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คํานํา 

 
เปาหมายสูงสุดของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาที่เขามาศึกษาในรั้วของมหาวิทยาลับราชภัฏ

พระนคร คือ การสําเร็จการศึกษาออกไปอยางมีคุณภาพ และมีศักดิ์ศรี โดยระหวางที่ศึกษานั้น 

นักศึกษาไดฟนฝาอุปสรรคมากมาย ภายใต กฎ ระเบียบ เกณฑมาตรฐาน และขอบังคับตาง ๆ จน

ประสบความสําเร็จในการศึกษา ดังนั้นการดําเนินการขออนุมัติสําเร็จการศึกษานั้น จึงเปนงานสําคัญ 

เปนดานสุดทายในการปฏิบัติหนาที่เพื่อการสําเร็จของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาของวิทยาลัยการ

ฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร  

การสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา มีเงื่อนไข ขั้นตอน และมาตรฐานที่สูง

กวาระดับปริญญาตรี เหตุนี้ในการสําเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาจึงตองเปนไปตามเกณฑ

มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 2558 ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการกําหนด เชน มีผลการ

เรียนเฉลี่ยไมกวากวา 3.00 ผานการสอบวิทยานิพนธ และมีการเผยแพรผลงานวิจัยตามเกณฑที่ตั้งไว 

ทั้งในระดับชาติและนานาชาติ หรือผานการสอบประมวลความรู (สําหรับผูเรียนแผน ข หรือการ

คนควาอิสระ) เปนผูที่มีคุณธรรม จริยธรรม เปนตน การขออนุมัติเพื่อสําเร็จการศึกษาของนักศึกษา

ระดับบัณฑิตศึกษาจึงมีความละเอียด และซับซอนมากกวาการขออนุมัติสําเร็จการศึกษาในระดับ

ปริญญาตรี เพราะมีขั้นตอนในเรื่องการตรวจสอบหลายขั้นตอน การปฏิบัติหนาที่เพื่อการสําเร็จของ

นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาของวิทยาลัยการฝกหัดคร ูมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร จึงมีความจําเปน

อยางยิ่งที่จะตองมีคูมือในการปฏิบัติหนาที่เพื่อการสําเร็จของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ในกรณีที่มี

เพื่อนรวมงานตองมาปฏิบัติงานแทน และเพื่อใชเปนขอมูลในการพัฒนางานในอนาคตไดอีกดวย 

การเขียนคูมือการปฏิบัติงาน เรื่อง การดําเนินการเพื่อขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษา

ระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครครั้งนี้ ผูเขียนไดใชความ

พยายามเปนอยางมากเพื่อใหไดคูมือการปฏิบัติงานที่มีคุณภาพ เขาใจงาย และปฏิบัติงานไดตาม

สถานการณจริง และไดนําหลักเกณฑตาง ๆ มาทบทวนไว เพือ่เพิ่มความเขาใจในรายละเอียดเนื้องาน 

พรอมประยุกตใชในงานจริง ผูปฏิบัติสามารถจัดลําดับความสําคัญของงานได และสะดวกตอการแกไข

ปรับปรุงในอนาคต ผูเขียนหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือการปฏิบัติงานเลมนี้จะสามารถสรางประโยชนตอผู

ปฏิบัติ นักศึกษา มหาวิทยาลัย และสังคมโดยรวม และถาหากคูมือเลมนี้มีขอผิดพลาดหรือขาดตก

บกพรองประการใดผูเขียนตองขออภัยไว ณ โอกาสนี้  
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บทที่ 1 

 

บทนํา 

 
ความสําคัญ 

 

 การบริการดานการศึกษาของสถาบันการศึกษางานที่สําคัญที่สุด คือ งานวิชาการ ไมวาจะ

เปนมหาวิทยาลัยหรือสถาบันใดจะมีมาตรฐานมากนอยนั้น มักจะพิจารณาผลงานดานวิชาการเปน

หลัก ดังนั้นการสรางความรูความเขาใจในงานวิชาการ รวมไปถึงเตรียมพรอมในดานบุคลากร อุปกรณ

วัสดุ สื่อ ตลอดจนอาคาร หองเรียน เปนตน ทั้งนี้เปนไปเพื่อใหงานวิชาการบรรลุเปาหมาย (สันติ   

บุญภิรมย, 2552: 21) งานวิชาการมีขอบเขตครอบคลุมที่กวางขวาง เริ่มตั้งแตการรับนักศึกษาเขา

ศึกษา การปฐมนิเทศนักศึกษาใหม การจัดทําและพัฒนาหลักสูตร การจัดการเรียนการสอน ฯลฯ 

จนถึงการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาตามที่หลักสูตรกําหนด ซึ่งความยากงายและซับซอนของงาน

ขึ้นอยูกับระดับของการศึกษาที่แตกตางกันไป 

 การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาเปนการศึกษาที่สูงกวาระดับปริญญาตรี โดยมาตรฐานการจัด

การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาอยูภายใตเงื่อนไขของประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องเกณฑ

มาตรฐานระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 เพื่อรองรับการบริหารจัดการหลักสูตรใหไดคุณภาพตาม

กรอบมาตรฐานคุณวุฒิ ระดับอุดมศึกษาแหงชาติ โดยวางกรอบมาตรฐานเริ่มตั้งแตเรื่องคุณสมบัติและ

วุฒิของอาจารยประจําหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา ปรัชญา และวัตถุประสงคของหลักสูตร ระบบการ

จัดการศึกษา การคิดหนวยกิต การกําหนดโครงสรางหลักสูตร การรับและเทียบโอนหนวยกิต จํานวน 

คุณวุฒิและคุณสมบัติของอาจารยผูสอน และอาจารยที่ปรึกษาวิทยานิพนธสําหรับวุฒิปริญญาโท และ

ปริญญาเอก ภาระงานที่ปรึกษาวิทยานิพนธและการคนควาอิสระ คุณสมบัติของผูเขาศึกษา การ

ประกันคุณภาพของหลักสูตร และการพัฒนาหลักสูตร เปนตน เพื่อใหนักศึกษาที่เขามาศึกษาในระดับ

บัณฑิตศึกษาสําเร็จการศึกษาออกไปอยางมีคุณภาพ 

 การสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา มีเงื่อนไข ขั้นตอน และมาตรฐานที่สูง

กวาระดับปริญญาตรี เหตุนี้ในการสําเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาจึงตองเปนไปตามเกณฑ

มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 2558 ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการกําหนด เชน มีผลการ

เรียนเฉลี่ยไมกวากวา 3.00 ผานการสอบวิทยานิพนธ และมีการเผยแพรผลงานวิจัยตามเกณฑที่ตั้งไว 

ทั้งในระดับชาติและนานาชาติ หรือผานการสอบประมวลความรู (สําหรับผูเรียนแผน ข หรือการ

คนควาอิสระ) เปนผูที่มีคุณธรรม จริยธรรม เปนตน (กระทรวงศึกษาธิการ, 2558) ดังนั้นการขออนุมัติ



2 

เพื่อสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาจึงมีความละเอียด และซับซอนมากกวาการขอ

อนุมัติสําเร็จการศึกษาในระดับปริญญาตรี เพราะมขีั้นตอนในเรื่องการตรวจสอบหลายขั้นตอน  

 การดําเนินการขออนุมัติสําเร็จการศึกษานั้นจะตองมีการตรวจสอบคุณภาพบัณฑิต และ

คุณสมบัติของผูที่จะสําเร็จการศึกษา โดยขั้นตอนการขออนุมัติสําเร็จการศึกษาเริ่มตั้งแตนักศึกษา

เสร็จสิ้นขั้นตอนในเรื่องงานวิจัยขั้นสุดทาย คือ การเขาเลมสมบูรณวิทยานิพนธ โดยยื่นเรื่องขออนุมัติ

สําเร็จการศึกษาตอบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยการฝกหัดครู เพื่อนําเรื่องเขาสูกระบวนการตรวจสอบ โดย

เริ่มจากการตรวจสอบการกรอกขอมูลประวัตินักศึกษา รูปถายสวมครุย หลักฐานวุฒิการศึกษาเดิม 

หลักฐานการผานการอบรมคุณธรรม จริยธรรม หลักฐานการนําเสนอผลงานวิจัย การตรวจสอบ

บทคัดยอ รูปแบบ และการเขาเลมวิทยานิพนธฉบับสมบูรณ หลักฐานการเทียบโอนและยกเวน

รายวิชา เปนตน (มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร, 2557) 

 จากความสําคัญและความซับซอนของการดําเนินงานเกี่ยวกับการขออนุมัติสําเร็จการศึกษา

ระดับบัณฑิตศึกษาขางตน จึงเปนที่มาใหผูศึกษาสนใจที่จะเขียนคูมือการปฏิบัติงาน เรื่อง การ

ดําเนินการเพื่อขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยการฝกหัดครู 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

 

วัตถุประสงค 

 

1. เพื่อใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานแกผูรวมงาน  

2. เพื่อใชเปนขอมูลในการพัฒนางานในอนาคต 

 

ขอบเขต 
 

การจัดทําคูมือปฏิบัติงาน เรื่อง การดําเนินการเพื่อขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษา

ระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร มีขอบเขตในการศึกษา

เกี่ยวกับขั้นตอนในการดําเนินการรับเรื่องขออนุมัติสําเร็จการศึกษาจากนักศึกษาบัณฑิตศึกษา การ

ตรวจสอบคุณภาพบัณฑิต และคุณสมบัติของผูที่จะสําเร็จการศึกษา ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ 

เรื่องเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 2558 และขอบังคับเกี่ยวกับการจัดการศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 2551 ในการตรวจสอบเพื่อการสําเร็จการศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษาใหเปนไปดวยความถูกตอง และมีประสิทธิภาพ 
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นิยามศัพทเฉพาะ 

 

การขออนุมัติสําเร็จการศึกษา หมายถึง การดําเนินการเพื่อขอสําเร็จการศึกษาของนักศึกษา

ระดับบัณฑิตศึกษา เริ่มตั้งแตการยื่นเอกสาร บว20 ผานกระบวนการตรวจสอบของคณะ (วิทยาลัย

การฝกหัดครู) จนถึงการนําสงฝายทะเบียนของมหาวิทยาลัย 

บว20 หมายถึง คํารองขออนุมัติสําเร็จการศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา 

มหาวิทยาลัยฯ หมายถึง มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

วิทยาลัยการฝกหัดครู หมายถึง คณะที่ดูแลการจัดการศึกษาดานการผลิตครูของ

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

 

ประโยชนที่ไดรับ 

 

1. ทําใหการปฏิบัติงานมีความตอเนื่อง 

2. ชวยใหการปฏิบัติงานมีมาตรฐานเดียวกันตลอดเวลา 

3. ชวยใหการออกแบบคํารองใหมมีประสิทธิภาพ 

 

 



บทที่ 2 

 

บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบและโครงสรางองคกร 

 
โครงสรางการแบงงานและอัตรากําลัง วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

แบงโครงสรางการบริหารงาน ดังภาพที่ 2.1  

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 2.1 โครงสรางการแบงงานและอัตรากําลัง วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏ 

พระนคร 

 

จากภาพที่ 2.1 เจาหนาที่ทั้ง 2 กลุมงาน ประกอบดวย 

1. งานบริหารทั่วไป แบงเปน 7 อัตรา คือ  

1) เจาหนาที่บริหารทั่วไป (4) 

2) นักวิชาการการเงินและบัญชี (2) 

3) นักวิชาการพัสดุ (1) 

2. งานบริการการศึกษา แบง 9 อัตรา คือ  

1) นักวิชาการศึกษา (7)  

2) นักวิชาการโสตทัศนศึกษา (2) 

 

โครงสรางองคกร 

 

วิทยาลัยการฝกหัดครู เดิมเรียกวา หมวดวิชาการศึกษา ในการสถาปนาโรงเรียนฝกหัด

อาจารย ในสมัยพระบาทสมเด็จพระจุลจอมเกลาเจาอยูหัว ซึ่งเปนสถานศึกษาดานการฝกหัดครูแหง

แรกของประเทศไทย ซึ่งตอมาไดเปลี่ยนชื่อเปน โรงเรียนฝกหัดครูพระนครและไดรับการยกฐานะเปน 

สํานักงานคณบดี 

หัวหนางานสํานักงานคณบดี 

งานบริหารทั่วไป งานบริการการศึกษา 
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วิทยาลัยครูพระนคร โดยในป  พ.ศ. 2518 เปดสอนระดับปริญญาตรีครุศาสตร (ค.บ.) ตาม 

พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู หมวดวิชาการศึกษา จึงเปลี่ยนเปนคณะวิชาครุศาสตร ตอมาในป พ.ศ. 

2535 พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดชพระราชทานนาม สถาบันราชภัฏ เปนชื่อ

สถาบันการศึกษา ในสังกัดกรมการฝกหัดครู กระทรวงศึกษาธิการ และ พ.ศ. 2538 มีการประกาศใช 

พระราชบัญญัติสถาบันราชภัฏ วิทยาลัยครูพระนคร จึงใชชื่อวา สถาบันราชภัฏพระนคร คณะวิชาครุ

ศาสตร จึงเปลี่ยนชื่อเปนคณะครุศาสตร ปจจุบันคณะครุศาสตรไดเปลี่ยนเปน วิทยาลัยการฝกหัดครู 

ฐานะ เทียบเทาคณะ โดยวิทยาลัยการฝกหัดครูทําหนาที่ผลิตและฝกอบรมครูและบุคลากรทางการ

ศึกษา มีคณบดีเปนผูบริหารงาน และมีคณะกรรมการบริหารหลักสูตรสาขาวิชารับผิดชอบในแตละ

สาขาวิชา ปจจุบันมีสาขาวิชาที่การจัดการเรียนสอนในระดับปริญญาตรีมี 14 สาขาวิชา ไดแก 

สาขาวิชาการศึกษาประถมวัย สาขาวิชาการปฐมศึกษา สาขาวิชาคณิตศาสตร สาขาวิชาวิทยาศาสตร

ทั่วไป สาขาวิชาฟสิกส สาขาวิชาภาษาอังกฤษ สาขาวิชาภาษาไทย สาขาวิชาคอมพิวเตอรศึกษา 

สาขาวิชานาฏศิลปศึกษา สาขาวิชาดนตรีศึกษา สาขาวิชาสังคมศึกษา สาขาวิชาพระพุทธศาสนา 

สาขาวิชาพลศึกษา และสาขาวิชาจิตวิทยา สําหรับสาขาวิชาที่การจัดการเรียนสอนในระดับ

บัณฑิตศึกษา (สูงกวาปริญญาตรี) มี 5 สาขาวิชา ไดแก ประกาศนียบัตรบัณฑิต สาขาวิชาวิชาชีพครู 

ปริญญาโท สาขาวิชาการศึกษาปฐมวัย สาขาวิชาหลักสูตรและการอสน สาขาวิชาการบริหาร

การศึกษา และสาขาวิชาคณิตศาสตรศึกษา ปจจุบันวิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏ 

พระนคร มีปรัชญา วิสัยทัศน พันธกิจ และวัตถุประสงคของวิทยาลัยการฝกหัดครู ดังนี้ (วิทยาลัย 

การฝกหัดครู, 2562) 

1. ปรัชญา (Philosophy)  

 “ครูที่ด ีมีปญญา จะสามารถพัฒนาวิชาชีพครูและสังคมไดอยางยั่งยืน” 

2. วิสัยทัศน (Vision)  

 “วิทยาลัยการฝกหัดครูเปนสถาบันชั้นนํา มุงสูความเปนเลิศทางวิชาการ ทําการผลิต 

พัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษามืออาชีพ และมีจิตวิญญาณความเปนครู เพื่อพัฒนาสังคมที่ยั่งยืน 

สูประชาคมอาเซียนอยางสรางสรรค” 

3. พันธกิจ (Mission) 

 1. ผลิตบัณฑิตครูและพัฒนากําลังคนทางการศึกษาใหมีความรูคูคุณธรรม จริยธรรม 

และใหมีมาตรฐานวิชาชีพที่สอดคลองกับความตองการของสังคม 

 2. ศึกษา คนควา วิจัย พัฒนาองคความรูใหมใหสามารถนําไปใชในการผลิตบัณฑิตครู

และพัฒนากําลังคนทางการศึกษาที่มีคุณภาพและประสิทธิภาพ และพัฒนาภูมิปญญาใหเกิดประโยชน

ตอการพัฒนาการศึกษา คุณภาพชีวิต และสังคม 

 3. เปนแหลงบริการ และศูนยเครือขายการเรียนรูทางดานการศึกษา ใหคําปรึกษา

แนะนําการวิจัยและพัฒนาการประเมินทางการศึกษา และการฝกอบรม 
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 4. อนุรักษ สืบทอดวัฒนธรรม ประเพณี ที่ดีงาม เพื่อใหวิทยาลัยการฝกหัดครูเปนศูนย

รวมและแบบอยางที่ดีของสังคม 

5. วัตถุประสงค (Objective) 

 1. เพื่อผลิตบัณฑิตทางการศึกษาใหมีคุณภาพตามมาตรฐานวิชาชีพครู ขยายการผลิต

บัณฑิตในระดับที่สูงกวาปริญญาตรี ใหตอบสนองความตองการขององคกรและชุมชนทองถิ่น 

 2. เพื่อศึกษา คนควาและสงเสริมการวิจัยเพื่อพัฒนาและสรางองคความรูใหม 

 3. เพื่อบริการวิชาการและแหลงการเรียนรู ครู และบุคลากรทางการศึกษา องคกร 

ชุมชน และสถานประกอบการ เพื่อคุณภาพและประสิทธิภาพการศึกษา 

 4. เพื่อทํานุ บํารุง สืบสานศิลปะ วัฒนธรรม และโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ 

 5. เพื่อพัฒนาโรงเรียนสาธิตใหเปนตนแบบในการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 6. เพื่อพัฒนาระบบบริหารจัดการใหมีความคลองตัว สรางบรรยากาศและผลงานทาง

วิชาการ และการทํางานรวมกันเปนหมูคณะอยางมีประสิทธิภาพ 

 

โครงสรางการบริหารงานของวิทยาลัยการฝกหัดครู 

 

วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เปนสวนงานสนุบสนุนการศึกษามี

สถานะเทียบเทาคณะ มีโครงสรางการบริหารงาน ดังภาพที่ 2.2 
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ดร.ดิเรก พรสีมา 

คณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู 

 

   
ดร.อัจฉราวรรณ จันทรเพ็ญศรี 

รองคณบดีฝายบริหาร 

วางแผนและพัฒนา 

ผูชวยศาสตราจารย ดร.ศศิธร 

โสภารัตน 

รองคณบดีฝายวิชาการ 

อาจารยปรัชญา ใจภักดี 

รองคณบดีฝายกิจการ

นักศึกษา 

 

 

 

 

 นางสาววนิดา ชางเย็นฉ่ํา 

หัวหนาสํานักงานคณบดี

วิทยาลัยการฝกหัดครู 

 

 

ภาพที่ 2.2 โครงสรางการบริหารงานของวิทยาลัยการฝกหัดคร ู 

ขอมูล ณ วันที่ 7 สิงหาคม 2563 
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จากภาพที่ 2.2 โครงสรางการบริหารงานของวิทยาลัยการฝกหัดคร ูผูบริหารงานมีดังนี้ 

1. คณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู คือ ดร.ดิเรก พรสีมา 

2. รองคณบดีฝายบริหาร วางแผนและพัฒนา คือ ดร.อัจฉราวรรณ จันทรเพ็ญศรี 

3. รองคณบดีฝายวิชาการ คือ ผูชวยศาสตราจารย ดร.ศศิธร โสภารัตน 

4. รองคณบดีฝายกิจการนักศึกษา คือ อาจารยปรัชญา ใจภักดี 

5. หัวหนาสํานักงานคณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู คือ นางสาววนิดา ชางเย็นฉ่ํา 

 

ประธานสาขาวิชาของวิทยาลัยการฝกหัดครู 

1. วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร มีประธานสาขาวิชาระดับปริญญา

ตรี 14 สาขาวิชา ดังภาพที่ 2.3 

 

   
ดร.พัชราภรณ พุทธิกุล 

สาขาวิชาการศึกษาประถมวัย 

อาจารยดาวใจ ดวงมณี 

สาขาวิชาการปฐมศึกษา 

ผศ. ดร.พรหมมา วิหคไพบูลย 

สาขาวิชาคณิตศาสตร 

   
ดร.พิชาติ พยคัฆิน 

สาขาวิชาวิทยาศาสตรทั่วไป 

อาจารยประธาน ประจวบโชค 

สาขาวิชาฟสิกส 

อาจารยปรัชญา ใจภักดี 

สาขาวิชาภาษาไทย 

 

ภาพที่ 2.3 ประธานสาขาวิชาระดับปริญญาตรีของวิทยาลัยการฝกหัดคร ู 

ขอมูล ณ วันที่ 7 สิงหาคม 2563 
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ดร.จอมสุรางค ลิมปประเสริฐกุล 

สาขาวิชาคอมพิวเตอรศึกษา 

อาจารยกนิษฐา สังขรัตน 

สาขาวิชานาฏศิลปศึกษา 

อาจารยพิชาติ แกวพวง 

สาขาวิชาสังคมศึกษา 

   
ดร.อดิเทพ ณ พัทลุง 

สาขาวิชาพลศึกษา 

รศ. ดร.ศุภกาญจน วิชานาต ิ

สาขาวิชาพระพุทธศาสนา 

ผศ. ดร.ปรารถนา ผดุงพจน 

สาขาวิชาภาษาอังกฤษ 

  

 

อาจารยพิณทิพย ขาวปลื้ม 

สาขาวิชาดนตรีศึกษา 

ดร.สุพจน พันธนียะ 

สาขาวิชาจิตวิทยา 

 

 

ภาพที่ 2.3 (ตอ)  

ขอมูล ณ วันที่ 7 สิงหาคม 2563 

 

2. วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร มีประธานสาขาวิชาระดับ

บัณฑิตศึกษา 5 สาขาวิชา ดังภาพที่ 2.4 
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รศ.ดร.ศุภวรรณ  เล็กวิไล 

สาขาวิชาหลักสูตรและการสอน 

ผศ.ดร.เสวียน  เจนเขวา 

สาขาวิชาการบริหารการศึกษา 

ดร.ปยลักษณ  อัครรัตน 

สาขาวิชาการศึกษาปฐมวัย 

  

 

ดร.กฤษณะ  โสขุมา 

สาขาวิชาคณิตศาสตรศึกษา 

ผศ.ดร.ประเสริฐ แซเอี๊ยบ 

ป.บัณฑิตวิชาชีพครู 

 

 

ภาพที่ 2.4 ประธานสาขาวิชาระดับบัณฑิตศกึษาของวิทยาลัยการฝกหัดครู  

ขอมูล ณ วันที่ 7 สิงหาคม 2563 

 

วิทยาลัยการฝกหัดครูแบงงานใหบริการออกเปน 2 งาน ไดแก (1) งานบริหารทั่วไป และ (2) 

งานบริการการศึกษา ดังนี้ 

1. งานบริหารทั่วไป ประกอบดวย บุคลากรทั้งหมด 7 อัตรา แบงเปนเจาหนาที่งานบริหาร

ทั่วไป 4 อัตรา นักวิชาการการเงินและบัญชี 2 อัตรา และนักวิชาการพัสดุ 1 อัตรา ดําเนินงาน

เกี่ยวกับงานดานธุรการ ประสานงานดานงบประมาณ การเงินการบัญช ีพัสด ุนโยบายและแผนพัฒนา 

ประสานงานกับสวนงาน และปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวของหรือที่ไดรับมอบหมาย เจาหนาที่งานบริหาร

ทั่วไป มีบุคลากร ดังนี้ 
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นางสาวเบญจพร ชาญพวง 

เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป 

นางสาวธราภรณ ศรีงาม 

เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป 

นางสาวพัฒนศญา นฤชากร 

เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป 

  

 

นายธนพันธุ จันทนะทรัพย 

เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป 

นางสาวณัสนันทน ประมุข 

นักวิชาการเงินและบัญชี 

(วาง) 

นักวิชาการเงินและบัญชี 

 

  

นายเกรียงศักดิ์ มูลผล 

นักวิชาการพัสดุ 

  

 

ภาพที่ 2.5 บุคลากรงานบริหารทั่วไปของวิทยาลัยการฝกหัดคร ู 

ขอมูล ณ วันที่ 7 สิงหาคม 2563 

 

2. งานบริการการศึกษา ประกอบดวย บุคลากรทั้งหมด 9 อัตรา แบงเปนนักวิชาการศึกษา 

7 อัตรา และนักวิชาการโสตทัศนศึกษา 2 อัตรา ดําเนินงานเกี่ยวกับ การจัดการเรียนการสอน

หลักสูตร ดูแลสื่อการเรียนการสอน การประกันคุณภาพ และงานวิชาการอื่นที่เกี่ยวของหรือที่ไดรับ

มอบหมาย 
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นางสาวปวีณา ชางหลอ 

นักวิชาการศึกษา 

นางสาวนิตติยา พงษศาสตร 

นักวิชาการศึกษา 

นางสาวกมลชนก วิริยะกิจ 

นักวิชาการศึกษา 

   
นางสาวเพิ่มพูล พลไชย 

นักวิชาการศึกษา 

นางสาวเนตรนุช อาษากิจ 

นักวิชาการศึกษา 

นายกฤษณศต เนติบันลือฤทธิ์* 

นักวิชาการศึกษา 

   
นายนิภัทร สิงหสวัสดิ ์

นักวิชาการศึกษา 

นายสุทธิพงษ ธนาจิตตพิพัฒน 

นักวิชาการโสตทัศนศึกษา 

นายโกศล บรรเทา 

นักวิชาการโสตทัศนศึกษา 

 

ภาพที่ 2.6 บุคลากรงานบริการการศึกษาของวิทยาลัยการฝกหัดครู  *ผูจัดทําคูมือฯ 

ขอมูล ณ วันที่ 7 สิงหาคม 2563 

 

ภาระงานงานบริหารทั่วไป  

1. เจาหนาที่งานบริหารทั่วไป ดําเนินงานเกี่ยวกับดานธุรการงานรับ-สง หนังสือภายใน-

ภายนอก งานดูแลระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส งานลงทะเบียนรับ-สง หนังสือราชการภายใน-

ภายนอกเสนอใหผูบริหารพิจารณาสั่งการและแจงผูที่เกี่ยวของ งานจัดทํารางคําสั่ง/ประกาศ/ระเบียบ

และขอบังคับตาง ๆ ที่เกี่ยวกับการบริหารงาน งานกิจการนักศึกษา และดําเนินงานของวิทยาลัยการ
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ฝกหัดครู หนังสือขออนุมัติ-ขอความอนุเคราะหตาง ๆ งานรวบรวม คัดแยก และจัดเก็บเอกสารให

เปนระบบ  

2. นักวิชาการการเงินและบัญชี ดําเนินงานเกี่ยวกับการประสานงานดานงบประมาณ งาน

การเงินและรายได งานการบัญชี งานงบประมาณและตรวจกอนจาย ศึกษาและทําความเขาใจ

ระเบียบการเงินกระทรวงการคลังและระเบียบมหาวิทยาลัย จัดทําทะเบียนคุมเรื่องเบิกจาย รับเขา - 

สงคืน เงินงบประมาณแผนดิน, เงินบํารุงการศึกษา (บ.กศ), เงินบัณฑิตศึกษา (กศ.พบ.บัณฑิต), เงิน

กิจกรรมนักศึกษาและรายได จากการจัดการศึกษา ศูนยสาธิตการบริบาลและพัฒนาเด็กปฐมวัย, เงิน 

อื่น เงินรายไดจากงานบริการวิชาการ, เงินสวัสดิการ จัดทําขอมูลสงกองนโยบายและแผน และสงกอง

คลัง จัดทําเรื่องเบิกจายงบประมาณทุกโครงการภายใตเงินงบประมาณแผนดิน จัดทําเรื่องเบิกจายทุก

โครงการภายใตเงินบํารุงการศึกษา (บ.กศ.) จัดทําเรื่องเบิกจายงินรายไดจากการบริการวิชาการ และ

เงินสวัสดิการ ใหคําปรึกษานักศึกษา เจาหนาที่ อาจารย กอนจัดกิจกรรม คํานวณ ตรวจสอบ ตรวจ

เอกสาร ประมาณการคาใชจายเงินยืมทดรองราชการและกิจกรรม จัดทําเอกสารเงินยืมทดรอง

ราชการของคณะ คํานวณคาใชจายเดินทางไปราชการ จัดทําเรื่องเอกสารเบิกจายเดินทางไปราชการ

ของผูบริหารคณะ ประสานงานกับงานพัสดุกองคลังที่เกี่ยวของ และกรณีเกินอํานาจของคณบด ี

ประสานงานกับการเงินกองคลังเกี่ยวกับเอกสารเบิกจาย การยืม-การคืน เงินทดรองราชการ 

ตรวจสอบเอกสารการเบิกเงินงบประมาณแผนดิน เงินบํารุงการศึกษา บัณฑิตศึกษา เงินกิจกรรม

นักศึกษาและกีฬา เงินรายได จากการจัดการศึกษา ศูนยสาธิตการบริบาลและพัฒนาเด็กปฐมวัย, เงิน 

อื่น ๆ เชน เงินรายไดจากการบริการวิชาการ, เงินสวัสดิการ จัดเตรียมเอกสารการเบิกจายเปน

หมวดหมู ตามหมวดคาใชจาย ตรวจสอบและตัดยอดเงินยกมา ตัดจายครั้งนี้ คงเหลือยกไป (ครั้ง

คราว) ดําเนินการจายคําตอบแทนคําปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ (ตามคําสั่ง) กรรมการตรวจรับพัสดุ 

วัสดุ ครุภัณฑ ไตรมาส 2 และไตรมาส 4  

3. นักวิชาการพัสดุ ดําเนินงานเกี่ยวกับการศึกษาและทําความขาใจระเบียบพัสดุ จัดซื้อจัด

จาง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง กรณีวงเงินไมเกิน 500,000 บาท ตามพรบ. มาตรา 56(2) ข (ตาม

กฎกระทรวง) และระเบียบฯ ในการดําเนินการจัดซื้อ/จาง ตามระเบียบฯ พัสดุตามประเภทงินและ

ภายในวงงินที่ไดอนุมัติ ดําเนินการจัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตาง ๆ ที่เกี่ยวกับการหาพัสด ุ

เตรียมเอกสารในการจัดสัญญาและดําเนินการจัดสัญญาซื้อ / จางเชา /บริการ จัดทําทะเบียน

ทรัพยสินทั้งหมดของคณะวิทยาลัยการฝกหัดครู จัดทํารายการครุภัณฑรอจําหนาย / สงคืน จัดทํา

รายกรวัสดุสํานักงน/สรุปรายงานแสดงรับ-จายและยอดคงเหลือวัสดุสํานักงาน/รายงานผลการ

ตรวจสอบพัสดุ (ครึ่งปแรกและประจําป) ควบคุมการเบิก-จายวัสดุในสํานักงาน / คําเนินการตัดยอด

บัญชีวัสดุ ประสานงานกับหนวยงนภายนอก บริษัท หางรนเพื่อสั่งซื้อสินคา / สั่งจางงานเหมาตาง ๆ 

ประสนงานพัสดุ กองคลัง/เรื่องการลงทะเบียนขอมูลผูขายในระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐระบบ e-

GP และการจัดซื้อ/จัดจาง กรณีเกินอํานาจคณบดี บันทึกขอมูลในระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ (e-
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GP) สงกรมบัญชีกลาง Thai Government Procurement ควบคุมดูแลเอกสารประวัติกรชอม

ครุภัณฑ /ชอมแซม ปรับปรุง หองเรียน จัดหา จัดซื้อ จัดจาง ตรวจรับ เรงสัญญาซื้อ สัญญาจาง 

ศึกษาคนควา รายละเอียดตาง ๆ ของพัสดุ เชน วิวัฒนาการคุณสมบัติ ระบบราคา การเสื่อมคา การ

สึกหรอ ประโยชนการใชสอย สมรถภาพ คาบริการ อะไหล การบํารุงรักษา ความแข็งแรงทนทาน 

เพื่อกําหนดมาตรฐานและคุณภาพของพัสดุ วิเคราะหและประเมินคุณภาพของพัสดุ เสนอความเห็น

เพื่อประกอบการตัดสินใจในการจัดหาซื้อพัสดุ และจัดทํารายละเอียดบัญชี หรือทะเบียนดุทรัพยสิ

เกี่ยวกับคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุเพื่อใหสามารถตรวจสอบไดโดยสะดวก 

 

ภาระงานงานบริการการศึกษา 

1. นักวิชาการศึกษา ดําเนินงานเกี่ยวกับการจัดการเรียนการสอน ประสานการปรับปรุง

หลักสูตร สนับสนุนการทําวิจัยของอาจารย ตรวจสอบการสําเร็จการศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา 

ออกแบบ และปรับปรุงแบบฟอรมระดับบัณฑิตศึกษา งานรับ-จายคํารองนักศึกษา ติดตอประสานงาน

คุรุสภาเพื่อขอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู ประสานการสงเกรดจากอาจารยผูสอนเพื่อสงฝาย

ทะเบียนของมหาวิทยาลัย การสอบประมวลความรูของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา การสอบ

วิทยานิพนธระดับบัณฑิตศึกษา สอบวัดพื้นฐานความรูของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา บทความ

วิชาการระดับบัณฑิตศึกษา งานอบรมทางวิชาการ ประสานขอมูลทางวิชาการตามที่อาจารยรองขอ 

และงานประกันคุณภาพ 

2. นักวิชาการโสตทัศนศึกษา ดําเนินงานเกี่ยวกับการจองและดูแลหองประชุม เสนอ

ผูบริหารพิจารณาในการอนุญาตใชหองประชุม ตรวจสอบความพรอมของหองประชุมและอุปกรณ 

ติดตั้งอุปกรณโสตทัศนูปกรณสําหรับการการประชุม บริการสื่อการเรียนการสอน พัฒนาสื่อการเรียน

การสอน งานบริหารความเสี่ยง การจัดการความรู ออกแบบและจัดทํา ปายประชาสัมพันธ บันทึก

ภาพนิ่ง-ภาพเคลื่อนไหว ตัดตอ VDO ประชาสัมพันธ ทางสื่อออนไลน แกไขปรับปรุงหนาเว็บไซนให

เปนขอมูลปจจุบัน ดูแลปายบอรดประชาสัมพันธ ควบคุมดูแลหองปฏิบัติการใหพรอมใชงานอยูเสมอ 

ซอมบํารุงอุปกรณคอมพิวเตอรและประสานงานแจงซอมสัญญาณอินเตอรเน็ต งานอื่น ๆ ที่ไดรับ

มอบหมาย 

สรุปไดวา ในบทที่ 2 นี้ ไดกลาวถึงภาพรวมของวิทยาลัยการฝกหัดครู และภาพรวมของสวน

งานบริหาร วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร โดยเริ่มตั้งแตโครงสรางองคกร

โครงสรางการบริหาร อัตรากําลังของสวนงานบริหาร และบทบาทภาระหนาที่ความรับผิดชอบใน

องคกร และบทบาทภาระหนาที่ความรับผิดชอบของผูเขียน สวนรายละเอียดของภาระงานหลักที่

เขียนเปนคูมือการปฏิบัติงาน ผูเขียนไดเขียนไวในบทที ่3 ตอไป 



บทที่ 3 

 

หลักเกณฑวิธกีารปฏิบัติงานและเงื่อนไข 

 
คูมือการปฏิบัติงานเรื่อง การดําเนินการเพื่อขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร มีวัตถุประสงคเพื่อใชเปนแนวทาง

ในการปฏิบัติงานแกผูรวมงาน และเพื่อใชเปนขอมูลในการพัฒนางานในอนาคต ผูจัดทําไดนําเสนอ

เกณฑและวิธีการปฏิบัติงาน รวมทั้งเงื่อนไขตาง ๆ ไว มีรายละเอียด ดังนี้ 

 

หลักเกณฑและวิธีการปฎิบัติงาน 

วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เดิมเรียกวา หมวดวิชาการศึกษา ในการ

สถาปนาโรงเรียนฝกหัดอาจารย ในสมัยพระบาทสมเด็จพระจุลจอมเกลาเจาอยูหัว ซึ่งเปนสถานศึกษา

ดานการฝกหัดครูแหงแรกของประเทศไทย ซึ่งตอมาไดเปลี่ยนชื่อเปน โรงเรียนฝกหัดครูพระนครและ

ไดรับการยกฐานะเปน วิทยาลัยครูพระนคร โดยในป พ.ศ. 2518 เปดสอนระดับปริญญาตรีครุศาสตร 

(ค.บ.) ตาม พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู หมวดวิชาการศึกษา จึงเปลี่ยนเปนคณะวิชาครุศาสตร ตอมา

ในป พ.ศ. 2535 พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดชพระราชทานนาม สถาบันราชภัฏ 

เปนชื่อสถาบันการศึกษา ในสังกัดกรมการฝกหัดครู กระทรวงศึกษาธิการ และ พ.ศ. 2538 มีการ

ประกาศใช พระราชบัญญัติสถาบันราชภัฏ วิทยาลัยครูพระนคร จึงใชชื่อวา สถาบันราชภัฏพระนคร 

คณะวิชาครุศาสตร จึงเปลี่ยนชื่อเปนคณะครุศาสตร ปจจุบันคณะครุศาสตรไดเปลี่ยนเปน วิทยาลัย

การฝกหัดครู ฐานะ เทียบเทาคณะ โดยวิทยาลัยการฝกหัดครูทําหนาที่ผลิตและฝกอบรมครูและ

บุคลากรทางการศึกษา มีคณบดีเปนผูบริหารงาน และมีคณะกรรมการบริหารหลักสูตรสาขาวิชา

รับผิดชอบในแตละสาขาวิชา ผูบริหารวิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร (วิทยาลัย

การฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร, 2562) 

 

1. หลักเกณฑที่เกี่ยวกับการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

 1.1 การตรวจสอบความถูกตองของการกรอกขอมูลของนักศึกษาในแบบฟอรม บว20 

(ขออนุมัติสําเร็จการศึกษา) เริ่มตั้งแต รหัสนักศึกษา ชื่อ-นามสกุล หากมีการเปลี่ยนชื่อหรือนามสกุล 

ที่ไมตรงกับหลักฐานเดิม นักศึกษาตองทําเรื่องแจงเปลี่ยน และแนบหลักฐานการเปลี่ยนนั้น ๆ ดวย 

ตรวจสอบการกรอกชื่อสาขาวิชา หลักสูตร รุน หมู ฯ ใหถูกตองครบถวน  

 1.2 ตรวจสอบความถูกตองของรูปถายสวมครุย ขนาด 3x4 เซนติเมตรเทานั้น และตอง

เห็นแถบที่แขนเสื้อไดชัดเจนไมขาดหาย  
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 1.3 ตรวจสอบความถูกตองวุฒิการศึกษาเดิม (Transcript) ระดับปริญญาตรี โดย

ตรวจสอบความถูกตองของชื่อ นามสกุลนักศึกษา วันเดือนปเกิด วาถูกตองตรงกัน มีลายเซน มีวัน

สําเร็จการศึกษา หากมีขอสงสัยตองเรียกเอกสารตัวจริงใหนักศึกษานํามาแสดง 

 1.4 ตรวจสอบการเขารวมและผานการอบรมคุณธรรม หรือ หลักฐานการไดรับการ

ยกเวน (กรณีที่ไมไดเขาอบรมใน มรภ.พระนคร) ดังตัวอยางตอไปนี้ 

 1.5 ตรวจสอบใบตอบรับการนําเสนอ หรือ วุฒิบัตรการเขารวมนําเสนอผลกงานวิจัย 

พรอมหลักฐานและบทความที่ไปนําเสนอผลงานสําหรับ แผน ก (นักศึกษาที่เลือกทําวิทยานิพนธ) 

และกรณีแผน ข (นักศึกษาที่เลือกทําการคนควาอิสระ) ใหสําเนาผลการตรวจรูปแบบ รูปเลม 

วิทยานิพนธ หรือ คนควาอิสระ (ที่ผานการตรวจแลว)  

 1.6 ตรวจสอบบทคัดยอภาษาไทย และภาษาอังกฤษ (ที่ผานคณะกรรมการกลั่นกรอง

แลวเทานั้น) ที่มีการลงนามครบแลว ***ใชตัวจริงเทานั้น***  

 1.7 ตรวจสอบหลักฐานการยกเวนวิชาพื้นฐาน วิชาภาษาอังกฤษฯ วิชาคอมพิวเตอรฯ 

และการเทียบโอนรายวิชาที่ไดรับการอนุมัต ิ 

 1.8 ตรวจสอบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หลักฐานการเปลี่ยนยศ ชื่อ สกุล ใบ

ทะเบียนสมรส ใบหยาฯลฯ (กรณีขาราชการตองแนบสําเนาบัตรขาราชการดวย) 

 1.9 ตรวจสอบหลักฐานคํารองขอขยายเวลา (ในกรณีเกิน 5 ป)  

 1.10 สําเนาใบเสร็จการชําระคาลงทะเบียน (ฉบับเดียวกับการยื่นขอสอบ 5 บท) กรณี

สูญหาย ใหดําเนินการแจงความและนําหลักฐานการแจงความยื่นทางฝายการเงินของ มรภ.พระนคร 

เพื่อขอสําเนาใบเสร็จ 

 

2. แบบฟอรม เอกสาร และขอมูลที่เกี่ยวกับการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา 

2.1 แบบฟอรมที่เกี่ยวของกับการขออนุมัติสําเร็จการศึกษา สําหรับนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา  

 2.1.1 บว20 (แบบฟอรมขออนุมัติสําเร็จการศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา) เมื่อ

นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาพรอมสําหรับการสําเร็จการศึกษา โดยสํารวจตนเองวา ไดดําเนินการครบ

ตามคุณสมบัติที่มหาวิทยาลัยกําหนดใหขออนุมัติสําเร็จการศึกษาได นักศึกษาจะมาขอ ดังนี้ 
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ภาพที่ 3.1 บว 20 (แบบฟอรมขออนุมัติสําเร็จการศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา) 
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ภาพที่ 3.2 บว 20 (แบบฟอรมขออนุมัติสําเร็จการศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา) หนา 2 
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ภาพที่ 3.3 บว 20 (แบบฟอรมขออนุมัติสําเร็จการศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา) หนา 3 
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ภาพที่ 3.4 บว 20 (แบบฟอรมขออนุมัติสําเร็จการศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา) หนา 4 
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 2.1.2 บว 18 (แบบฟอรมสํ าหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษานํ าส งเลม

วิทยานิพนธ/การคนควาอิสระฉบับสมบูรณ CD บันทึกขอมูลงานวิจัย และบทคัดยอที่ผานการตรวจ

จากคณะกรรมการตรวจสอบภาษาอังกฤษแลว) ดังนี้ 

 
 

ภาพที่ 3.5 บว 18 (แบบฟอรมสําหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษานําสงเลมวิทยานิพนธ) หนา 1 
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ภาพที่ 3.6 บว 18 (แบบฟอรมสําหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษานําสงเลมวิทยานิพนธ) หนา 2 
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 2.1.3 บว 19 (แบบฟอรมขออนุญาตนําเสนอผลงานวิจัย) สําหรับนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษาในการขออนุญาตนําเสนอผลงานวิจัย เพื่อประกอบการสําเร็จการศึกษา (สําหรับนักศึกษาที่

เลือกแผน ก (วิทยานิพนธ) ดังนี้ 

 
 

ภาพที่ 3.7 บว 19 (แบบฟอรมขออนุญาตนําเสนอผลงานวิจัย)  หนา 1 
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ภาพที่ 3.8 บว 19 (แบบฟอรมขออนุญาตนําเสนอผลงานวิจัย)  หนา 2 
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 2.1.4 บว 26-1 / บว 26-2 (แบบฟอรมเทียบโอนรายวิชา) เปนแบบฟอรมสําหรับ

นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาในการขอโอนรายวิชา เมื่อนักศึกษาเคยศึกษามาแลว ดังนี้ 

 
 

ภาพที่ 3.9 บว 26-1 (แบบฟอรมเทียบโอนรายวิชา) 
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ภาพที่ 3.10 บว 26-2 (แบบฟอรมเทียบโอนรายวิชา) 
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 2.1.5. บว 30 / บว 30-2 / บว 30-3 (ขอยกเวนรายวิชา) เมื่อนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษามีการสอบเทียบหรือเรียนมาแลวตามที่ขอบังคับ/ประกาศการยกเวนกําหนดไว ดังนี้ 
 

 
 

ภาพที่ 3.11 บว 30 (ขอยกเวนรายวิชาภาษาอังกฤษสําหรับบัณฑิต) 
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ภาพที่ 3.12 บว 30-2 (ขอยกเวนรายวิชาคอมพิวเตอรสําหรับบัณฑิต) 
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ภาพที่ 3.13 บว 30-3 (ขอยกเวนรายวิชาพื้นฐานทางการศึกษา) 
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 2.1.6. บว 40 (ขอขยายเวลาการศึกษา) เมื่อนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาเรียนครบ 

5 ปการศึกษา จะสิ้นสภาพการเปนนักศึกษา โดยทั่วไปจะขอขยายไดอีก 1 ภาคการศึกษา ดังนี ้

 

 
 

ภาพที่ 3.14 บว 40 (ขอขยายเวลาการศึกษา)  หนา 1 
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ภาพที่ 3.15 บว 40 (ขอขยายเวลาการศึกษา)  หนา 2 
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 2.1.7. บว 50-1 ขอยกเวนการเขารวมกิจกรรมพระนครธรรมสําหรับบัณฑิตศึกษา 

กรณีทีน่ักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษามีการอบรมคุณธรรมนอกเหนือจากที่มหาวิทยาลัยจัดให ดังนี้ 
 

 
 

ภาพที่ 3.16 บว 50-1 ขอยกเวนการเขารวมกิจกรรมพระนครธรรมสําหรับบัณฑิตศึกษา 



33 

 2.2 เอกสารและเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษาที่ เกี่ยวกับการสําเร็จ

การศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา (กระทรวงศึกษาธิการ, 2558). 

  2.2.1 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับ

บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 ตามขอ 14 เกณฑการสําเร็จการศึกษา นักศึกษาจะตองปฏิบัติ ดังนี ้

   ขอ 14.1 ประกาศนียบัตรบัณฑิตและประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง ตอง

เรียนครบตามจํานวนหนวยกิตที่กําหนดไวในหลักสูตร และตองไดระดับคะแนนเฉลี่ยไมต่ํากวา 3.00 

จากระบบ ๔ ระดับคะแนนหรือเทียบเทา 

   ขอ 14.2 ปริญญาโท  

     ขอ 14.2.1 แผน ก แบบ ก 1 เสนอวิทยานิพนธและสอบผาน

การสอบปากเปลาขั้นสุดทาย โดยคณะกรรมการที่สถาบันอุดมศึกษานั้นแตงตั้ง และตองเปนระบบ

เปดใหผูสนใจเขารับฟได สําหรับผลงานวิทยานิพนธหรือสวนหนึ่งของวิทยานิพนธตองไดรับการตีพิมพ 

หรืออยางนอยไดรับการยอมรับใหตีพิมพในวารสารระดับชาติหรือระดับนานาชาติที่มีคุณภาพตาม

ประกาศคณะกรรมการการอุดมศึกษา เรื่องหลักเกณฑการพิจารณาวารสารทางวิชาการสําหรับการ

เผยแพรผลงานทางวิชาการ 

     ขอ 14.2.2 แผน ก แบบ ก 2 ศึกษารายวิชาครบถวนตามที่

กําหนดในหลักสูตร โดยจะตองไดระดับคะแนนเฉลี่ยไมต่ํากวา 3.00 จากระบบ 4 ระดับคะแนนหรือ

เทียบเทา พรอมทั้งเสนอวิทยานิพนธและสอบผานการสอบปากเปลาขั้นสุดทายโดยคณะกรมการที่

สถาบันอุดมศึกษานั้นแตงตั้ง และตองเปนระบบเปดใหผูสนใจเขารับฟงไดผลงานวิทยานิพนธหรือสวน

หนึ่งของวิทยานิพนธตองไดรับการตีพิมพ หรืออยางนอยไดรับการยอมรับใหตีพิมพในวารสาร

ระดับชาติหรือระดับนานาชาติที่มีคุณภาพตามประกาศคณะกรรมการการอุดมศึกษา เรื่องหลักเกณฑ

การพิจารณาวารสารทางวิชาการสําหรับการเผยแพรผลงานทางวิชาการหรือนําเสนอตอที่ประชุม

วิชาการโดยบทความที่นําเสนอฉบับสมบูรณ (Full Paper) ไตรับการตีพิมในรายงานสืบเนื่องจากการ

ประชุมวิชาการ (Proceeding:) ดังกลาว 

     ขอ 14.2.3 แผน ข ศึกษารายวิชครบถวนตามที่กําหนดใน

หลักสูตรโดยจะตอไดระดับคะแนนเฉลี่ยไมต่ํากวา 3.00 จากระบบ 4 ระดับคะแนนหรือเทียบเทาและ

สอบผานการสอบประมวลความรู  (Comprehensive Examination) ดวยขอเขียนและ/หรือ 

ปากเปลาในสาขาวิชานั้น พรอมทั้งสนอรายงนการคนควาอิสระและสอบผานการสอบปากเปลาขั้น

สุดทายโดยคณะกรรมการที่สถาบันอุดมศึกษานั้นแตงตั้ง โดยเปนระบบเปดใหผูสนใจเขารับฟงได และ

รายงานการคันควาอิสระหรือสวนหนึ่งของรายงานการคนควาอิสระตองไดรับการผยแพรในลักษณะ

ใดลักษณะหนึ่งที่สืบคนได 
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   ขอ 14.3 ปริญญาเอก 

     ขอ 14.3.1 แ บ บ  1  ส อ บ ผ าน ก า รส อ บ วั ด คุ ณ ส ม บั ติ 

(Qualifying Examination) เพื่อเปนผูมีสิทธิขอทําวิทยานิพนธ เสนอวิทยานิพนธ และสอบผานการ

สอบปากเปลาขั้นสุดทายโดยคณะกรรมการที่สถาบันอุดมศึกษานั้นแตงตั้ง ซึ่งจะตองประกอบดวย

ผูทรงคุณวุฒิจกภายในและภายนอกสถาบันและตองเปนระบบเปดใหผูสนใจเขารับฟงไดสําหรับ

ผลงานวิทยานิพนธหรือสวนหนึ่งของวิทยานิพนธตองไดรับการตีพิมพ หรืออยางนอยไดรับการยอมรับ

ใหตีพิมพในวารสารระดับชาติหรือนานาชาติที่มีคุณภาพตามประกาศคณะกรรมการการอุดมศึกษา 

เรื่อง หลักเกณฑการพิจารณาวารสารทางวิชการสําหรับการเผยแพรผลงานทางวิชาการ อยางนอย 2 

เรื่อง 

     ขอ 14.3.2 แบบ 2 ศึกษารายวิชครบถวนตามที่กําหนดใน

หลักสูตรโดยจะตองไดระดับคะแนนเฉลี่ยไต่ํากวา 3.00 จกระบบ 4 ระดับคะแนนหรือเทียบเทาสอบ

ผานการสอบวัดคุณสมบัติ (Qualifying Examination) เพื่อเปนผูมีสิทธิขอทําวิทยานิพนธ เสนอ

วิทยานิพนธและสอบผานกรสอบปากเปลาขั้นสุดทายโดยคณะกรรมการที่สถาบันอุดมศึษานั้นแตงตั้ง

ซึ่งจะตองประกอบดวยผูทรงคุณวุฒิจกภายในและภายนอกสถาบันและตองเปนระบบเปดใหผูสนใจ

เขารับฟงไดสําหรับผลงานวิทยานิพนธหรือสวนหนึ่งของวิทยานิพนธตองไดรับการตีพิมพ หรืออยาง

นอยไดรับการยอมรับใหตีพิมพในวารสารระดับชาติหรือนานาชาติที่มีคุณภาพตามประกาศ

คณะกรรมการการอุดมศึกษา เรื่อง หลักเกณฑการพิจรณาวารสารทางวิชาการสําหรับการเผยแพร

ผลงานทางวิชาการ 

  2.2.2 ระเบียบคณะกรรมการการอุดมศึกษา วาดวย หลักเกณฑการพิจารณา

วารสารทางวิชาการ สําหรับการเผยแพรผลงานทางวิชาการ พ.ศ. 2556 ใชทั้งฉบับ (เทียบเคียง) 

(คณะกรรมการการอุดมศึกษา} 2556) ดังนี้ 

ดวยระเบียบคณะกรรมการการอุดมศึกษา วาดวย มาตรฐานหลักเกณฑ

และวิธีการแตงตั้งคณาจารยในสถาบันอุดมศึกษาเอกชนใหดํารงตําแหนงทางวิชาการ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 

2550 คณะกรรมการการอุดมศึกษา (กกอ.) ไดกําหนดหลักเกณฑของผลงานทางวิชาการที่ใชประกอบ

ในการพิจารณาแตงตั้งคณาจารยใหดํารงตําแหนงทางวิชาการ วาจะตองมีคุณภาพอยูในเกณฑที ่กกอ. 

กําหนด สําหรับตําแหนงที่เสนอขอ และจะตองไดรับการเผยแพรตามหลักเกณฑที่ กกอ. กําหนด

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 24 (4) และมาตรา 48 แหงพระราชบัญญัติสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 

พ.ศ. 2556 ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติสถาบันอุดมศึกษาเอกชน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 

กกอ. จึงกําหนดหลักเกณฑการพิจารณาวารสารทางวิชาการทั้งที่เปนรูปเลมสิ่งพิมพหรือเปนวารสาร

ออนไลน สําหรับการเผยแพรผลงานทางวิชาการ เพื่อใหสถาบันอุดมศึกษาเอกชนถือปฏิบัติเปน

มาตรฐานเดียวกัน ไวดังตอไปนี้ 
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ขอ 1 ใหใชระเบียบนี้นับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 

ข อ  2 ก าร เผ ยแพ รผ ล งาน ท างวิ ช าก ารต าม ระ เบี ย บ นี้  ให ส ภ า

สถาบันอุดมศึกษาเอกชนใชวารสารทางวิชาการที่มีรายชื่ออยูในฐานขอมูลที่เปนที่ยอมรับในระดับชาติ

และระดับนานาชาติ ตามเอกสารแนบทายระเบียบนี้ 

ขอ 3 ในกรณีวารสารทางวิชาการที่ไมอยูในฐานขอมูลตามขอ 2 ใหสภา

สถาบันอุดมศึกษาเอกชน อาจพิจารณายอมรับวารสารทางวิชาการ สําหรับการเผยแพรผลงานทาง

วิชาการตามหลักเกณฑดังนี ้

(1) มีกําหนดการเผยแพรที่แนนอนชัดเจน และสม่ําเสมอ อยางนอยป

ละ 2 ฉบับ 

(2) มีการระบุสํานักพิมพหรือหนวยงานที่ตีพิมพ วัตถุประสงค ขอบเขต

ของวารสารและสาขาวิชาของบทความที่จะรับตีพิมพ 

(3) มีคณะบรรณาธิการเปนผูทรงคุณวุฒิที่มาจากหลากหลายหนวยงาน 

(4) มีหลักฐานที่ตรวจสอบไดวา วารสารมีการแตงตั้งผูทรงคุณวุฒิ 

(peer reviewer) ที่พิจารณาคุณภาพบทความที่ครอบคลุมสาขาวิชาหรือกลุมสาขาวิชาตาม

วัตถุประสงคและขอบเขตของวารสาร โดยมีผูทรงคุณวุฒิภายนอกหนวยงานที่จัดทําวารสารอยูใน

รายชื่อดวย 

(5) บทความทุกบทความมีการควบคุมคุณภาพโดยผูทรงคุณวุฒิ (peer 

reviewer) ที่ตรงหรือเกี่ยวเนื่องกับสาขาของบทความ และไมเปนผูมีสวนไดสวนเสียกับผูนิพนธ 

(6) วารสารทุกฉบับมีการเผยแพรบทความที่มีผูนิพนธจากหลากหลาย

หนวยงานทั้งภายในและภายนอก กรณีที่บทความมีผูนิพนธรวมที่เปนบุคคลจากหนวยงานภายในและ

หนวยงานภายนอกใหถือวาเปนบทความจากหนวยงานภายนอก 

(7) มีบทคัดยอของบทความที่เปนทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษทุก

บทความ กรณีที่บทความตีพิมพเปนภาษาตางประเทศอื่นๆ จะตองมีบทคัดยอที่เปนภาษาอังกฤษดวย 

(8) มีการตีพิมพบทความที่มีรูปแบบการตีพิมพที่ไดมาตรฐาน เปน

รูปแบบเดียวกันในทุกบทความ ไดแก ชื่อและที่อยูผูนิพนธ บทคัดยอ ตัวบทความและเอกสารอางอิง 

ขอ 4 เมื่อสภาสถาบันอุดมศึกษาเอกชนพิจารณายอมรับวารสารทาง

วิชาการตามหลักเกณฑ ขอ 3 แลว ใหจัดทําเปนประกาศใหทราบเปนการทั่วไป และแจงให กกอ. 

ทราบ ภายใน ๓๐ วัน นับแตวันที่ออกประกาศ 

ขอ 5 เพื่อใหวารสารทางวิชาการตามขอ 3 ไดมีการพัฒนาขึ้นไปเปนที่

ยอมรับตามขอ 2 จึงกําหนดใหหลักเกณฑการพิจารณาวารสารทางวิชาการตามขอ ๓ มีผลบังคับใช

เปนเวลา ๓ ป นับตั้งแตวันที่ระเบียบนี้มีผลบังคับใช หากพนระยะเวลาดังกลาว กกอ. จะไมรับรอง

วารสารตามขอ 3 
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เอกสารแนบทายระเบียบ 

วารสารทางวิชาการที่ เปนไปตามหลักเกณฑที่  กกอ. กําหนด ไดแก 

วารสารที่มีชื่ออยูในฐานขอมูลที่เปนที่ยอมรับในระดับชาติและระดับนานาชาติ ดังตอไปนี้ 

1. ฐานขอมูลระดับนานาชาติ 

- Academic Search Premier (http://www.ebsco.com/home) 

(select ebscohost and then academic search premier) 

- Agricola (http://agricola.nal.usda.gov) 

- BIOSIS (http://www.biosis.org) 

- CINAHL (http://www.ebscohost.com/academic/cinahl-

plus-with-full-text) 

- EiCOMPENDEX (http://www.ei.org) 

- ERIC (http://www.eric.ed.gov/) 

- H.W.Wilson (http://www.ebscohost.com) 

(select ebscohost and then H.W.Wilson) 

- Infotrieve (http://www.infotrieve.com) 

- Ingenta Connect (http://www.ingentaconnect.com) 

- INSPEC (http://www.theiet.org/publishing/inspec) 

- MathSciNet (http://www.ams.org/mathscinet) 

- MEDLINE/Pubmed 

(http://www.ncbi.nlm.nih.gov/pubmed/) 

- PsycINFO 

(http://www.apa.org/pubs/databases/psycinfo/index.aspx) 

- Pubmed (http://www.ncbi.nlm.nih.gov/pubmed/) 

- ScienceDirect (http://www.sciencedirect.com) 

- SciFinder (https://scifinder.cas.org/) 

- Scopus (http://www.info.scopus.com) 

- Social Science Research Network 

(http://papers.ssrn.com/sol3/DisplayAbstractSearch.cfm) 

- Web of Knowledge (http://wokinfo.com) 

2. ฐานขอมูลระดับชาติ ไดแก ศูนยดัชนีการอางอิงวารสารไทย (Thai 

Journal Citation Index -- TCI) เฉ พ า ะ ว า ร ส า ร ที่ มี ชื่ อ อ ยู ใ น ก ลุ ม ที่  1 แ ล ะ ก ลุ ม ที่  2 

(http://www.kmutt.ac.th/jif/public_html/list%20journal.php) 
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หมายเหตุ กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงชื่อฐานขอมูล กกอ. จะไดมีการ

ประกาศเพ่ิมเติมตอไป 

 

  2.2.3 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง แนวทางการบริหารเกณฑมาตรฐาน

หลักสูตรระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2558 (กระทรวงศึกษาธิการ, 2558) ขอที่ 13 การเผยแพรผลงานวิจัย

ในที่ประชุมวิชาการระดับชาติ หมายถึง บทความวิจัยในที่ประชุมวิชาการ และบทความฉบับสมบูรณ 

(Full Paper) ไดรับการตีพิมพ ในรายงานสืบเนื่ องจากการประชุม (Proceeding) โตยมีกอง

บรรณาธิการจัดทํารายงานการประชุม หรือคณะกรรมการจัดประชุม ประกอบตัวย ศาสตราจารย 

หรือผูทรงคุณฒิระตับปริญญาเอก หรือผูทรงคุณวุฒิที่มีผลงานเปนที่ยอมรับในสาขานั้นจากนอก

สถาบันเจาภาพ อยางนอยรอยละ 25 โดยตองมีผูประเมินบทความที่เปนผูเซี่ยวขาญในสาขานั้นตัวย 

และมีบทความที่มาจากหนวยงานภายนอกสถาบันอยางนอย 3 หนวยงาน และรวมกันแลวไมนอยกวา

รอยละ 25 และขอที่ 15 การศึกษาตอของผูสําเร็จการศึกษาระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต ขอ 15.1 

หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต มิใชสวนหนึ่งของหลักสูตรระดับปริญญาโท ผูสําเร็การศึกษาระดับ

ประกาศนียบัตรบัณฑิต หากตองการศึกษาตอในระดับที่สูงขึ้น ใหเขาศึกษาในหลักสูตระดับ

ประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูงหรือหลักสูตรระดับปริญญาโทในสาขาวิชาเดียวกันหรือสาขาวิชาที่

สัมพันธกัน ทั้งนี้ ในการศึกษาตอหลักสูตรระดับปริญญาโทสามารถเทียบโอนหนวยกิตไดไมเกินรอยละ 

40 ของหลักสูตรที่จะเขาศึกษา ขอ 15.2 หลักสูตรประกาศนีบัตรบัณฑิตชั้นสูง มิไซสวนหนึ่งของ

หลักสูตรระดับปริญญาเอก ผูสําเร็จการศึกษาระดับประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง หากตองการศึกษา

ตอระดับปริญญาเอก ใหใชคุณวุฒิปริญญาโทหรือเทียบเทาเขาศึกษา ขอ 15.3 ผูสําเร็งการศึกษา

ระดับปริญญาตรีที่มีระยะเวลาการศึกษา ๖ ป หรือเทียบเทปริญญาโท สามารถเขาศึกษาตอใน

หลักสูตรระดับประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูงไดโดยไมตองเขาศึกษาหลักสูตรระดับปริญญาโทมากอน 

  2.2.4 ประกาศทบวงมหาวิทยาลัย เรื่อง หลักเกณฑการเทียบโอนผลการเรียน

ระดับปริญญาเขาสูการศึกษาในระบบ พ.ศ. 2545 (มหาวิทยาลัยมหิดล, 2556) ขอ 2.1 หลักเกณฑ

การเทียบวิชาเรียนและโอนหนวยกิตระหวางการศึกษาในระบบ ระดับบัณฑิตศึกษา 

(1) เปนรายวิชาหรือกลุมรายวิชาในหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาหรือ

เทียบเทาที่ทบวงมหาวิทยาลัยหรือหนวยงานของรัฐที่มีอํานาจตามกฎหมายรับรอง 

(2) เปนรายวิชาหรือกลุมรายวิชาที่มีเนื้อหาสาระครอบคลุมไมนอยกวาสาม

ในสี่ของรายวิชาหรือกลุมรายวิชาที่ขอเทียบ 

(3) เปนรายวิชหรือกลุมรายวิชาที่สอบไดไมต่ํากวาระดับคะแนนตัวอักษร B 

หรือแตมระดับคะแนน 3.00 หรือเทียบเทา หรือระดับคะแนนตัวอักษร S 

(4) การเทียบโอนหนวยกิตในรายวิชาวิทยานิพนธ ให เปนไปตามที่

สถาบันอุดมศึกษากําหนดโดยความเห็นชอบของสภาสถาบันอุดมศึกษา 
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(5) นักศึกษาจะเทียบรายวิชาเรียนและโอนหนวยกิตไดไมเกินหนึ่งในสาม

ของจํานวนหนวยกิตรวมของหลักสูตรที่รับโอน 

(6) รายวิชาหรือกลุมรายวิชาที่เทียบโอนจากตางสถาบันอุดมศึกษาจะไม

นํามาคํานวณแตมระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 

(7) นักศึกษาจะตองใชเวลาศึกษาอยูในสถาบันอุดมศึกษาที่รับโอนอยาง

นอยหนึ่งปการศึกษา และลงทะเบียนเรียนรายวิชาหรือวิทยานิพนธตามหลักสูตรที่เขาศึกษาไมนอย

กวา 12 หนวยกิต 

(8) ในกรณีที่สถบันอุดมศึษาเปดหลักสูตรใหมจะเทียบโอนนักศึกษาเขา

ศึกษาไดไมเกินชั้นปและภาคการศึกษาที่ไดรับอนุญาตใหมีนักศึกษาเรียนอยูตามหลักสูตรที่ไดรับความ

เห็นชอบแลว 

ขอ 2.2 หลักเกณฑการเทียบโอนความรูและการใหหนวยกิตจากการศึกษา

นอกระบบและ/หรือการศึกษาตามอัธยาศัยเขาสูการศึกษาระบบ 

(1) การเทียบความรูจะเทียบเปนรายวิชาหรือกลุมรายวิชาตามหลักสูตร

และระดับการศึกษาที่เปดสอนในสถาบันอุดมศึกษาที่ผูขอเทียบตองการ 

(2) วิธีการประเมินเพื่อการเทียบโอนความรูในแตละรายวิชาหรือกลุม

รายวิชาและเกณฑการตัดสินของการประเมินในแตละวิธีใหเปนไปตามที่สถาบันอุดมศึกษากําหนดโดย

ความเห็นชอบของสภาสถาบันอุดมศึกษา 

(3) ผลการประเมินจะตองเทียบไดไมต่ํากวาระดับคะแนนตัวอักษร C หรือ

แตมระดับคะแนน 2.00 หรือเทียบเทาสําหรับรายวิชาหรือกลุมรายวิชาระดับปริญญาตรี และไมต่ํา

กวาระดับคะแนนตัวอักษร B หรือแตมระดับคะแนน 3.00 หรือเทียบเทาสําหรับรายวิชหรือกลุม

รายวิชาระดับบัณฑิตศึกษา จึงจะใหจํานวนหนวยกิตของรายวิชาหรืคลุมรายวิชนั้น แตจะไมใหระดับ

คะแนนตัวอักษร และไมมีการนํามาคิดคะแนนผลการเรียน หรือคํานวณแตมระดับคะแนนเฉลี่ย 

(4) การบันทึกผลการเรียนใหบันทึกตามวิธีการประเมิน 

(5) การเทียบรายวิชาหรือกลุมรายวิชาจากการศึกษานอกระบบและ/หรือ

การศึกษาตามอัยาศัย ใหหนวยกิตไดรวมกันไมเกินสามในสี่ของจํานวนหนวยกิตรวมของหลักสูตร

ระดับปริญญาตรีที่ขอเทียบ และสําหรับจํานวนหนวยกิตของหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาที่จะใหเทียบ

โอนไดใหสถาบันอุดมศึกษา โดยความเห็นชอบของสภาสถบันอุดมศึกษากําหนดตามความเหมาะสม 

โดยใหสอดคลองกับการจัดการเรียนการสอนของหลักสูตรนั้น ๆ และตามหลักเกณฑขอ 2.1 

(6) นักศึกษาจะตองใชเวลาศึกษาอยูในสถาบันอุดมศึกษาที่รับโอนอยาง

นอยหนึ่ งปการศึษาสําหรับหลักสูตรปริญญาตรี และสําหรับหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาให

สถาบันอุดมศึกษาโดยความเห็นชอบของสภาสถาบันอุดมศึกษากําหนดตามความเหมาะสม โดยให

สอดคลองกับการจัดการเรียนการสอนของหลักสูตรนั้น ๆ และตามหลักเกณฑขอ 2.1 
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 2.2.5 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง การเก็บคาบํ ารุงและ

คาธรรมเนียมการศึกษาสําหรับหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต พ.ศ. 2548 (มหาวิทยาลัยราชภัฏ 

พระนคร, 2551) ใชในการตรวจสอบการชําระเงินคาลงทะเบียนของนักศึกษาระดับปริญญาเอกวา 

ถูกตองเปนไปตามประกาศของมหาวิทยาลัย  
 

 
 

ภาพที่ 3.17 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง การเก็บคาบํารุงและคาธรรมเนียม

การศึกษาสําหรับหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต พ.ศ. 2548  หนา 1 
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ภาพที่ 3.18 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง การเก็บคาบํารุงและคาธรรมเนียม

การศึกษาสําหรับหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต พ.ศ. 2548  หนา 2 

 



41 

 2.2.6 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา 

และคาลงทะเบียน ระดับบัณฑิตศึกษาภาคพิเศษ (มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร, 2551)เพื่อใชในการ

ตรวจสอบการชําระเงินคาลงทะเบียนของนักศึกษาระดับปริญญาโทวา ถูกตองเปนไปตามประกาศ

ของมหาวิทยาลัย 

 

 
 

ภาพที่ 3.19 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา และ

คาลงทะเบียน ระดับบัณฑิตศึกษาภาคพิเศษ  หนา 1 



42 

 

 
 

ภาพที่ 3.20 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา และ

คาลงทะเบียน ระดับบัณฑิตศึกษาภาคพิเศษ  หนา 2 
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ภาพที่ 3.21 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา และ

คาลงทะเบียน ระดับบัณฑิตศึกษาภาคพิเศษ  หนา 3 
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 2.2.7 ประกาศมหาวิทยาลั ยราชภั ฏพระนคร เรื่ อ ง ค าลงทะเบี ยนและ

คาธรรมเนียมสําหรับนักศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษาที่โอนหรือยกเวนผลการศึกษา (มหาวิทยาลัย 

ราชภัฏพระนคร, 2551) เพื่อใชในการตรวจสอบการชําระเงินคาลงทะเบียนกรณีการโอนหรือยกเวนผล

การศึกษาวา ถูกตองและเปนไปตามเกณฑที่ประกาศมหาวิทยาลัยกําหนด 

 
 

ภาพที่ 3.22 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง คาลงทะเบียนและคาธรรมเนียมสําหรับ

นักศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษาที่โอนหรือยกเวนผลการศึกษา 
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 2.2.8 ประกาศมหาวิทยาลัยราชกัฏพระนคร เรื่ อ ง ค าลงทะเบี ยนและ

คาธรรมเนียมการศึกษา สําหรับนักศึกษาระดับประกาศนียบัตรบัณฑิตที่ศึกษาตอระดับมหาบัณฑิต 

และประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง คาลงทะเบียนและคาธรรมเนียมสําหรับนักศึกษา

ระดับบัณฑิตศึกษา ที่โอนหรือยกเวนผลการศึกษา (เพิ่มเติม) (มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร, 2551) 

เพื่อใชในการตรวจสอบการชําระเงินคาลงทะเบียนกรณีเคยศึกษาระดับประกาศนียบัตรบัณฑิตมา

กอนเขาศึกษาระดับปรญิญาโท 

 
 

ภาพที่ 3.23 ประกาศมหาวิทยาลัยราชกัฏพระนคร เรื่อง คาลงทะเบียนและคาธรรมเนียมการศึกษา 

สําหรับนักศึกษาระดับประกาศนียบัตรบัณฑิตที่ศึกษาตอระดับมหาบัณฑิต 
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ภาพที่ 3.24 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง คาลงทะเบียนและคาธรรมเนียมสําหรับ

นักศึกษาระดบับัณฑิตศึกษา ที่โอนหรือยกเวนผลการศึกษา (เพิ่มเติม) 
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 2.2.9 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา 

และคาลงทะเบียน ระดับบัณฑิตศึกษาภาคพิเศษ หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต (มหาวิทยาลัย 

ราชภัฏพระนคร, 2551) เพื่อใชในการตรวจสอบการชําระเงินคาลงทะเบียนระดับประกาศนียบัตร

บัณฑิตวา ถูกตองและเปนไปตามเกณฑที่ประกาศมหาวิทยาลัยกําหนด 

 

 
 

ภาพที่ 3.25 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา และ

คาลงทะเบียน ระดับบัณฑิตศึกษาภาคพิเศษ หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต หนา 1 
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ภาพที่ 3.26 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา และ

คาลงทะเบียน ระดับบัณฑิตศึกษาภาคพิเศษ หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต หนา 2 
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ภาพที่ 3.27 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา และ

คาลงทะเบียน ระดับบัณฑิตศึกษาภาคพิเศษ หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต หนา 3 
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 2.2.10 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติในการขยายเวลา

การสงลมวิทยานิพนธ หรือ การคนควาอิสระ และคาธรรมเนียมเพิ่มติมในการจัดทําวิทยานิพนธ หรือ 

การคนควาอิสระภายใตหัวขอเรื่องใหม (มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร, 2551) เพื่อใชตรวจสอบกรณี

นักศึกษามกีารขยายเวลาการสงลมวิทยานิพนธ หรือการคนควาอิสระ 

 
 

ภาพที่ 3.28 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติในการขยายเวลาการสงลม

วิทยานิพนธ หรือ การคนควาอิสระ และคาธรรมเนียมเพิ่มติมในการจัดทําวิทยานิพนธ 

หรือ การคนควาอิสระภายใตหัวขอเรื่องใหม หนา 1 
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ภาพที่ 3.29 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติในการขยายเวลาการสงลม

วิทยานิพนธ หรือ การคนควาอิสระ และคาธรรมเนียมเพิ่มติมในการจัดทําวิทยานิพนธ 

หรือ การคนควาอิสระภายใตหัวขอเรื่องใหม หนา 2 
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ภาพที่ 3.30 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติในการขยายเวลาการสงลม

วิทยานิพนธ หรือ การคนควาอิสระ และคาธรรมเนียมเพิ่มติมในการจัดทําวิทยานิพนธ 

หรือ การคนควาอิสระภายใตหัวขอเรื่องใหม หนา 3 
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ภาพที่ 3.31 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติในการขยายเวลาการสงลม

วิทยานิพนธ หรือ การคนควาอิสระ และคาธรรมเนียมเพิ่มติมในการจัดทําวิทยานิพนธ 

หรือ การคนควาอิสระภายใตหัวขอเรื่องใหม หนา 4 
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ภาพที่ 3.32 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติในการขยายเวลาการสงลม

วิทยานิพนธ หรือ การคนควาอิสระ และคาธรรมเนียมเพิ่มติมในการจัดทําวิทยานิพนธ 

หรือ การคนควาอิสระภายใตหัวขอเรื่องใหม หนา 5 
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ภาพที่ 3.33 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติในการขยายเวลาการสงลม

วิทยานิพนธ หรือ การคนควาอิสระ และคาธรรมเนียมเพิ่มติมในการจัดทําวิทยานิพนธ 

หรือ การคนควาอิสระภายใตหัวขอเรื่องใหม หนา 6 
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 2.3 ขอมูลเกี่ยวกับการสําเร็จการศึกษา 

 2.3.1 ขอกําหนดในหลักสูตรที่เกี่ยวกับการสําเร็จการศึกษา ไดแก หลักสูตร 

ครุศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการบริหารการศึกษา ป พ.ศ. 2561 กําหนดไววา ในหมวดวิชาเสริม

พื้นฐาน (ไมนับหนวยกิต) 6 หนวยกิต ในรายวิชา 1555101 ภาษาอังกฤษสําหรับบัณฑิตศึกษา 

(English for Graduate Studies) 3 (2 -2 -5 ) แล ะราย วิ ช า  4125101 ค อมพิ ว เต อ ร สํ าห รั บ

บัณฑิตศึกษา (Computer for Graduate Studies) 3(2-2-5) นักศึกษาทั้ง แผน ก แบบ ก 2 และ

แผน ข จะตองมีความรูความสามารถดานภาษาอังกฤษและการใชคอมพิวเตอร  ตามประกาศ

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง ขอกําหนดเกี่ยวกับการขอยกเวนการเรียนวิชาคอมพิวเตอร และ

วิชาภาษาอังกฤษสําหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ผูที่ไมผานเกณฑจะตองเรียนรายวิชาขางตน 

โดยไมนับหนวยกิต และในรายวิชาเสริม ไดแก รายวิชา 1014101 หลักการศึกษาและการเรียนรู 

(Principles of Education and Learning) 3(3-0 6) และรายวิชา 1035101 นวัตกรรมและการ

ประเมินผลการศึกษา (Educational Innovation and Evaluation) 3(3-0 6) กรณีนักศึกษาที่จบ

การศึกษาไมมีวุฒิทางดานการศึกษา*จะตองสอบผานความรูพื้นฐานตามเกณฑที่คณะกรรมการ

บัณฑิตศึกษากําหนด กรณีสอบไมผานจะตองเรียนรายวิชาตอไปนี้โดยไมนับหนวยกิต (วุฒิทางดาน

การศึกษา* หมายถึง วุฒิที่สําเร็จทางสายการศึกษาซึ่งเปนวุฒิที่เกี่ยวของกับสาขาวิชาครุศาสตร เชน 

ครุศาสตรบัณฑิต ศึกษาศาสตรบัณฑิต ครุศาสตรอุตสาหกรรม ป.บัณฑิตวิชาชีพครู เปนตน 

(มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร, 2551) 

 

 2.3.2 รายชื่อวารสารที่ เกี่ยวของกับการนําเสนอผลงานวิจัย ซึ่งใชสําหรับ

ตรวจสอบรายชื่อวารสารที่นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาไปนําเสนอวา เปนไปตามเกณฑที่กําหนดไว 

 2.3.2.1 รายชื่อวารสารที่ผานการรับรองคุณภาพจาก TCI (กลุมที่ 1) 

วารสารกลุมนี้ เปนวารสารที่ผานการรับรองคุณภาพของ TCI 

(จนถึง 31 ธันวาคม 2562) และอยูในฐานขอมูล TCI และจะถูกพิจารณาคัดเลือกเขาสูฐานขอมูล 

ASEAN Citation Index (ACI) ตอไป 
 

ตารางที่ 3.1 รายชื่อวารสารที่ผานการรับรองคุณภาพจาก TCI (กลุมที่ 1) 
 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

1 0858-0855 ABAC Journal 

2 2287-0741 Applied Environmental Research 

3 2351-0307 ASEAN Journal of Management 

4 1905-7415 Asian Biomedicine 

5 0125-877X Asian Pacific Journal of Allergy and Immunology 
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ตารางที่ 3.1 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

6 1686-0039 AU Journal of Management 

7 1685-4322 BU Academic Review 

8 0125-6726 Buffalo Bulletin 

9 1905-6931 CATALYST 

10 0125-2526 Chiang Mai Journal of Science 

11 1685-1994 Chiang Mai University Journal of Natural Sciences 

12 1905-050X ECTI Transactions on Computer and Information 

Technology 

13 1685-9545 ECTI Transactions on Electrical Eng., Electronics, and 

Communications 

14 0125-8281 Engineering Journal 

15  1686-5456 Environment and Natural Resources Journal 

16 1905-5986 HRi : Journal of Human Resource intelligence 

17 1686-9141 International Journal of Agricultural Technology 

18 1906-4675 International Journal of Behavioral Science 

19 1905-7172 International Journal of Renewable Energy 

20 0858-7027 International Journal of the Computer, The Internet 

and Management 

21 1865-8646 Journal of English Studies 

22 0857-4421 Journal of Health Research 

23 0857-5754 Journal of Physiological and Biomedical Sciences 

24 2228-8279 Journal of Urban Culture Research 

25 0075-5192 Kasetsart Journal (Natural Science) 

26 0125-796X Kasetsart University Fisheries Research Bulletin 

27 1906-151X King Mongkuts University of Technology North 

Bangkok International Journal of Applied Science 

and Technology 
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ตารางที่ 3.1 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

28 1905-7326 LEARN Journal : Language Education and 

Acquisition Research Network 

29 1905-7873 Maejo International Journal of Science and 

Technology 

30 0125-1570 Mahidol University Journal of Pharmaceutical 

Sciences 

31 0859-9920 MANUSYA, Journal of Humanities 

32 1905-7210 Nakhara: Journal of Environmental Design and 

Planning 

33 1906-3865 NIDA Case Research Journal 

34 1686-5561 NU. International Journal of Science 

35 2286-8933 Outbreak, Surveillance and Investigation Reports 

36 1906-8107 Pacific Rim International Journal of Nursing 

Research 

37 1905-3193 Rajabhat Journal of Sciences, Humanities and Social 

Sciences 

38 2229-063X Rangsit Journal of Arts and Sciences 

39 1906-6406 Scholar 

40 1513-1874 ScienceAsia 

41 1513-4717 Silpakorn University Journal of Social Sciences, 

Humanities and Arts 

42 1905-9159 Silpakorn University Science and Technology 

Journal 

43 0125-3395 Songklanakarin Journal of Science and Technology 

44 2286-8984 Southeast Asian Journal of Economics 

45 0858-849X Suranaree Journal of Science and Technology 

46 0495-3843 Thai Forest Bulletin (Botany) 
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ตารางที่ 3.1 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

47 0857-8664 Thai Journal of Genetics 

48 0857-6084 Thai Journal of Obstetrics and Gynaecolog 

49 1685-9057 Thailand Statistician 

50 0859-4074 Thammasat International Journal of Science and 

Technology 

51 0859-5747 Thammasat Review 

52 0857-6033 The International Journal of East Asian Studies 

53 0859-3604 The Journal of Risk Management and 

Insurance 

54 1905-7725 The New English Teacher 

55 0125-4685 The Thai Journal of Pharmaceutical Sciences 

56 1906-5582 UTCC International Journal of Business and 

Economics 

57 1686-3933 Walailak Journal of Science and Technology 

58 1513-4458 กระแสวัฒนธรรม 

59 0125-0485 แกนเกษตร 

60 0125-7501 ขอนแกนเวชสาร 

61 1906-117x ครุศาสตรสาร 

62 0125-2208 จดหมายเหตุทางแพทย แพทยสมาคมแหงประเทศไทยใน 

พระบรมราชูปถัมภ 

63 0125-6564 จุฬาลงกรณธุรกิจปริทัศน 

64 0875-6920 เชียงใหมทันตแพทยสาร 

65 1686-4395 ดํารงวิชาการ 

66 1905-3460 ไทยเภสัชศาสตรและวิทยาการสุขภาพ 

67 1686-9540 ไทยไภษัชยนิพนธ 

68 1513-5241 ธรรมศาสตรเวชสาร 

69 0858-6160 นิเทศศาสตรปริทัศน 
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ตารางที่ 3.1 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

70 0125-7560 พุทธชินราชเวชสาร 

71 0857-1406 ภาษาและภาษาศาสตร 

72 1686-0101 รมยสาร 

73 0857-0442 รัฏฐาภิรักษ 

74 0857-8052 รามาธิบดีพยาบาลสาร 

75 0125-1252 วชิรเวชสาร 

76 2287-0121 วารสาร มจร สังคมศาสตรปริทรรศน 

77 1906-215X วารสาร มทร.อีสาน 

78 0859-0001 วารสาร อัล-ฮิกมะฮ ฺมหาวิทยาลัยฟาฏอนี 

79 0125-7242 วารสารกองการพยาบาล 

80 0125-4634 วารสารกายภาพบําบัด 

81 2229-0893 วารสารการจัดการ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราช

ภัฏลําปาง 

82 2286-718X วารสารการจัดการ มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ 

83 0854-9849 วารสารการจัดการภาครัฐและภาคเอกชน 

84 1686-7319 วารสารการจัดการสมัยใหม 

85 1906-5485 วารสารการจัดการสิ่งแวดลอม 

86 1905-6303 วารสารการบริการและการทองเที่ยวไทย 

87 0857-4553 วารสารการพยาบาลจิตเวชและสุขภาพจิต 

88 2351-0358 วารสารการพยาบาลและการดูแลสุขภาพ 

89 1906-0025 วารสารการพยาบาลและสุขภาพ 

90 2286-9824 วารสารการพัฒนาชุมชนและคุณภาพชีวิต 

91 1685-991X วารสารการแพทยแผนไทยและการแพทยทางเลือก 

92 1906-506x วารสารการเมือง การบริหาร และกฎหมาย 

93 0858-5520 วารสารการวัดผลการศึกษา มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

94 1905-7121 วารสารการวิจัยเพื่อพัฒนาชุมชน (มนุษยศาสตรและ

สังคมศาสตร) 
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ตารางที่ 3.1 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

95 0857-0841 วารสารเกษตร 

96 0857-0108 วารสารเกษตรพระจอมเกลา 

97 1685-8379 วารสารเกษตรพระวรุณ 

98 1513-5667 วารสารเกษมบัณฑิต 

99 0858-4338 วารสารคณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 

100 1513-3613 วารสารคณะพลศึกษา 

101 0859-8835 วารสารครุศาสตร จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

102 1685-2699 วารสารครุศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏมหาสารคาม 

103 1685-3954 วารสารครุศาสตรอุตสาหกรรม 

104 1685-6481 วารสารควบคุมโรค 

105 0125-6416 วารสารญี่ปุนศึกษา 

106 1905-2707 วารสารดนตรีรังสิต 

107 0215-2534 วารสารทันตแพทยศาสตร จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

108 0125-2682 วารสารเทคนิคการแพทย 

109 0125-5347 วารสารเทคนิคการแพทยเชียงใหม 

110 1906-0870 วารสารเทคโนโลยีภาคใต 

111 1685-8573 วารสารเทคโนโลยีสารสนเทศ 

112 1905-9329 วารสารเทคโนโลยีสุรนาร ี

113 2229-1210 วารสารเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏ

อุบลราชธาน ี

114 1686-0667 วารสารไทยคดีศึกษา 

115 0125-3670 วารสารธรรมศาสตร 

116 0125-4960 วารสารนักบริหาร 

117 1513-4164 วารสารนิดาภาษาและการสื่อสาร 

118 1906-425X วารสารนิติศาสตร มหาวิทยาลัยนเรศวร 

119 0125-2836 วารสารบรรณศาสตร มศว 

120 0125-233x วารสารบริหารธุรกิจ 
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ตารางที่ 3.1 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

121 1905-6826 วารสารบริหารธุรกิจ นิดา 

122 1905-3746 วารสารบริหารธุรกิจ เศรษฐศาสตรและการสื่อการ 

123 0859-9750 วารสารบริหารธุรกิจเทคโนโลยีมหานคร 

124 2228-9658 วารสารบริหารธุรกิจศรีนครินทรวิโรฒ 

125 1905-9647 วารสารบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฎวไลยอลงกรณ 

126 1905-1603 วารสารบัณฑิตศึกษาปรทิรรศน 

127 0857-2143 วารสารประชากรศาสตร 

128 1906-7658 วารสารปญญาภิวัฒน 

129 0867-0884 วารสารปาริชาต 

130 0125-0078 วารสารพยาบาล 

131 0857-3743 วารสารพยาบาลกระทรวงสาธารณสุข 

132 1906-652X วารสารพยาบาลตํารวจ 

133 1513-5217 วารสารพยาบาลทหารบก 

134 0857-605X วารสารพยาบาลโรคหัวใจและทรวงอก 

135 0125-8885 วารสารพยาบาลศาสตร 

136 0858-1231 วารสารพยาบาลศาสตร จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

137 1513-5454 วารสารพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยสยาม 

138 0125-7021 วารสารพยาบาลศาสตรและสุขภาพ 

139 0125-8958 วารสารพยาบาลสงขลานครินทร 

140 0857-5371 วารสารพยาบาลสาธารณสุข 

141 1906-7038 วารสารพฤกษศาสตรไทย 

142 1686-1442 วารสารพฤติกรรมศาสตร 

143 2228-9453 วารสารพฤติกรรมศาสตรเพื่อการพัฒนา 

144 0125-3689 วารสารพัฒนบริหารศาสตร 

145 1905-7881 วารสารพัฒนาการเรียนการสอน มหาวิทยาลัยรังสิต 

146 0859-2667 วารสารพัฒนาสังคม 

147 0857-264X วารสารพิษวิทยาไทย 
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ตารางที่ 3.1 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

148 0125-2488 วารสารภาษา 

149 0857-7285 วารสารภาษาปริทัศน 

150 0125-6424 วารสารภาษาและวัฒนธรรม 

151 1906-5574 วารสารเภสัชกรรมไทย 

152 0125-3832 วารสารเภสัชวิทยา 

153 1905-0852 วารสารเภสัชศาสตรอีสาน 

154 1686-445X วารสารมนุษยศาสตร มหาวิทยาลัยนเรศวร 

155 2286-7139 วารสารมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏ

อุดรธานี 

156 2228-8244 วารสารมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัย

อุบลราชธาน ี

157 1685-1412 วารสารมหาวิทยาลัยคริสเตียน 

158 2228-9356 วารสารมหาวิทยาลัยนครพนม 

159 1906-5681 วารสารมหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร 

160 0858-7418 วารสารมหาวิทยาลัยนเรศวร: วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

161 1905-2383 วารสารมหาวิทยาลัยราชภัฎยะลา 

162 1905-4165 วารสารมหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุรี 

163 0857-5428 วารสารมหาวิทยาลัยศิลปากร 

164 0859-418X วารสารรัฐประศาสนศาสตร 

165 1905-1344 วารสารราชพฤกษ 

166 0125-6882 วารสารโรงพยาบาลชลบุรี 

167 0858-2025 วารสารโลหิตวิทยาและเวชศาสตรบริการโลหิต 

168 0859-3957 วารสารวิจัย มข. 

169 1906-3334 วารสารวิจัย มสด สาขาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

170 1905-2847 วารสารวิจัย มสด สาขาสังคมศาสตรและมนุษยศาสตร 

171 1905-5536 วารสารวิจัยทางการศึกษา 

172 1906-0319 วารสารวิจัยทางวิทยาศาสตรสุขภาพ 
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ตารางที่ 3.1 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

173 1905-7393 วารสารวิจัยเทคโนโลยีการประมง 

174 0858-9437 วารสารวิจัยระบบสาธารณสุข 

175 0125-278X วารสารวิจัยและพัฒนา มจธ. 

176 2229-2802 วารสารวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 

177 1906-2605 วารสารวิจัยและพัฒนาระบบสุขภาพ 

178 0125-8850 วารสารวิจัยและสงเสริมวิชาการเกษตร 

179 1905-2022 วารสารวิจัยและสาระสถาปตยกรรม/การผังเมือง 

180 1905-0793 วารสารวิจัยสมาคมหองสมุดแหงประเทศไทยฯ 

181 1906-0572 วารสารวิจิตรศิลป มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

182 0125-2437 วารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยหอการคาไทย 

183 2350-9600 วารสารวิชาการ โรงเรียนนายรอยพระจุลจอมเกลา 

184 1906-5078 วารสารวิชาการ วิทยาลัยแสงธรรม 

185 2286-9018 วารสารวิชาการการทองเที่ยวไทยนานาชาติ 

186 1906-5337 วารสารวิชาการคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัย

ราชภัฏลําปาง 

187 1685-4489 วารสารวิชาการคณะสถาปตยกรรมศาสตร 

มหาวิทยาลัยขอนแกน 

188 1905-3819 วารสารวิชาการครุศาสตรอุตสาหกรรม พระจอมเกลาพระ

นครเหนือ 

189 2229-2683 วารสารวิชาการเครือขายบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏ

ภาคเหนือ 

190 1686-9869 วารสารวิชาการเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

191 0857-684x วารสารวิชาการพระจอมเกลาพระนครเหนือ 

192 0858-4540 วารสารวิชาการมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัย

บูรพา 

193 1686-7440 วารสารวิชาการมหาวิทยาลัยการจัดการและเทคโนโลยีอีส

เทิรน 
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ตารางที่ 3.1 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

194 1905-9590 วารสารวิชาการมหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน 

195 1905-162x วารสารวิชาการมหาวิทยาลัยราชภัฏภูเก็ต 

196 2286-6175 วารสารวิชาการมหาวิทยาลัยอีสเทิรนเอเชีย ฉบับ

วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

197 1905-6583 วารสารวิชาการราชภัฏตะวันตก 

198 2286-9832 วารสารวิชาการและวิจัยสังคมศาสตร 

199 1686-5715 วารสารวิชาการศรีปทุม ชลบุรี 

200 0858-4923 วารสารวิชาการสาธารณสุข 

201 1905-9450 วารสารวิชาการอุตสาหกรรมศึกษา 

202 1686-8293 วารสารวิชาชีพบัญช ี

203 0857-9296 วารสารวิทยบริการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 

204 1906-070x วารสารวิทยาลัยดุสิตธาน ี

205 0857-7927 วารสารวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนน ีกรุงเทพ 

206 0859-4562 วารสารวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนน ีนครราชสีมา 

207 0859-6808 วารสารวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนน ีอุตรดิตถ 

208 0858-110X วารสารวิทยาลัยพยาบาลพระปกเกลา จันทบุรี 

209 1686-6959 วารสารวิทยาลัยราชสุดาเพื่อการวิจัยและพัฒนาคนพิการ 

210 0125-2364 วารสารวิทยาศาสตร มข. 

211 0857-1600 วารสารวิทยาศาสตร มศว. 

212 1513-7430 วารสารวิทยาศาสตรการกีฬาและสุขภาพ 

213 0858-7612 วารสารวิทยาศาสตรบูรพา 

214 0858-4435 วารสารวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี

215 2229-1547 วารสารวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ีมทร.ธัญบุรี 

216 1685-7941 วารสารวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ีมหาวิทยาลัย

อุบลราชธาน ี

217 2228-8864 วารสารวิเทศศึกษา 

218 0857-2933 วารสารวิธีวิทยาการวิจัย 
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ตารางที่ 3.1 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

219 0857-2178 วารสารวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

220 1905-4548 วารสารวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

221 1513-4652 วารสารวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยสยาม 

222 1513-7287 วารสารศรีปทุมปริทัศน ฉบับมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 

223 2228-8724 วารสารศรีปทุมปริทัศน ฉบับวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี

224 0857-4405 วารสารศัลยศาสตรชองปากและแม็กซิลโลเฟเชียล 

225 1906-7208 วารสารศิลปศาสตร มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขต

หาดใหญ 

226 0859-5127 วารสารศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยนเรศวร 

227 1905-9922 วารสารศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

228 0857-0914 วารสารศูนยการศึกษาแพทยศาสตรคลินิก โรงพยาบาล

พระปกเกลา 

229 0858-9291 วารสารเศรษฐศาสตรประยุกต 

230 1906-2540 วารสารเศรษฐศาสตรปริทรรศน 

231 1906-2044 วารสารสถาบันวัฒนธรรมและศิลปะ 

232 0125-6985 วารสารสมาคมจิตแพทยแหงประเทศไทย 

233 0859-2330 วารสารสมาคมนักวิจัย 

234 1685-408X วารสารสมาคมวิศวกรรมเกษตรแหงประเทศไทย 

235 0857-2127 วารสารสวนปรุง 

236 1686-6541 วารสารสังคมลุมน้ําโขง 

237 0125-7356 วารสารสังคมวิทยามานุษยวิทยา 

238 0125-0590 วารสารสังคมศาสตร 

239 0857-3166 วารสารสังคมสงเคราะหศาสตร 

240 0125-5169 วารสารสัตวแพทย 

241 1905-1387 วารสารสาธารณสุขและการพัฒนา 

242 2228-8457 วารสารสารสนเทศศาสตร 

243 0858-8899 วารสารสํานักงานปองกันควบคุมโรคที่ 6 ขอนแกน 
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ตารางที่ 3.1 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

244 1686-3690 วารสารสํานักบัณฑิตอาสาสมัคร 

245 0859-497X วารสารสุขภาพจิตแหงประเทศไทย 

246 0857-6955 วารสารสุโขทัยธรรมาธิราช 

247 0857-2690 วารสารสุทธิปริทัศน 

248 1906-9790 วารสารหนวยวิจัยวิทยาศาสตร เทคโนโลย ีและสิ่งแวดลอม

เพื่อการเรียนรู 

249 0857-0086 วารสารหองสมุด 

250 0125-4820 วารสารอักษรศาสตร 

251 0857-2038 วารสารอักษรศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร 

252 0125-8370 วิทยาสารเกษตรศาสตร สาขาสังคมศาสตร 

253 0045-9917 วิทยาสารทันตแพทยศาสตร 

254 0859-9254 วิทยาสารทันตแพทยศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

255 1905-0488 วิทยาสารทันตแพทยศาสตร มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

256 0125-8273 วิศวกรรมสาร มข. 

257 1905-615X วิศวกรรมสาร มหาวิทยาลัยนเรศวร 

258 0125-6491 เวชชสารสัตวแพทย 

259 1513-1076 สยามวิชาการ 

260 1905-7571 สัตวแพทยมหานครสาร 

261 0125-152X สารศิริราช 

262 1686-1841 หนาจั่ว วาดวยประวัติศาสตรสถาปตยกรรมและ

สถาปตยกรรมไทย 

ที่มา: https://tci-thailand.org/list%20journal.php 

 

 2.3.2.2 รายชื่อวารสารที่ผานการรับรองคุณภาพจาก TCI (กลุมที่ 2) 

วารสารกลุมนี้ เปนวารสารที่ผานการรับรองคุณภาพของ TCI 

(จนถึง 31 ธันวาคม 2562) และอยูในฐานขอมูล TCI 
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ตารางที่ 3.2 รายชื่อวารสารที่ผานการรับรองคุณภาพจาก TCI (กลุมที่ 2) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

1 2229-127X ASEAN Engineering Journal Part A 

2 1905-856x Asian Journal of Literature, Culture and Society 

3 1906-3296 AU-GSB e-Journal 

4 0858-7531 Bulletin of Health, Science and Technology 

5 0859-9238 Engineering Transactions 

6 1906-8700 International Journal of Agricultural Travel and 

Tourism 

7 1906-8654 International Journal of Asian Tourism Management 

8 1906-2257 Journal of Applied Animal Science 

9 0857-717X Journal of Population and Social Studies 

10 1905-9566 Journal of Supply Chain Management Research and 

Practice 

11 1513-6442 Prajna Vihara : Journal of Philosophy and Religion 

12 1905-8446 RMUTT Global Business and Economics Review 

13 0859-2659 Sasin Journal of Management 

14 0859-2446 Thai Journal of Gastroenterology 

15 2286-7333 Thai Journal of Science and Technology 

16 2408-1000 Thammasat Business Law Journal 

17 2287-9674 The Bangkok Medical Journal 

18 1513-1025 Thoughts 

19 2408-1248 Veridian E-Journal Science and Technology 

Silpakorn University 

20 1906-3431 Veridian E-Journal, Silpakorn University 

21 0857-5118 จักษุเวชสาร 

22 0125-6483 จุฬาลงกรณเวชสาร 

23 1906-649x เชียงรายเวชสาร 

24 0857-2992 บทบัณฑิตย 
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ตารางที่ 3.2 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

25 0125-5118 พยาบาลสาร 

26 0125-5061 มนษุยศาสตร สังคมศาสตร 

27 0125-135X รัฐศาสตรสาร 

28 0859-8185 ราชภัฏเพชรบูรณสาร 

29 1513-9956 วรรณวิทัศน 

30 0859-9343 วารสาร มฉก.วิชาการ 

31 0125-3093 วารสารกฎหมาย 

32 1906-1560 วารสารกฎหมาย คณะนิติศาสตร มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

33 1906-3253 วารสารกระบวนการยุติธรรม 

34 1686-5103 วารสารการเกษตรราชภัฏ 

35 1906-103X วารสารการบริหารทองถิ่น 

36 1906-4950 วารสารการบริหารและพัฒนา มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

37 1906-7933 วารสารการบัญชีและการจัดการ 

38 1906-2230 วารสารการประชาสัมพันธและการโฆษณา 

39 0859-3949 วารสารการพยาบาล การสาธารณสุข และการศึกษา 

40 1906-1773 วารสารการพยาบาลและการศึกษา 

41 0859-3299 วารสารการแพทยและวิทยาศาสตรสุขภาพ 

42 2228-8562 วารสารการเมืองการปกครอง 

43 1906-3016 วารสารการวิจัย กาสะลองคํา มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย 

44 1906-456X วารสารการวิจัยการพัฒนาการบริหาร 

45 1905-2693 วารสารการศึกษาและการพัฒนาสังคม 

46 0859-5453 วารสารการสงเสริมสุขภาพและอนามัยสิ่งแวดลอม 

47 1513-9980 วารสารกาวทันโลกวิทยาศาสตร 

48 0858-0944 วารสารกุมารเวชศาสตร 

49 0858-3080 วารสารเกื้อการุณย 

50 1905-8160 วารสารความปลอดภัยและสุขภาพ 

51 0125-8095 วารสารความหลากหลายทางวัฒนธรรม 
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ตารางที่ 3.2 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

52 0857-1384 วารสารคหเศรษฐศาสตร 

53 1686-9443 วารสารคุณภาพชีวิตกับกฎหมาย 

54 2229-1997 วารสารเครือขายญี่ปุนศึกษา 

55 1905-2960 วารสารจักษุธรรมศาสตร 

56 0858-0006 วารสารจันทรเกษมสาร 

57 1905-9582 วารสารจีนวิทยา 

58 1905-1972 วารสารจีนศึกษา 

59 1513-5462 วารสารชอพะยอม 

60 2286-9581 วารสารชุมชนวิจัย มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

61 0859-9432 วารสารเซนตจอหน 

62 2229-1148 วารสารดุษฎีบัณฑิตทางสังคมศาสตร 

63 0857-880X วารสารทันตาภิบาล 

64 0857-6653 วารสารเทคนิคการแพทยและกายภาพบําบัด 

65 1686-3070 วารสารเทคโนโลยีการอาหาร มหาวิทยาลัยสยาม 

66 1686-5375 วารสารเทคโนโลยีและสื่อสารการศึกษา 

67 1686-7459 วารสารไทยศึกษา 

68 1905-713X วารสารธุรกิจปริทัศน 

69 1906-2141 วารสารนเรศวรพะเยา 

 71 0859-085X วารสารนิเทศศาสตร 

72 1685-5477 วารสารนิเทศศาสตรธุรกิจบัณฑิตย 

73 1513-2226 วารสารนิเทศสยามปริทัศน 

74 1513-007X วารสารบริการการศึกษาบัวบัณฑิต 

75 1685-2257 วารสารบริหารการศึกษา มศว 

76 1686-6916 วารสารบริหารการศึกษา มหาวิทยาลัยขอนแกน 

77 2229-2756 วารสารบัณฑิตวิจัย 

78 1905-5811 วารสารบัณฑิตวิทยาลัย พิชญทรรศน มหาวิทยาลัยราชภัฏ

อุบลราชธาน ี
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ตารางที่ 3.2 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

79 1906-9839 วารสารบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏจันทรเกษม 

80 1905-9949 วารสารบัณฑติวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏสุรินทร 

81 1686-0632 วารสารบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 

82 1906-3849 วารสารบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 

83 1906-0769 วารสารบัณฑิตศึกษามนุษยศาสตรสังคมศาสตร 

มหาวิทยาลัยขอนแกน 

84 0125-1902 วารสารประวัติศาสตร 

85 1905-6729 วารสารประสาทวิทยาศาสตร ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 

86 2228-9801 วารสารประสาทวิทยาแหงประเทศไทย 

87 1513-8607 วารสารเผยแพรความรูทางวิชาการและงานวิจัย 

88 1906-7925 วารสารพยาบาลสภากาชาดไทย 

89 0857-5452 วารสารพัฒนาเทคนิคศึกษา 

90 1686-7467 วารสารพิฆเนศวรสาร 

91 0858-8325 วารสารพุทธศาสนศึกษา จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

92 0125-7323 วารสารแพทยเขต 4-5 

93 0859-3485 วารสารมนุษยศาสตร 

94 0125-2690 วารสารมนุษยศาสตรปริทรรศน 

95 2408-1256 วารสารมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร บัณฑิตวิทยาลัย 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม 

96 0859-5992 วารสารมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัย

มหาสารคาม 

97 1906-1048 วารสารมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสุ

ราษฎรธาน ี

98 2229-0141 วารสารมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏ

อุบลราชธาน ี

99 1905-3959 วารสารมนุษยศาสตรสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยทักษิณ 

100 0859-9807 วารสารมหาวิทยาลัยทักษิณ 
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ตารางที่ 3.2 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

101 0857-4677 วารสารมหาวิทยาลัยพายัพ 

102 1906-0181 วารสารมหาวิทยาลัยราชภัฏมหาสารคาม 

103 1906-5965 วารสารมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 

104 1686-9311 วารสารมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ (สาขาวิทยาศาสตร

และเทคโนโลยี) 

105 0125-7609 วารสารรมพฤกษ 

106 2286-9328 วารสารรัฐศาสตรและนิติศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏ

กาฬสินธุ 

107 0859-9424 วารสารราชนครินทร 

108 1905-9183 วารสารราชวิทยาลัยพยาธิแพทยแหงประเทศไทย 

109 0125-300X วารสารรามคําแหง ฉบับมนุษยศาสตร 

110 1906-4241 วารสารเรียนไทย 

111 0125-2038 วารสารโรคมะเร็ง 

112 1686-8579 วารสารโรงพยาบาลเจริญกรุงประชารักษ 

113 0859-7251 วารสารโรงพยาบาลสกลนคร 

114 0857-6149 วารสารโลหะ วัสดุ และแร 

115 0857-1724 วารสารวนศาสตร 

116 2229-0931 วารสารวไลยอลงกรณปริทัศน 

117 1906-201X วารสารวิจัย มข. (ฉบับบัณฑิตศึกษา) 

118 1906-6627 วารสารวิจัย มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

119 1686-3437 วารสารวิจัยพลังงาน 

120 1906-3628 วารสารวิจัยเพื่อการพัฒนาเชิงพื้นที่ 

121 1513-8410 วารสารวิจัยราชภัฏเชียงใหม 

122 1905-4963 วารสารวิจัยราชภัฏพระนคร 

123 2286-7171 วารสารวิจัยราชภัฏพระนคร สาขามนุษยศาสตรและ

สังคมศาสตร 

124 1906-1730 วารสารวิจัยรามคําแหง ฉบับมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 
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ตารางที่ 3.2 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

125 1906-1722 วารสารวิจัยรามคําแหง ฉบับวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี

126 1906-327X วารสารวิจัยรําไพพรรณี 

127 1905-1867 วารสารวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยราชภัฏเลย 

128 2351-0374 วารสารวิจัยและพัฒนา วไลยอลงกรณ ในพระบรมราชูปถัมภ 

สาขามนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 

129 2351-0366 วารสารวิจัยและพัฒนา วไลยอลงกรณ ในพระบรมราชูปถัมภ 

สาขาวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี

130 2229-2365 วารสารวิจัยและพัฒนาหลักสูตร 

131 0857-9180 วารสารวิจัยสังคม 

132 1906-1137 วารสารวิจัยสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

133 0857-2100 วารสารวิชาการ คณะสถาปตยกรรมศาสตร จุฬาลงกรณ

มหาวิทยาลัย 

134 2286-6590 วารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยกรุงเทพธนบุรี 

135 2286-7589 วารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

136 2228-8473 วารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

137 1686-4409 วารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ 

138 1906-392X วารสารวิชาการ วิศวกรรมศาสตร ม.อบ. 

139 2228-8120 วารสารวิชาการ ศิลปะสถาปตยกรรมศาสตร มหาวิทยาลัย

นเรศวร 

140 2286-9514 วารสารวิชาการ สมาคมสถาบันอุดมศึกษาเอกชนแหง

ประเทศไทย (วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี) 

141 1905-1212 วารสารวิชาการคณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 

142 0125-5134 วารสารวิชาการคณะสถาปตยกรรมศาสตร สจล. 

143 2286-7856 วารสารวิชาการคุณธรรมความด ี

144 1906-7186 วารสารวิชาการนายเรืออากาศ 

145 1686-0650 วารสารวิชาการบัณฑิตวิทยาลัยสวนดุสิต 

146 2229-1636 วารสารวิชาการปทุมวัน 
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ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

147 1905-9469 วารสารวิชาการมหาวิทยาลัยธนบุรี 

148 2286-6183 วารสารวิชาการมหาวิทยาลัยอีสเทิรนเอเชีย ฉบับ

สังคมศาสตรและมนุษยศาสตร 

149 1906-0432 วารสารวิชาการและวิจัย มทร.พระนคร 

150 1906-5949 วารสารวิชาการศิลปศาสตรประยุกต 

151 1513-3443 วารสารวิชาการศึกษาศาสตร คณะศึกษาศาสตร 

มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

152 0858-9216 วารสารวิชาการสมาคมสถาบันอุดมศึกษาเอกชนแหงประเทศ

ไทย 

153 0859-1083 วารสารวิชาการสํานักงานปองกันควบคุมโรคที่ 5 จังหวัด

นครราชสีมา 

154 0125-8362 วารสารวิทยาการจัดการ 

155 1906-2397 วารสารวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย 

156 1906-3180 วารสารวิทยาลัยบัณฑิตศึกษาการจัดการ 

มหาวิทยาลัยขอนแกน 

157 1685-2354 วารสารวิทยาลัยพาณิชยศาสตรบูรพาปริทัศน 

158 1686-4522 วารสารวิทยาศาสตร คชสาสน 

159 0125-0369 วารสารวิทยาศาสตรเกษตร 

160 1513-7805 วารสารวิทยาศาสตรประยุกต 

161 1686-9664 วารสารวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ีมหาวิทยาลัย

มหาสารคาม 

162 1513-7201 วารสารวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีการกีฬา 

163 1686-4530 วารสารวิทยาศาสตรแหงมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุร ี

164 1685-5280 วารสารวิศวกรรมศาสตร ราชมงคลธัญบุรี 

165 1686-2961 วารสารวิศวกรรมสิ่งแวดลอมไทย 

166 0857-5290 วารสารศรีนครินทรวิโรฒวิจัยและพัฒนา (สาขามนุษยศาสตร

และสังคมศาสตร) 
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167 0125-8192 วารสารศาสตร 

168 1906-6023 วารสารศิลปกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

169 1513-9131 วารสารศิลปศาสตร 

170 1686-5596 วารสารศิลปศาสตร มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

171 1906-8352 วารสารศิลปากรศึกษาศาสตรวิจัย มหาวิทยาลัยศิลปากร 

172 0125-3212 วารสารศึกษาศาสตร 

173 1905-9574 วารสารศึกษาศาสตร ฉบับวิจัยบัณฑิตศึกษา 

มหาวิทยาลัยขอนแกน 

174 1905-4653 วารสารศึกษาศาสตร มสธ. 

175 0857-1511 วารสารศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

176 1513-9514 วารสารศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยทักษิณ 

177 0857-1791 วารสารศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขต

ปตตานี 

178 1686-378X วารสารศูนยศึกษาเอเชียตะวันออก 

179 1685-3008 วารสารเศรษฐศาสตรธรรมศาสตร 

180 0859-1113 วารสารสงขลานครินทร ฉบับสังคมศาสตรและมนุษยศาสตร 

181 1685-9855 วารสารสถาบันพระปกเกลา 

182 2228-8376 วารสารสถาบันวิจัยญาณสังวร มหาวิทยาลัยมหามกุฏราช

วิทยาลัย 

183 1906-7836 วารสารสถาบันวิชาการปองกันประเทศ 

184 1513-1262 วารสารสภาการพยาบาล 

185 0857-0604 วารสารสมาคมครูภาษาฝรั่งเศสแหงประเทศไทย 

186 1905-4084 วารสารสมาคมปรัชญาและศาสนาแหงประเทศไทย 

187 1905-372X วารสารสมาคมโรคหลอดเลือดสมองไทย 

188 1513-4261 วารสารสมาคมสํารวจขอมูลระยะไกลและสารสนเทศ

ภูมิศาสตรแหงประเทศไทย 

189 1685-2494 วารสารสหวิทยาการ 
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190 1513-8429 วารสารสหศาสตร 

191 1686-9192 วารสารสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยนเรศวร 

192 0859-2055 วารสารสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

193 1906-2508 วารสารสังคมศาสตรวิชาการ 

194 0858-396X วารสารสัตวปาเมืองไทย 

195 0858-2297 วารสารสัตวแพทยศาสตร มข. 

196 1905-7164 วารสารสาธารณสุข มหาวิทยาลัยบูรพา 

197 0125-1678 วารสารสาธารณสุขศาสตร 

198 1513-7015 วารสารสารสนเทศ 

199 1906-8557 วารสารสิ่งแวดลอมศึกษา-สสศท 

200 0125-2674 วารสารสุขศึกษา พลศึกษา และสันทนาการ 

201 1686-1868 วารสารหาดใหญวิชาการ 

202 1905-7520 วารสารอัล-นูร บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยฟาฏอนี 

203 0125-4987 วารสารอายุรศาสตรเขตรอนและปาราสิตวิทยา 

204 2232-0814 วารสารอิเล็กทรอนิกสดานการศึกษาทางไกล 

205 1685-6740 วิทยาการวิจัยและวิทยาการปญญา 

206 0125-5614 วิทยาสารทันตแพทยศาสตรมหิดล 

207 0857-4154 วิศวกรรมสาร มก. 

208 2286-668X วิศวกรรมสารเกษมบัณฑิต 

209 0125-1724 วิศวสารลาดกระบัง 

210 0857-1287 วิสัญญีสาร 

211 0857-6823 เวชศาสตรฟนฟูสาร 

212 0125-7722 เวชสารแพทยทหารบก 

213 0857-3123 ศรีนครินทรเวชสาร 

214 1905-2863 ศิลปศาสตรปริทัศน 

215 1686-5731 เศรษฐศาสตรและบริหารธุรกิจปริทัศน 

216 2408-0845 สักทอง : วารสารมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 
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217 0857-1457 หนาจั่ว : วารสารวิชาการ คณะสถาปตยกรรมศาสตร 

มหาวิทยาลัยศิลปากร 

218 0859-015X อินฟอรเมชั่น 

219 0125-3638 เอเชียปริทัศน 

ที่มา: http://202.28.32.138/tci/tci2.pdf 

 

*หมายเหตุ : สําหรับวารสารที่ไมมีรายชื่ออยูในรายชื่อวารสารกลุมที่ 1 และกลุมที่ 2 นี้ จัดเปน

วารสารกลุม 3 ซึ่งเปนวารสารที่ไมผานการรับรองคุณภาพ และอาจไมปรากฏอยูในฐานขอมูล TCI ใน

อนาคต 

 

 2.3.3 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร พ.ศ. 2557 (มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร. 2557) เฉพาะการจัดพิมพ

รูปเลม ดังนี้ 
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ภาพที่ 3.34 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 1 
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ภาพที่ 3.35 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 2 
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ภาพที่ 3.36 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 3 
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ภาพที่ 3.37 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 4 



82 

 
 

ภาพที่ 3.38 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 5 



83 

 
 

ภาพที่ 3.39 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 6 
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ภาพที่ 3.40 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 7 



85 

 
 

ภาพที่ 3.41 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 8 
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ภาพที่ 3.42 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 9 
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ภาพที่ 3.43 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 10 
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ภาพที่ 3.44 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 11 
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ภาพที่ 3.45 คูมอืการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 12 
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ภาพที่ 3.46 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 13 
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ภาพที่ 3.47 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 14 
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สรุป ในภาพรวมบทที่ 3 ผูเขียนไดรวบรวมเกี่ยวกับหลักเกณฑที่เกี่ยวกับการสําเร็จการศึกษา

ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา และเงื่อนไขตางๆ ในการตรวจสอบการสําเร็จการศึกษาเพื่อการ

ปฏิบัติงานการเอกสาร แนวคิดและขอมูลที่เกี่ยวของ ซึ่งผูเขียนไดศึกษา รวมรวม ชี้แจงอธิบาย

กฏเกณฑ หลักเกณฑที่เกี่ยวกับการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา และเงื่อนไขการ

ปฏิบัติงานที่เกี่ยวกับการขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยการ

ฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ซึ่งเกิดจากประสบการณตรงในการปฏิบัติงานจริงของผูเขียน 

สําหรับกระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา ผูเขียนจักไดกลาวถึงในบทที ่4 ตอไป 



บทที่ 4 

 

กระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 
คูมือการปฏิบัติงานเรื่อง การดําเนินการเพื่อขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ในบทที่ 4 นี้ ประกอบดวย แผนผัง

การปฏิบัติงาน (Work Flow) กระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงาน ลําดับขั้นในการปฏิบัติงาน 

ตั้งแตเริ่มตนจนจบกระบวนการ ดังรายละเอียด ตอไปนี้ 

 

ขั้นตอนการปฎิบัติงาน 

1. สัญลักษณที่ใชในการเขียนแผนผังปฏิบัติงาน ผูเขียนไดนําแนวทางของ รุงโรจน ศิริพันธ 

(2562) และเทคนิคการเขียนคูมือปฏิบัติงานของ ปภาณภณ ปภังกรภูรินท (2560) มาปรับใช ดัง

ตารางที ่4.1 

 

ตารางที่ 4.1 สัญลักษณที่ใชในการเขียนแผนผังปฏิบัติงาน 

 

สัญลักษณ ความหมาย 

 

 

จุดเริ่มตนและจุดสิ้นสุด 

 การปฏิบัติงาน หรือจุดที่มีการปฏิบัติงาน แตไมมีการตัดสินใจ

และการอนุมัติ 

 

 

การตัดสินใจ ทางเลือก หรือการอนุมัติอยางใดอยางหนึ่ง 

 ทิศทาง แทนทิศทางของขั้นตอนการดําเนินงาน ซึ่งจะปฏิบัติ

ตอเนื่องตามหัวลูกศร 

 การเชื่อมตอจุดเริ่มตนและสิ้นสุดแตละหนา ตามจํานวนเลขที ่

แสดงในสัญลักษณ 

 จุดเชื่อมตอ แทนจุดเชื่อมตอของผังงานในที่มีเสนมาบรรจบกัน

เพื่อนําไปสูการทํางานที่เหมือนกัน 

 

1 
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แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) ของการดําเนินการเพื่อขออนุมัติสําเร็จ

การศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ใน

คูมือปฏิบัติงานเลมนี้  ผูเขียนไดเขียนสรุปเปนภาพรวมไดดัง ภาพที่ 4.1 และตามตารางที่ 4.2 

ดังตอไปนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มตน 

 

รับคํารองจากนักศึกษา 

ตรวจสอบการ 

กรอกขอมูล 

ตรวจสอบ 

วุฒิการศึกษา 

ตรวจสอบ 

Abstract 

ตรวจสอบ 

การนําเสนอผลงานวิจยั 

1 

ตรวจสอบ 

การอบรมคุณธรรม 

ตรวจสอบ 

รูปถาย 

ไมผาน 

ไมผาน 

ไมผาน 

ไมผาน 

ไมผาน 

ผาน 

ผาน 

ผาน 

ผาน 

ผาน 

1 

ไมผาน 
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ตรวจสอบ โอน/ 

ยกเวนรายวิชา 

ตรวจสอบ 

การขยายเวลา 

รองคณบดี 

ฝายวิชาการลงนาม 

บว 20 

คณบดี 

ลงนาม บว 20 

ไมผาน 

ไมผาน 

ไมเห็นชอบ 

ไมเห็นชอบ 

ทําบันทึกสง 

ฝายทะเบียน 

ผาน 

ผาน 

เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

2 

2 

2 

ไมผาน 

 

ออกเลขรับคํารอง 

2 

ตรวจสอบ 

บัตรประชาชน 

ไมผาน 
ผาน 

ตรวจสอบ 

การลงทะเบียน 
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ภาพที่ 4.1 แผนผังขั้นตอนการสงเรื่องการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

 

หัวหนาสํานักงาน 

ตรวจทานบันทึก 

คณบดี 

ลงนามบันทึก 

แกไข 

สแกน บว 20 

จัดเก็บเขาระบบ 

นําเอกสารสง 

ฝายทะเบียน/เซนรับ 

จัดเก็บหลักฐาน 

การรับเอกสาร 

สิ้นสุด 

ผาน 

ผาน 

3 3 

แกไข 



ตารางที ่4.2 แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) การสงเรื่องการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

 

ที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวของ ระยะเวลา หมายเหตุ 

  

 

     

  ขั้นตอนที่ 1 รับคํารอง 

บว 20 (ขออนุมัติสําเร็จ

การศึกษา) จาก

นักศึกษา 

1. ฝายธุรการ 

2. ฝายวิชาการ 

1. บว 20  

2. รูปถาย 

3. สําเนาวุฒิการศึกษา 

4. หลักฐานการอบรม

คุณธรรม 

5. ใบตอบรับการนําเสนอ 

(เฉพาะแผน ก) 

6. หลักฐานการตรวจ

รูปแบบ (เฉพาะแผน ข) 

7. บทคัดยอตัวจริงที่ผาน

การกลั่นกรองแลว 

8. หลักฐานการโอน / 

ยกเวนรายวิชา (ถามี) 

10 นาที  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มตน 

 

รับคํารองจากนักศึกษา 

1 1 
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ตารางที ่4.2 (ตอ) 

 

ที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวของ ระยะเวลา หมายเหตุ 

    9. สําเนาบัตรประชาชน 

/ หลักฐานการเปลี่ยน

ชื่อ-นามสกุล (ถามี) 

10. หลักฐานการขอ

ขยายเวลาการศึกษา 

(ถามี) 

11. หลักฐานการชําระ

คาลงทะเบียนลาสุด 

  

  ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบ

การกรอกขอมูล 

1.  ชื่อ-นามสกุล 

2.  รุน หมู รหัสนักศึกษา 

3.  ลายเซนอาจารยที่

ปรึกษา 

4.  วัน เดือน ปเกิด 

5.  รหัสบัตรประชาชน 

ฝายวิชาการ บว 20 10 นาที  

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบการ 

กรอกขอมูล 

ไมผาน 

ผาน 

2 2 

2 2 
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ตารางที ่4.2 (ตอ) 

 

ที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวของ ระยะเวลา หมายเหตุ 

  ขั้นตอนที่ 3 ตรวจสอบ

รูปถายสวมครุย 

1.  ขนาด 

2.  แถบสี  

3.  จํานวนแถบสี 

ฝายวิชาการ รูปถายสี ขนาด 3x4 

เซนติเมตร 

10 นาที  

 

 

 

 

 

  ขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบ

วุฒิการศึกษากับระบบ

ฐานขอมูลมหาวิทยาลัย

ตองถูกตองตรงกัน 

ฝายวิชาการ สําเนาวุฒิการศึกษา 10 นาที  

 

 

 

  ขั้นตอนที่ 5 ตรวจสอบ

การผานการอบรม

คุณธรรม 

1.  เกียรติบัตร 

2.  เอกสารการขอยกเวน  

 

ฝายวิชาการ เอกสารรับรองการ

ผานการอบรม 

คุณธรรมไมนอยกวา 

3 วัน  

10 นาที  

 

 

 

 

 

ตรวจสอบ 

รูปถาย 

ไมผาน 

ไมผาน 

ไมผาน 

ผาน 

ผาน 

3 3 

ตรวจสอบ 

วุฒิการศึกษา 

ตรวจสอบ 

การอบรมคุณธรรม 

3 3 

ผาน 
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ตารางที ่4.2 (ตอ) 

 

ที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวของ ระยะเวลา หมายเหตุ 

  ขั้นตอนที่ 6 ตรวจสอบ
การนําเสนอผลงานวิจยั 

1.  ตรวจสอบกับ

ฐานขอมูล TCI 1 

2.  ตรวจสอบกับ

ฐานขอมูล TCI 2 

ฝายวิชาการ 1.  บว 19 

2.  Certificate ที่ไป

นําเสนอเสนอ 

3.  เอกสารการตอบ

รับการนําเสนอ

ผลงานวิจัย 

10 นาที  

 

 

 

 

 

  ขั้นตอนที่ 7 ตรวจสอบ

บทคัดยอไทย-อังกฤษวา 

มีลายเซนอาจารยผูตรวจ

บทคัดยอและคณบดี 

ฝายวิชาการ ตนฉบับบทคัดยอ

ไทย-อังกฤษ 

10 นาที  

 

 

 

  ขั้นตอนที่ 8 ตรวจสอบ

การโอน/ยกเวนรายวิชา 

1.  เอกสารการขอโอน 

2.  เอกสารการขอยกเวน 

 

ฝายวิชาการ เอกสารแบบฟอรม 

1.  บว 26-1  

2.  บว 26-2  

3.  บว 30 

4.  บว 30-2 

5.  บว 30-3 

10 นาที  

 

 

 

 

 

ผาน 

ไมผาน 

ผาน 

4 4 

ไมผาน 

ไมผาน 

ผาน 

4 4 

ตรวจสอบ 

การนําเสนอผลงานวิจยั 

ตรวจสอบ 

Abstract 

ตรวจสอบ โอน/ 

ยกเวนรายวิชา 
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ตารางที ่4.2 (ตอ) 

 

ที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวของ ระยะเวลา หมายเหตุ 

  ขั้นตอนที่ 9 ตรวจสอบ

ขอมูลจากบัตรประชาชน

กับฐานขอมูล

มหาวิทยาลัยใหถูกตอง

ตรงกัน ทั้งชื่อ-นามสกุล 

และเลขบัตรประชาชน 

ฝายวิชาการ 1.  สําเนาบัตร

ประชาชน 

2.  ระบบ MIS 

10 นาที  

 

 

 

 

 

  ขั้นตอนที่ 10 ตรวจสอบ

การขยายเวลาการศึกษา 

 

ฝายวิชาการ บว 40 คํารองขอ

ขยายเวลาการศึกษา 

10 นาที  

 

 

 

  ขั้นตอนที่ 11 ตรวจสอบ

การลงทะเบียน 

ฝายวิชาการ 1.  สําเนาการชําระ

คาลงทะเบียน  

2.  ระบบ MIS 

30 นาที  

 

 

 

 

 

ไมผาน 

ผาน 

ตรวจสอบ 

การขยายเวลา 

ไมผาน 

5 5 

ผาน 

ตรวจสอบ 

บัตรประชาชน 

ไมผาน 

ผาน 

ตรวจสอบ 

การลงทะเบียน 

5 5 
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ตารางที ่4.2 (ตอ) 

 

ที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวของ ระยะเวลา หมายเหตุ 

  ขั้นตอนที่ 12 ออกเลข

รับคํารอง บว 20 

 

ฝายวิชาการ/

ธุรการ 

เอกสาร 

1.  บัญชีลงรับคํารอง 

2.  แบบฟอรม บว 

20 

10 นาที  

 

 

 

 

 

  ขัน้ตอนที่ 13 รองคณบดี 

ฝายวิชาการลงนาม บว 

20 

ฝายวิชาการ เอกสารแบบฟอรม 

บว 20 

6 ชั่วโมง  

 

 

 

  ขั้นตอนที่ 14 คณบดี 

ลงนาม บว 20 

 

ฝายวิชาการ เอกสารแบบฟอรม 

บว 20 

6 ชั่วโมง  

 

 

 

 

 

 

ออกเลขรับคํารอง 

6 

รองคณบดี 

ฝายวิชาการลงนาม 

บว 20 

ไมเห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ไมเห็นชอบ 

เห็นชอบ 

6 

คณบดี 

ลงนาม บว 20 
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ตารางที ่4.2 (ตอ) 

 

ที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวของ ระยะเวลา หมายเหตุ 

  ขั้นตอนที่ 15 รางบันทึก

สงคํารอง บว 20 ใหฝาย

ทะเบียน 

ฝายวิชาการ/

ธุรการ 

บันทึกสงคํารอง บว 

20 (ฉบับราง) 

 

20 นาที  

 

 

 

 

 

  ขั้นตอนที่ 16 หัวหนา

สํานักงานตรวจทานบันทึก 
ฝายวิชาการ 1.  บันทึกสงคํารอง 

บว 20 

2.  เอกสาร

แบบฟอรม บว 20 

6 ชั่วโมง  

 

 

 

  ขั้นตอนที่ 17 คณบดี 

ลงนามบันทึก 

ฝายวิชาการ 1.  บันทึกสงคํารอง 

บว 20 

2.  เอกสาร

แบบฟอรม บว 20 

6 ชั่วโมง  

 

 

 

 

 

ทําบันทึกสง 

ฝายทะเบียน 

7 

แกไข 

ผาน 

หัวหนาสํานักงาน 

ตรวจทานบันทึก 

แกไข 

ผาน 

7 

คณบดี 

ลงนามบันทึก 
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ตารางที ่4.2 (ตอ) 

 

ที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวของ ระยะเวลา หมายเหตุ 

  ขั้นตอนที่ 18 สแกน  

บว 20 จัดเก็บเขาระบบ 

 

ฝายวิชาการ เอกสารแบบฟอรม 

บว 20 

 

60 นาที  

 

 

 

 

  ขั้นตอนที่ 19 นําเอกสาร

จัดสงฝายทะเบียน 

1.  ฝายทะเบียนลงนาม

รับเอกสาร 

2.  จัดเก็บหลักฐาน 

การรับเอกสาร บว 20 

1.  ฝายวิชาการ 

2.  ฝายทะเบียน

และวัดผล

การศึกษา 

1.  บันทึกสงคํารอง 

บว 20 

2.  เอกสาร

แบบฟอรม บว 20 

3.  เอกสารหลักฐาน

แนบอื่น ๆ 

2 ชั่วโมง  

 

 

 

       

 

 

สแกน บว 20 

จัดเก็บเขาระบบ 

8 

นําเอกสาร 

จัดสงฝายทะเบียน 

สิ้นสุด 



รายละเอียดของกระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 

ขั้นตอนที่  1 รับคํารอง บว 20 (ขออนุมัติสําเร็จการศึกษา) จากนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา 

นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาไดตรวจสอบเบื้องตนเกี่ยวกับคุณสมบัติตนเองวาเปนผูมี

คุณสมบัติครบ พรอมที่จะสําเร็จการศึกษา อันไดแก  

 1. ผลการเรียนครบตามที่หลักสูตรกําหนด 

 2. ผลการเรียนเฉลี่ยไมนอยกวา 3.00 

 3. ผานการสอบวิทยานิพนธหรือการคนควาอิสระ 

 4. บทคัดยอไทย-องักฤษผานการตรวจจากผูเชี่ยวชาญ 

 5. ผานการตรวจรูปแบบเลมวิทยานิพนธหรือการคนควาอิสระ 

 6. ผานการสง บว 19 (ผานการนําเสนอผลงานวิทยานิพนธ) (เฉพาะแผน ก) 

 7. ผานการสง บว 18 ประกอบดวย (1) วิทยานิพนธ/การคนควาอิสระฉบับสมบูรณ (ปก

แข็ง) 3 เลม (2) CD บันทึกขอมูลตนฉบับวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ 2 แผน (ใสกลองพรอมทําปกที่

กลองใหเรียบรอย) และ (3) บทคัดยอไทย – อังกฤษ อยางละ 1 ชุด (ฉบับที่แกไขสมบูรณแลวพรอมไฟล

ตนฉบับ) 

นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาเมื่อตรวจสอบคุณสมบัติแลว นักศึกษาจะนํา บว 20 (ขออนุมัติ

สําเร็จการศึกษา) มาสงวิทยาลัยการฝกหัดครู พรอมเอกสารหลักฐานประกอบตามที่ระบุในรายการ

ตามที่กําหนดไวในเอกสารใบแรกของ บว 20 พรอมดําเนินการตามคําแนะนํา โดยเจาหนาที่ผูรับเรื่อง

จะตองตรวจสอบหลักฐานเบื้องตนวา นักศึกษามีการกรอกประวัตินักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา โดย

กรอกรหัสประจําตัว ชื่อ-สกุล บัตรประจําตัวประชาชน ลายเซนอาจารยที่ปรึกษา เปนตน พรอมแนบ

รูปถายหนาตรง ขนาด 3 x 4 ซม. เทานั้น (จํานวน 5 รูป) วุฒิการศึกษาเดิม (Transcript) ระดับ

ปริญญาตรี หลักฐานการเขารวมและผานการอบรมคุณธรรม หรือ หลักฐานการไดรับการยกเวน 

นักศึกษาที่เปน แผน ก (วิทยานิพนธ) ตองมีใบตอบรับการนําเสนอ หรือ วุฒิบัตรการเขารวมนําเสนอ

ผลกงานวิจัย และกรณี แผน ข (การคนควาอิสระ) ใหสําเนาผลการตรวจรูปแบบ รูปเลม วิทยานิพนธ 

หรือ คนควาอิสระ (ที่ผานการตรวจแลว) บทคัดยอภาษาไทย และภาษาอังกฤษ (หลังกลั่นกรอง

เทานั้น) ที่มีการลงนามครบแลว สําเนาหลักฐานการยกเวนวิชาพื้นฐาน วิชาภาษาอังกฤษฯ วิชา

คอมพิวเตอรฯ การเทียบโอนรายวิชาที่ไดรับการอนุมัติ (แลวแตกรณี) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

หลักฐานการเปลี่ยนยศ ชื่อ สกุล ใบทะเบียนสมรส ใบหยาฯลฯ (กรณีขาราชการตองแนบสําเนาบัตร

ขาราชการดวย) สําเนาหลักฐานคํารองขอขยายเวลา (ในกรณีศึกษาเกิน 5 ป) และสําเนาใบเสร็จการ

ชําระคาลงทะเบียน ตัวอยางการตรวจเอกสาร ดังภาพที่ 4.2  
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ภาพที่ 4.2  ตัวอยางแบบฟอรม บว 20 ใบที่ 1 

 

ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบการกรอกขอมูล 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (ผูเขียนคูมือฯ) ตองตรวจสอบการกรอกขอมูลเอกสารแบบฟอรม บว 

20 ที่นักศึกษาวา ถูกตองสมบูรณตรงกับฐานขอมูลของมหาวิทยาลัยหรือไม ไดแก การตรวจสอบชื่อ-
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นามสกุล รุน หมู รหัสนักศึกษา วัน เดือน ปเกิด ลายเซนอาจารยที่ปรึกษา และรหัสบัตรประชาชน 

เปนตน ตัวอยางการกรอกขอมูล ดังภาพที่ 4.3-4.5 

 

 
 

ภาพที่ 4.3  ตัวอยางแบบฟอรม บว 20 ใบที่ 2 
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ภาพที่ 4.4  ตัวอยางแบบฟอรม บว 20 ใบที่ 3 
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ภาพที่ 4.5  ตัวอยางแบบฟอรม บว 20 ใบที่ 4 

 

ขั้นตอนที่ 3 ตรวจสอบรูปถายสวมครุย 

 ตรวจสอบความถูกตองของรูปถายสวมครุย ขนาด 3x4 เซนติเมตรเทานั้น และตองเห็น

แถบที่แขนเสื้อไดชัดเจนไมขาดหาย ดังตัวอยางตอไปนี้ 
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ภาพที่ 4.6  ตัวอยางรูปถายสวมครุย 

 

ขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบวุฒิการศึกษากับระบบฐานขอมูลมหาวิทยาลัย 

ตรวจสอบความถูกตองวุฒิการศึกษาเดิม (Transcript) ระดับปริญญาตรี โดยตรวจสอบ

ความถูกตองของชื่อ นามสกุลนักศึกษา วันเดือนปเกิด วาถูกตองตรงกัน มีลายเซน มีวันสําเร็จ

การศึกษา หากมีขอสงสัยตองเรียกเอกสารตัวจริงใหนักศึกษานํามาแสดง 

 

ขั้นตอนที่ 5 ตรวจสอบการผานการอบรมคุณธรรม 

ตรวจสอบการเขารวมและผานการอบรมคุณธรรม หรือ หลักฐานการไดรับการยกเวน 

(กรณีที่ไมไดเขาอบรมใน มรภ.พระนคร) ดังภาพที่ 4.7-4.8 
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ภาพที่ 4.7  ตัวอยางการขอยกเวนการรวมกิจกรรมพระนครธรรม ใบที่ 1 
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ภาพที่ 4.8  ตัวอยางการขอยกเวนการรวมกิจกรรมพระนครธรรม ใบที่ 2 

 

ขั้นตอนที่ 6 ตรวจสอบการนําเสนอผลงานวิจัย 

ตรวจสอบใบตอบรับการนําเสนอ หรือ วุฒิบัตรการเขารวมนําเสนอผลกงานวิจัย พรอม

หลักฐานและบทความที่ไปนําเสนอผลงานสําหรับ แผน ก (นักศึกษาที่เลือกทําวิทยานิพนธ) และกรณี
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แผน ข (นักศึกษาที่เลือกทําการคนควาอิสระ) ใหสําเนาผลการตรวจรูปแบบ รูปเลม วิทยานิพนธ หรือ 

คนควาอิสระ (ที่ผานการตรวจแลว) ดังภาพที่ 4.9-4.14 

 

 
 

ภาพที่ 4.9  ตัวอยางการขออนุญาตนําเสนอผลงานวิจัย ใบที่ 1 
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ภาพที่ 4.10  ตัวอยางการขออนุญาตนําเสนอผลงานวิจัย ใบที่ 2 

 



115 

 
 

ภาพที่ 4.11  ตัวอยางการขออนุญาตนําเสนอผลงานวิจัย ใบที่ 3 
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ภาพที่ 4.12  ตัวอยางการขออนุญาตนําเสนอผลงานวิจัย ใบที่ 4 
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ภาพที่ 4.13  ตัวอยางการขออนุญาตนําเสนอผลงานวิจัย ใบที่ 5 
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ภาพที่ 4.14 ตัวอยางสําเนาผลการตรวจรูปแบบ รูปเลม วิทยานิพนธ หรือ คนควาอิสระ (ที่ผานการ

ตรวจแลว) 
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ขั้นตอนที่ 7 ตรวจสอบบทคัดยอไทย-อังกฤษ 

ตรวจสอบบทคัดยอภาษาไทย และภาษาอังกฤษ (ที่ผานคณะกรรมการกลั่นกรองแลว

เทานั้น) ที่มีการลงนามครบแลว ***ใชตัวจริงเทานั้น*** ดังภาพที่ 4.15-4.16 

 

 
 

ภาพที่ 4.15  ตัวอยางบทคัดยอภาษาไทย ที่ผานการตรวจแลว 
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ภาพที่ 4.16  ตัวอยางบทคัดยอภาษาอังกฤษ ที่ผานการตรวจแลว 
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ขั้นตอนที่ 8 ตรวจสอบการโอน/ยกเวนรายวิชา 

ตรวจสอบหลักฐานการยกเวนวิชาพื้นฐาน วิชาภาษาอังกฤษฯ วิชาคอมพิวเตอรฯ และ

การเทียบโอนรายวิชาที่ไดรับการอนุมัต ิดังตัวอยางตอไปนี้ 

 

 
 

ภาพที่ 4.17  ตัวอยางหลักฐานการยกเวนวิชาพื้นฐาน 
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ขั้นตอนที่ 9 ตรวจสอบขอมูลจากบัตรประชาชนกับฐานขอมูลมหาวิทยาลัย 

ตรวจสอบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หลักฐานการเปลี่ยนยศ ชื่อ สกุล ใบทะเบียน

สมรส ใบหยาฯลฯ (กรณีขาราชการตองแนบสําเนาบัตรขาราชการดวย) 
 

ขั้นตอนที่ 10 ตรวจสอบหลักฐานคํารองขอขยายเวลา (ในกรณีเกิน 5 ป) ดังตัวอยาง

ตอไปนี ้
 

 
 

ภาพที่ 4.18  ตัวอยางคํารองขอขยายเวลา (ในกรณีเกิน 5 ป) ใบที่ 1 
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ภาพที่ 4.19  ตัวอยางคํารองขอขยายเวลา (ในกรณีเกิน 5 ป) ใบที่ 2 
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ขั้นตอนที่ 11 ตรวจสอบการลงทะเบียน 

สําเนาใบเสร็จการชําระคาลงทะเบียน (ฉบับเดียวกับการยื่นขอสอบ 5 บท) กรณีสูญหาย 

ใหดําเนินการแจงความและนําหลักฐานการแจงความยื่นทางฝายการเงินของ มหาวิทยาลัยราชภฏ 

พระนคร เพื่อขอสําเนาใบเสร็จรับเงิน พรอมทั้งตรวจสอบกับระบบ MIS วาตั้งแตนักศึกษาเขาศึกษา

ภาคการศึกษาแรกจนถึงภาคการศึกษาลาสุดไมมีขอผิดพลาดใดในการชําระคาธรรมเนียมตาง ๆ ดัง

ภาพที่ 4.19 – 4.20 

 

 
 

ภาพที่ 4.20  ตัวอยางใบเสร็จรับเงิน 
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ภาพที่ 4.21  ตัวอยางการตรวจสอบการลงทะเบียนของนักศึกษาบัณฑิตศึกษา 

 

ขั้นตอนที่ 12 ออกเลขรับคํารอง บว 20 

ออกเลขรับคํารองในทะเบียนรับคํารอง บว ตามลําดับคํารองตามดวยป พ.ศ. ที่รับคํารอง 

เชน คํารองเลขที่ บว 052/2563 เปนตน 

 

ขั้นตอนที่ 13 รองคณบดีวทิยาลัยการฝกหัดครู ฝายวิชาการ ลงนาม บว 20 

รองคณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ฝายวิชาการ ตรวสอบคํารอง หากพบขอผิดพลาดจะ

สงคืนฝายวิชาการ เพื่อปรับปรุงแกไข หากเอกสารถูกตองสมบูรณ รองคณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู 

ฝายวิชาการ ลงนามและเสนอคณบดีลงนามตอไป ดังภาพที่ 4.21 – 4.22 

 



126 

 
 

ภาพที่ 4.22  ตัวอยางการลงมานของรองคณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ฝายวิชาการ แผนที่ 1 
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ภาพที่ 4.23  ตัวอยางการลงมานของรองคณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ฝายวิชาการ แผนที่ 2 

 

ขั้นตอนที่ 14 คณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ลงนาม บว 20 

คณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ตรวจสอบคํารอง หากพบขอผิดพลาดจะสงคืนฝายวิชาการ 

เพื่อปรับปรุงแกไข หากเอกสารถูกตองสมบูรณ คณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ลงนาม ดังภาพที่ 4.23 
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ภาพที่ 4.24  ตัวอยางการลงนามของคณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู 
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ขั้นตอนที่ 15 รางบันทึกสงคํารอง บว 20 ใหฝายทะเบียน 

รางบันทึกสงคํารอง บว 20 ใหฝายทะเบียน  

 

ขั้นตอนที่ 16 หัวหนาสํานักงานตรวจทานบันทึก 

เสนอรางบันทึกสงคํารอง บว 20 ใหฝายทะเบียนตอหัวหนาสํานักงานเพื่อตรวจทาน

บันทึก หากไมมีการปรับปรุงแกไข หัวหนาสํานักงานจะลงนามการตรวจรางทาน ดังภาพที่ 4.24 

 

 
 

ภาพที่ 4.25  ตัวอยางการลงนามตรวจทานบันทึกของหัวหนาสํานักงาน 
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ขั้นตอนที่ 17 คณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ลงนามบันทึก 

คณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ตรวสอบบันทึก หากพบขอผิดพลาดจะสงคืนฝายวิชาการ 

เพื่อปรับปรุงแกไข หากบันทึกถูกตองสมบูรณ คณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ลงนาม ดังภาพที่ 4.25 

 

 
 

ภาพที่ 4.26  ตัวอยางการลงนามในบันทึกสง บว 20 ของคณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู 
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ขั้นตอนที่ 18 แสกน บว 20 จัดเก็บเขาระบบ 

สําเนาเอกสารทั้งหมดลงระบบคอมพิวเตอร โดยวิธีการแสกนเอกสาร กอนนําสงเอกสาร

ทั้งหมดสงฝายทะเบียนและวัดผลการศึกษา สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน โดยการทําสําเนา

บันทึกใหฝายทะเบียนและวัดผลการศึกษาลงนามรับเอกสาร 

 

ขั้นตอนที่ 19 จัดสงเอกสารใหฝายทะเบียน/จัดเก็บหลักฐานการรับเอกสาร 

จัดสงเอกสารใหฝายทะเบียน/จัดเก็บหลักฐานการรับเอกสาร ดังภาพที่ 4.26 

 

 
 

ภาพที่ 4.27  ตัวอยางการลงนามรับบันทึกสง บว 20 ของฝายทะเบียน 
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จากที่กลาวมาขางตนจึงสรุปไดวา กระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงานที่ประกอบดวย 

แผนผังการปฏิบัติงาน รายละเอียดของกระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงานไดอธิบายถึงขั้นตอน

การทํางาน เพื่อชวยใหคนผูปฏิบัติงานเห็นภาพขั้นตอนในการทํางาน เพื่อความสะดวก ถูกตอง ลด

เวลาในการปฏิบัติงานแกผูเกี่ยวของหรือมาปฏิบัติงานแทน ทําใหการปฏิบัติงานมีประสิทธิผลและ

ประสิทธิภาพในการดําเนินการเพื่อขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร สวนปญหาอุปสรรคและแนวทางแกไข และ

แนวทางการพัฒนางาน ผูเขียนจะกลาวถึงในบทที ่5 ตอไป 



บทที่ 5 
 

ปญหาอุปสรรคและแนวทางแกไขและการพัฒนางาน 
 

คูมือปฏิบัติงาน เรื่อง การดําเนินการเพื่อขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครนี้ ไดเขียนขึ้นจากการผสมผสาน

ความรูจากประสบการณ  ขอบังคับเกี่ยวกับการจัดการบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2551 ประกาศ

กระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 ระเบียบ

คณะกรรมการการอุดมศึกษา วาดวย หลักเกณฑการพิจารณาวารสารทางวิชาการ สําหรับการ

เผยแพรผลงานทางวิชาการ พ.ศ. 2556 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง แนวทางการบริหาร

เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2558 ประกาศทบวงมหาวิทยาลัย เรื่อง หลักเกณฑ

การเทียบโอนผลการเรียนระดับปริญญาเขาสูการศึกษาในระบบ พ.ศ. 2545 ประกาศมหาวิทยาลัย

ราชภัฏพระนคร ที่เกี่ยวของกับเรื่อง การเก็บคาบํารุงและคาธรรมเนียมการศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา 

ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติในการขยายเวลาการสงลมวิทยานิพนธ หรือ 

การคนควาอิสระ ขอกําหนดในหลักสูตรที่เกี่ยวกับการสําเร็จการศึกษา คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ 

และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร พ.ศ. 2557 เปนตน เพื่อใหคูมือ

ฉบับนี้มีความถูกตอง สมบูรณ สอดคลองกับการปฏิบัติงานจริงมากที่สุด สําหรับในบทที่ 5 นี้ ผูขียนได

เขียนถึงปญหา อุปสรรค และแนวทางแกไขและการพัฒนางาน ประกอบดวย 3 สวน ไดแก ปญหา

และอุปสรรคในการปฏิบัติงาน แนวทางแกไขและพัฒนางาน และขอเสนอแนะ ดังตอไปนี้ 

 

ปญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงาน 

. 

ปญหาและอุปสรรคในการดําเนินการเพื่อขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ผูศึกษาไดนําปญหาที่มักเกิดขึ้นใน

แตละขั้นตอนของการปฏิบัติงานเพื่อขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครมาเขียนไวในสวนนี้ เพื่อใชเปนแนวทางในสืบหา

สาเหตุ และแนวทางแกไขในสวนของแนวทางแกไขและพัฒนางานตอไป 

1. รับคํารอง บว 20 (ขออนุมัติสําเร็จการศึกษา) จากนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ปญหาที่

พบ คือ นักศึกษาสงเอกสารแนบไมครบ 

2. ตรวจสอบการกรอกขอมูล ปญหาที่พบ คือ นักศึกษากรอกเอกสารไมครบถวนสมบูรณ 

3. ตรวจสอบรูปถายสวมครุย ปญหาที่พบ คือ รูปถายผิด (ขนาด/การสวมครุย) 
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4. ตรวจสอบวุฒิการศึกษากับระบบฐานขอมูลมหาวิทยาลัย ปญหาที่พบ คือ วุฒิที่นักศึกษา

คียไวในระบบ MIS กับหลักฐานที่แนบ บว 20 ไมตรงกัน 

5. ตรวจสอบการผานการอบรมคุณธรรม ปญหาที่พบ คือ นักศึกษาสงหลักฐานการอบรม

คุณธรรมจากภายนอกมหาวิทยาลัย โดยไมไดรับการรับรองจากมหาวิทยาลัย 

6. ตรวจสอบการนําเสนอผลงานวิจัย ปญหาที่พบ คือ นักศึกษาขาดสง บว 19 (ขออนุมัติ

ตีพิมพเผยแพรบทความวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ) และนักศึกษาสงหลักฐานนําเสนอที่ตีพิมพใน

วารสารวิชาการ ที่ไมมีชื่อปรากฏในฐานขอมูล TCI 1 และ TCI 2 หรือ การนําเสนอตอที่ประชุม

วิชาการที่ไมไดมาตรฐานทีก่ําหนดไว 

7. ตรวจสอบบทคัดยอไทย-อังกฤษ ปญหาที่พบ คือ บทคัดยอไทย-อังกฤษ มีลายเซน

อาจารยที่ตรวจสอบไมครบ หรือไมประทับวันที่ที่ผานการตรวจสอบ 

8. ตรวจสอบการโอน/ยกเวนรายวิชา ปญหาที่พบ คือ นักศึกษาไมแนบหลักฐานการยกเวน

รายวิชาพื้นฐาน การโอนรายวิชา และรายวิชาเสริม 

9. ตรวจสอบขอมูลจากบัตรประชาชนกับฐานขอมูลมหาวิทยาลัย ปญหาที่พบ คือ คํา

นําหนา ยศ ชื่อ หรือนามสกุล ไมตรงกับฐานขอมูลมหาวิทยาลัย (ระบบ MIS) 

10. ตรวจสอบหลักฐานคํารองขอขยายเวลา ปญหาที่พบ คือ นักศึกษาไมแนบเอกสารขอ

ขยายเวลาการศึกษา (บว 40) กรณีใชเวลาในการศึกษาเกินกวาที่หลักสูตรกําหนด 

11. ตรวจสอบการลงทะเบียน ปญหาที่พบ คือ นักศึกษาลงทะเบียนรักษาสภาพการเปน

นักศึกษาไมครบ 

12. ออกเลข รับคํารอง บว 20 ไมพบปญหา 

13. รองคณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ฝายวิชาการ ลงนาม บว 20 ไมพบปญหา 

14. คณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ลงนาม บว 20 ไมพบปญหา 

15. รางบันทึกสงคํารอง บว 20 ใหฝายทะเบียน ไมพบปญหา 

16. หัวหนาสํานักงานตรวจทานบันทึก ไมพบปญหา 

17. คณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ลงนามบันทึก ไมพบปญหา 

18. แสกน บว 20 จัดเก็บเขาระบบ ปญหาที่พบ คือ เครื่องสแกนเสียบอย 

19. จัดสงเอกสารใหฝายทะเบียน/จัดเก็บหลักฐานการรับเอกสาร ไมพบปญหา 

 

แนวทางแกไขและพัฒนางาน 

จากปญหาที่เกิดขึ้นในการดําเนินการเพื่อขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ผูเขียนไดนํากรอบแนวคิดทาง

วิชาการ คือ กระบวนการพิจารณาแกไขปญหา มาปรับใชในการศึกษาวิเคราะห กรอบแนวคิดนี้

ประกอบดวย 3 ขั้นตอน ที่สอดคลองกัน ไดแก ปญหา สาเหตุ และแนวทางแกไข หรือแนวทางการ
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พัฒนา (วิรัช วิรัชนิภาวรรณ, 2552: 57) เพื่อใชในการคนหาที่มาของปญหา และทําใหพบวิธีการใน

การแกไขปญหาได ดังสรุปไวในตารางที่ 5.1 ดังนี้ 

 

ตารางที่ 5.1 สรุปปญหา สาเหตุ และแนวทางการพัฒนาในการดําเนินการเพื่อขออนุมัติสําเร็จ

การศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร 

 

กระบวนการพิจารณาแกไขปญหา 

 (1) (2) (3) 
 

   

ขั้นตอนที่ 1 รับคํารอง บว 20 (ขออนุมัติสําเร็จการศึกษา) จากนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

นักศึกษาสงเอกสารแนบไมครบ 1. ผูรับเอกสาร บว 20 ไมได

ตรวจสอบเบื้องตนดวยความ

ละเอียด 

2. ความไมเขาใจของนักศึกษา

ในรายการเอกสารที่ตองสง 

1 เตือนย้ําและชี้แจงผูรับ

เอกสารใหมีความละเอียดยิ่งขึ้น 

 

2. ปรับขอความในคําชี้แจงการ

สงเอกสารใหเขาใจงาย และ

เพิ่มการขยายความในการ

อธิบายใหละเอียดมากขึ้น 

ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบการกรอกขอมูล 

นักศึกษากรอกเอกสารไม

ครบถวนสมบูรณ 

นักศึกษาไมเขาใจคําถามใน

แบบฟอรม บว 20 

เพิ่มหมายเหตุใตแบบฟอรม 

เชน หากนักศึกษามีขอขัดของ 

หรือไมเขาใจโปรดติดตอ

สอบถามเจาหนาที่ โดยแจงชื่อ

และเบอรโทรศัพท ไวในหมาย

เหตุดวย 
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ตารางที่ 5.1 (ตอ) 

 

กระบวนการพิจารณาแกไขปญหา 

 (1) (2) (3) 
 

   

ขั้นตอนที่ 3 ตรวจสอบรูปถายสวมครุย 

รูปถายผิด (ขนาด/การสวมครุย) รานที่นักศึกษาใชบริการไม

เขาใจและคุนเคยกับขนาดรูป

และชุดครุยปริญญาโทของ

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

เจาหนาที่ควรใหคําแนะนําราน

ที่เคยใหบริการนักศึกษาแลว

ถูกตองมาตลอด เชน รานที่อยู

ในมหาวิทยาลัย 

ขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบวุฒิการศึกษากับระบบฐานขอมูลมหาวิทยาลัย 

วุฒิที่นักศึกษาคียไวในระบบ 

MIS กับหลักฐานที่แนบ บว 20 

ไมตรงกัน 

นักศึกษาสําเร็จการศึกษา

ปริญญาตรีมากกวาหนึ่ง

สาขาวิชา หรือโปรแกรมวิชา 

ชี้แจงนักศึกษาวาใหเลือกวุฒิ

การศึกษาเดียวกับที่ใหขอมูลใน

วันรายงานตัวเปนนักศึกษา 

ขั้นตอนที่ 5 ตรวจสอบการผานการอบรมคุณธรรม 

นักศกึษาสงหลักฐานการอบรม

คุณธรรมจากภายนอก

มหาวิทยาลัย โดยไมไดรับการ

รับรองจากมหาวิทยาลัย 

1. นักศึกษาเขาใจผิดวาสามารถ

ไปอบรมมาจากที่อื่นก็ใชไดเลย 

 

 

 

2. นักศึกษาไมทราบเกณฑ

มาตรฐานในการอบรมคุณธรรม 

 

1. ชี้แจงใหนักศึกษาทําเรื่อง

เทียบกับการอบรมที่จัดโดย

มหาวิทยาลัย เพื่อขอยกเวนการ

เขารวมกิจกรรมพระนครธรรม

สําหรับบัณฑิตศึกษา (บว 50-1) 

2. ชี้แจงใหนักศึกษาเขาใจถึง

เกณฑในการผานมาตรฐานของ

มหาวิทยาลัยในการอบรม

คุณธรรม เชน ตองใชเวลา 3 

วัน 2 คืน เปนตน 
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ตารางที่ 5.1 (ตอ) 

 

กระบวนการพิจารณาแกไขปญหา 

 (1) (2) (3) 
 

   

ขั้นตอนที่ 6 ตรวจสอบการนําเสนอผลงานวิจัย 

1. นักศึกษาขาดสง บว 19 (ขอ

อนุมัติตีพิมพเผยแพรบทความ

วิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ) 

 

2. นักศึกษาสงหลักฐานนําเสนอ

ทีต่ีพิมพในวารสารวิชาการ ที่ไมมี

ชื่อปรากฏในฐานขอมูล TCI 1 

และ TCI 2 หรือ การนําเสนอตอ

ที่ประชุมวิชาการที่ไมไดตามที่

มาตรฐานกําหนด 

1. นักศึกษาเขาใจวา สามารถ

นําเสนอผลงานไดเลย โดยไม

ตองผานมหาวิทยาลัย หรือ

อาจารยที่ปรึกษา 

2. นักศึกษาไมทราบเกณฑ

มาตรฐานในการนําเสนอ

บทความหรือผลงานวิชาการที่

มหาวิทยาลัยกําหนด 

ชี้แจงใหนักศึกษาเขาใจถึงเกณฑ

ในการผานมาตรฐาน โดยการใช 

บว 19 เพื่อขออนุญาตในการ

นําเสนอผลงานวิชาการ เพราะ

การขออนุญาตจะมีอาจารยที่

ปรึกษาและผูเชี่ยวชาญชวยใน

การตรวจสอบวา สถานที่หรือ

วารสารที่นําเสนอผลงาน

วิชาการนั้นผานมาตรฐานที่

กําหนดไว 

ขั้นตอนที่ 7 ตรวจสอบบทคัดยอไทย-อังกฤษ 

บทคดัยอไทย-อังกฤษ มีลาย

เซนอาจารยที่ตรวจสอบไมครบ 

หรือไมประทับวันที่ที่ผานการ

ตรวจสอบ 

1. อาจารยที่ตรวจสอบเซนไม

ครบ 

2. เจาหนาที่ที่รับผิดชอบ

ตรวจสอบไมละเอียดถี่ถวน 

 

1. ย้ําเตือนอาจารยที่ตรวจสอบ

บทคัดยอเรื่องการลงนามใน

บทคัดยอ โดยการเขียนหมาย

เหตุแนบไปกับบทคัดยอ 

2. ชี้แจงเจาหนาที่เรื่อง

ความสําคัญของการลงวันที่ใน

บทคัดยอ เพราะวันเวลา ในการ

ผานการตรวจสอบแสดงถึง

ระยะเวลาในการตรวจสอบ 
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ตารางที่ 5.1 (ตอ) 

 

กระบวนการพิจารณาแกไขปญหา 

 (1) (2) (3) 
 

   

ขั้นตอนที่ 8 ตรวจสอบการโอน/ยกเวนรายวิชา 

นักศึกษาไมแนบหลักฐานการ

ยกเวนรายวิชาพื้นฐาน การโอน

รายวิชา และรายวิชาเสริม 

1. นักศึกษาเขาใจวา เสร็จสิ้น

กระบวนการเมื่อทําเรื่องเพิ่ม-

ลดรายวิชาแลว  

2. นักศึกษาสงหลักฐานในวัน

รายงานตัวไมครบถวน 

1. ชี้แจงนักศึกษาใหเขาใจใน

หลักสูตรที่ศึกษาเรื่องรายวิชา

พื้นฐาน และรายวิชาเสริม 

2. แจงเตือนในใบรายงานตัว

เปนนักศึกษาวา กรณีที่ตองการ

ยกเวนรายวิชาพื้นฐานทาง

การศึกษา ตองแนบเอกสาร

แสดงวุฒิการศึกษาที่เกี่ยวกับ

การสําเร็จการศึกษาในสาย

การศึกษาดวย เชน วุฒิ ค.บ. 

กศ.บ. คอ.บ. และ ป.บัณฑิต

วิชาชีพครู เปนตน 

ขั้นตอนที่ 9 ตรวจสอบขอมูลจากบัตรประชาชนกับฐานขอมูลมหาวิทยาลัย 

คํานําหนา ยศ ชื่อ หรือ

นามสกุล ไมตรงกับฐานขอมูล

ของมหาวิทยาลัย (ระบบ MIS) 

นักศึกษาลืมแจงมหาวิทยาลัย 

เมื่อตนเองเปลี่ยนคํานําหนา ยศ 

ชื่อ หรือนามสกุล หลังจากการ

เขาศึกษาแลว 

ทําหมายเหตุ เพื่อย้ําเตือน

นักศึกษาใหสงหลักฐานการ

เปลี่ยนแปลงขอมูลสวนบุคคล 

เมื่อหลักฐานไมสอดคลอง

ตรงกัน 
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ตารางที่ 5.1 (ตอ) 

 

กระบวนการพิจารณาแกไขปญหา 

 (1) (2) (3) 
 

   

ขั้นตอนที่ 10 ตรวจสอบหลักฐานคํารองขอขยายเวลา 

นักศึกษาไมแนบเอกสารขอ

ขยายเวลาการศึกษา (บว 40) 

กรณีใชเวลาในการศึกษาเกิน

กวาที่หลักสูตรกําหนด 

นักศึกษาไมเขาใจวากรณีเรียน

เกินเวลาแลวจะตองดําเนินการ

เชนไร 

ควรเนนย้ํานักศึกษาในวัน

ปฐมนิเทศนักศึกษาใหม และ

เพื่อปองกันความไมเขาใจควร

เพิ่มเนื้อหาเรื่องเวลาใน

การศึกษาตามหลักสูตรไวใน

คูมือนักศึกษา 

ขั้นตอนที่ 11 ตรวจสอบการลงทะเบียน 

นักศึกษาลงทะเบียนรักษา

สภาพการเปนนักศึกษาไมครบ 

เนื่องจากหลังจากการสอบ

วิทยานิพนธิ์ หรือคนควาอิสระ

แลว นักศึกษาใชเวลาในการ

แกไข ปรับปรุงมากเกินกวา 1 

ภาคการศึกษา 

แจงนักศึกษาใหมาทําเรื่องขอ

ชําระคาลงทะเบียนและคืน

สภาพนักศึกษา (บว 35) 

ขั้นตอนที่ 12 ออกเลขรับคํารอง บว 20 

ไมพบปญหา - - 

ขั้นตอนที่ 13 รองคณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ฝายวิชาการ ลงนาม บว 20 

ไมพบปญหา - - 

ขั้นตอนที่ 14 คณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ลงนาม บว 20 

ไมพบปญหา - - 

ขั้นตอนที่ 15 รางบันทึกสงคํารอง บว 20 ใหฝายทะเบียน 

ไมพบปญหา - - 
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ตารางที่ 5.1 (ตอ) 

 

กระบวนการพิจารณาแกไขปญหา 

 (1) (2) (3) 
 

   

ขั้นตอนที่ 16 หัวหนาสํานักงานตรวจทานบันทึก 

ไมพบปญหา - - 

ขั้นตอนที่ 17 คณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ลงนามบันทึก 

ไมพบปญหา - - 

ขั้นตอนที่ 18 แสกน บว 20 จัดเก็บเขาระบบ 

เครื่องสแกนเสียบอย มีการใชงานหนักมาก เนื่องจาก

มีเครื่องเดียว รวมทั้งใชทั้งถาย

เอกสาร และสแกนเอกสาร 

ควรมีเครื่องสแกนสํารองเตรียม

ไว กรณีฉุกเฉิน 

ขั้นตอนที่ 19 จัดสงเอกสารใหฝายทะเบียน/จัดเก็บหลักฐานการรับเอกสาร 

ไมพบปญหา - - 

 

จากตารางที่ 5.1 สรุปปญหา สาเหตุ แนวทางพัฒนาดังกลาวขางตน สรุปไดวา การที่จะแกไข

ปญหา ตองรูและเขาใจถึงสาเหตุที่แทจริงของปญหานั้นๆ เพื่อสังเคราะหเปนแนวทางพัฒนาตอไป 

ผูเขียนจึงไดนําเอาแนวทางแกไขปญหาและพัฒนางานในตารางสวนทายมาใชเปนแนวทางในการ

เขียนขอเสนอแนะเพื่อการดําเนินการเพื่อขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

 

ขอเสนอแนะ 

แนวทางพัฒนาการดําเนินการเพื่อขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ผูเขียนไดนําขอมูลมาสังเคราะหเปนขอเสนอแนะ

ไดดังนี ้
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1. ควรมีการอบรมเกี่ยวกับความรับผิดชอบในหนาที่ สรางความตระหนักในหนาที่ เพื่อ

ปองกันและลดความผิดพลาดในการปฏิบัติงาน 

2. ควรปรับปรุง บว 20 (แบบขออนุมัติสําเร็จการศึกษา) โดยเฉพาะคําชี้แจงการสงเอกสาร

ใหนักศึกษาเขาใจงาย และเพิ่มการขยายความในการอธิบายใหละเอียดมากขึ้น รวมทั้งควรระบุวา 

หากนักศึกษามีขอขัดของ หรือไมเขาใจโปรดติดตอสอบถามเจาหนาที่ โดยแจงชื่อและเบอรโทรศัพท

ไวดวย  

3. เจาหนาที่ที่รับผิดชอบควรใหคําแนะนําขอมูลแกนักศึกษาเกี่ยวกับรานถายรูปที่คุนเคย 

เพื่อลดความผิดพลาด 

4. ควรระบุใหชัดเจนเกี่ยวกับการสงหลักฐานวุฒิการศึกษาในเอกสารรายงานตัวเปน

นักศึกษา เชน สําเร็จมาหลายวุฒิ แตใหเลือกเพียงวุฒิเดียวที่สัมพันธกับการศึกษาตอระดับบัณฑิต

เทานั้น รวมทั้งวุฒิที่เกี่ยวของกับการยกเวนรายวิชาเสริมพื้นฐาน เปนตน 

5. ควรชี้แจงเกณฑเกี่ยวกับการสําเร็จการศึกษาในวันปฐมนิเทศโดยละเอียด เชน การอบรม

คุณธรรม การนําเสนอบทความทางวิชาการ ระดับผลการเรียนที่จะสําเร็จการศึกษา เปนตน 

6. ควรจัดทําคูมือนักศึกษาที่มีการปรับปรุง เพื่อใหคําแนะนําแกนักศึกษาเกี่ยวกับหลักสูตร

ที่ศึกษา เรื่องรายวิชาพื้นฐาน และรายวิชาเสริมใหทันสมัยอยูเสมอ 

7. เอกสารที่มีความสําคัญตอการสําเร็จการศึกษา เชน บทคัดยออังกฤษ เจาหนาที่ที่

เกี่ยวของควรตรวจสอบดวยความละเอียดมากขึ้น เชน การเขียนหมายเหตุแนบไปกับบทคัดยอ เพื่อ

ย้ําเตือนอาจารยทีต่รวจสอบบทคัดยอเรื่องการลงนาม และระบุวันที่ลงนามในบทคัดยอ 

8. เอกสาร บว 20 ควรทําหมายเหตุ เพื่ อย้ํ าเตือนนักศึกษาใหสงหลักฐานในการ

เปลี่ยนแปลงขอมูลสวนบุคคล เมื่อหลักฐานไมสอดคลองตรงกัน 

9. สํานักงานคณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครูควรสํารองอุปกรณสํานักงานที่จําเปนเตรียมไวใน

กรณีฉุกเฉิน 
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