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คํานํา 

 
เปาหมายสูงสุดของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาที่เขามาศึกษาในรั้วของมหาวิทยาลับราชภัฏ

พระนคร คือ การสําเร็จการศึกษาออกไปอยางมีคุณภาพ และมีศักดิ์ศรี โดยระหวางที่ศึกษานั้น 

นักศึกษาไดฟนฝาอุปสรรคมากมาย ภายใต กฎ ระเบียบ เกณฑมาตรฐาน และขอบังคับตาง ๆ จน

ประสบความสําเร็จในการศึกษา ดังนั้นการดําเนินการขออนุมัติสําเร็จการศึกษานั้น จึงเปนงานสําคัญ 

เปนดานสุดทายในการปฏิบัติหนาที่เพื่อการสําเร็จของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาของวิทยาลัยการ

ฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร  

การสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา มีเงื่อนไข ขั้นตอน และมาตรฐานที่สูง

กวาระดับปริญญาตรี เหตุนี้ในการสําเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาจึงตองเปนไปตามเกณฑ

มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 2558 ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการกําหนด เชน มีผลการ

เรียนเฉลี่ยไมกวากวา 3.00 ผานการสอบวิทยานิพนธ และมีการเผยแพรผลงานวิจัยตามเกณฑที่ตั้งไว 

ทั้งในระดับชาติและนานาชาติ หรือผานการสอบประมวลความรู (สําหรับผูเรียนแผน ข หรือการ

คนควาอิสระ) เปนผูที่มีคุณธรรม จริยธรรม เปนตน การขออนุมัติเพื่อสําเร็จการศึกษาของนักศึกษา

ระดับบัณฑิตศึกษาจึงมีความละเอียด และซับซอนมากกวาการขออนุมัติสําเร็จการศึกษาในระดับ

ปริญญาตรี เพราะมีขั้นตอนในเรื่องการตรวจสอบหลายขั้นตอน การปฏิบัติหนาที่เพื่อการสําเร็จของ

นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาของวิทยาลัยการฝกหัดคร ูมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร จึงมีความจําเปน

อยางยิ่งที่จะตองมีคูมือในการปฏิบัติหนาที่เพื่อการสําเร็จของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ในกรณีที่มี

เพื่อนรวมงานตองมาปฏิบัติงานแทน และเพื่อใชเปนขอมูลในการพัฒนางานในอนาคตไดอีกดวย 

การเขียนคูมือการปฏิบัติงาน เรื่อง การดําเนินการเพื่อขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษา

ระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครครั้งนี้ ผูเขียนไดใชความ

พยายามเปนอยางมากเพื่อใหไดคูมือการปฏิบัติงานที่มีคุณภาพ เขาใจงาย และปฏิบัติงานไดตาม

สถานการณจริง และไดนําหลักเกณฑตาง ๆ มาทบทวนไว เพือ่เพิ่มความเขาใจในรายละเอียดเนื้องาน 

พรอมประยุกตใชในงานจริง ผูปฏิบัติสามารถจัดลําดับความสําคัญของงานได และสะดวกตอการแกไข

ปรับปรุงในอนาคต ผูเขียนหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือการปฏิบัติงานเลมนี้จะสามารถสรางประโยชนตอผู

ปฏิบัติ นักศึกษา มหาวิทยาลัย และสังคมโดยรวม และถาหากคูมือเลมนี้มีขอผิดพลาดหรือขาดตก

บกพรองประการใดผูเขียนตองขออภัยไว ณ โอกาสนี้  

 

นายกฤษณศต เนติบันลือฤทธิ์  
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บทที่ 1 

 

บทนํา 

 
ความสําคัญ 

 

 การบริการดานการศึกษาของสถาบันการศึกษางานที่สําคัญที่สุด คือ งานวิชาการ ไมวาจะ

เปนมหาวิทยาลัยหรือสถาบันใดจะมีมาตรฐานมากนอยนั้น มักจะพิจารณาผลงานดานวิชาการเปน

หลัก ดังนั้นการสรางความรูความเขาใจในงานวิชาการ รวมไปถึงเตรียมพรอมในดานบุคลากร อุปกรณ

วัสดุ สื่อ ตลอดจนอาคาร หองเรียน เปนตน ทั้งนี้เปนไปเพื่อใหงานวิชาการบรรลุเปาหมาย (สันติ   

บุญภิรมย, 2552: 21) งานวิชาการมีขอบเขตครอบคลุมที่กวางขวาง เริ่มตั้งแตการรับนักศึกษาเขา

ศึกษา การปฐมนิเทศนักศึกษาใหม การจัดทําและพัฒนาหลักสูตร การจัดการเรียนการสอน ฯลฯ 

จนถึงการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาตามที่หลักสูตรกําหนด ซึ่งความยากงายและซับซอนของงาน

ขึ้นอยูกับระดับของการศึกษาที่แตกตางกันไป 

 การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาเปนการศึกษาที่สูงกวาระดับปริญญาตรี โดยมาตรฐานการจัด

การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาอยูภายใตเงื่อนไขของประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องเกณฑ

มาตรฐานระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 เพื่อรองรับการบริหารจัดการหลักสูตรใหไดคุณภาพตาม

กรอบมาตรฐานคุณวุฒิ ระดับอุดมศึกษาแหงชาติ โดยวางกรอบมาตรฐานเริ่มตั้งแตเรื่องคุณสมบัติและ

วุฒิของอาจารยประจําหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา ปรัชญา และวัตถุประสงคของหลักสูตร ระบบการ

จัดการศึกษา การคิดหนวยกิต การกําหนดโครงสรางหลักสูตร การรับและเทียบโอนหนวยกิต จํานวน 

คุณวุฒิและคุณสมบัติของอาจารยผูสอน และอาจารยที่ปรึกษาวิทยานิพนธสําหรับวุฒิปริญญาโท และ

ปริญญาเอก ภาระงานที่ปรึกษาวิทยานิพนธและการคนควาอิสระ คุณสมบัติของผูเขาศึกษา การ

ประกันคุณภาพของหลักสูตร และการพัฒนาหลักสูตร เปนตน เพื่อใหนักศึกษาที่เขามาศึกษาในระดับ

บัณฑิตศึกษาสําเร็จการศึกษาออกไปอยางมีคุณภาพ 

 การสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา มีเงื่อนไข ขั้นตอน และมาตรฐานที่สูง

กวาระดับปริญญาตรี เหตุนี้ในการสําเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาจึงตองเปนไปตามเกณฑ

มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 2558 ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการกําหนด เชน มีผลการ

เรียนเฉลี่ยไมกวากวา 3.00 ผานการสอบวิทยานิพนธ และมีการเผยแพรผลงานวิจัยตามเกณฑที่ตั้งไว 

ทั้งในระดับชาติและนานาชาติ หรือผานการสอบประมวลความรู (สําหรับผูเรียนแผน ข หรือการ

คนควาอิสระ) เปนผูที่มีคุณธรรม จริยธรรม เปนตน (กระทรวงศึกษาธิการ, 2558) ดังนั้นการขออนุมัติ



2 

เพื่อสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาจึงมีความละเอียด และซับซอนมากกวาการขอ

อนุมัติสําเร็จการศึกษาในระดับปริญญาตรี เพราะมขีั้นตอนในเรื่องการตรวจสอบหลายขั้นตอน  

 การดําเนินการขออนุมัติสําเร็จการศึกษานั้นจะตองมีการตรวจสอบคุณภาพบัณฑิต และ

คุณสมบัติของผูที่จะสําเร็จการศึกษา โดยขั้นตอนการขออนุมัติสําเร็จการศึกษาเริ่มตั้งแตนักศึกษา

เสร็จสิ้นขั้นตอนในเรื่องงานวิจัยขั้นสุดทาย คือ การเขาเลมสมบูรณวิทยานิพนธ โดยยื่นเรื่องขออนุมัติ

สําเร็จการศึกษาตอบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยการฝกหัดครู เพื่อนําเรื่องเขาสูกระบวนการตรวจสอบ โดย

เริ่มจากการตรวจสอบการกรอกขอมูลประวัตินักศึกษา รูปถายสวมครุย หลักฐานวุฒิการศึกษาเดิม 

หลักฐานการผานการอบรมคุณธรรม จริยธรรม หลักฐานการนําเสนอผลงานวิจัย การตรวจสอบ

บทคัดยอ รูปแบบ และการเขาเลมวิทยานิพนธฉบับสมบูรณ หลักฐานการเทียบโอนและยกเวน

รายวิชา เปนตน (มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร, 2557) 

 จากความสําคัญและความซับซอนของการดําเนินงานเกี่ยวกับการขออนุมัติสําเร็จการศึกษา

ระดับบัณฑิตศึกษาขางตน จึงเปนที่มาใหผูศึกษาสนใจที่จะเขียนคูมือการปฏิบัติงาน เรื่อง การ

ดําเนินการเพื่อขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยการฝกหัดครู 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

 

วัตถุประสงค 

 

1. เพื่อใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานแกผูรวมงาน  

2. เพื่อใชเปนขอมูลในการพัฒนางานในอนาคต 

 

ขอบเขต 
 

การจัดทําคูมือปฏิบัติงาน เรื่อง การดําเนินการเพื่อขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษา

ระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร มีขอบเขตในการศึกษา

เกี่ยวกับขั้นตอนในการดําเนินการรับเรื่องขออนุมัติสําเร็จการศึกษาจากนักศึกษาบัณฑิตศึกษา การ

ตรวจสอบคุณภาพบัณฑิต และคุณสมบัติของผูที่จะสําเร็จการศึกษา ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ 

เรื่องเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 2558 และขอบังคับเกี่ยวกับการจัดการศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 2551 ในการตรวจสอบเพื่อการสําเร็จการศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษาใหเปนไปดวยความถูกตอง และมีประสิทธิภาพ 
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นิยามศัพทเฉพาะ 

 

การขออนุมัติสําเร็จการศึกษา หมายถึง การดําเนินการเพื่อขอสําเร็จการศึกษาของนักศึกษา

ระดับบัณฑิตศึกษา เริ่มตั้งแตการยื่นเอกสาร บว20 ผานกระบวนการตรวจสอบของคณะ (วิทยาลัย

การฝกหัดครู) จนถึงการนําสงฝายทะเบียนของมหาวิทยาลัย 

บว20 หมายถึง คํารองขออนุมัติสําเร็จการศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา 

มหาวิทยาลัยฯ หมายถึง มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

วิทยาลัยการฝกหัดครู หมายถึง คณะที่ดูแลการจัดการศึกษาดานการผลิตครูของ

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

 

ประโยชนที่ไดรับ 

 

1. ทําใหการปฏิบัติงานมีความตอเนื่อง 

2. ชวยใหการปฏิบัติงานมีมาตรฐานเดียวกันตลอดเวลา 

3. ชวยใหการออกแบบคํารองใหมมีประสิทธิภาพ 

 

 



บทที่ 2 

 

บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบและโครงสรางองคกร 

 
โครงสรางการแบงงานและอัตรากําลัง วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

แบงโครงสรางการบริหารงาน ดังภาพที่ 2.1  

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 2.1 โครงสรางการแบงงานและอัตรากําลัง วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏ 

พระนคร 

 

จากภาพที่ 2.1 เจาหนาที่ทั้ง 2 กลุมงาน ประกอบดวย 

1. งานบริหารทั่วไป แบงเปน 7 อัตรา คือ  

1) เจาหนาที่บริหารทั่วไป (4) 

2) นักวิชาการการเงินและบัญชี (2) 

3) นักวิชาการพัสดุ (1) 

2. งานบริการการศึกษา แบง 9 อัตรา คือ  

1) นักวิชาการศึกษา (7)  

2) นักวิชาการโสตทัศนศึกษา (2) 

 

โครงสรางองคกร 

 

วิทยาลัยการฝกหัดครู เดิมเรียกวา หมวดวิชาการศึกษา ในการสถาปนาโรงเรียนฝกหัด

อาจารย ในสมัยพระบาทสมเด็จพระจุลจอมเกลาเจาอยูหัว ซึ่งเปนสถานศึกษาดานการฝกหัดครูแหง

แรกของประเทศไทย ซึ่งตอมาไดเปลี่ยนชื่อเปน โรงเรียนฝกหัดครูพระนครและไดรับการยกฐานะเปน 

สํานักงานคณบดี 

หัวหนางานสํานักงานคณบดี 

งานบริหารทั่วไป งานบริการการศึกษา 
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วิทยาลัยครูพระนคร โดยในป  พ.ศ. 2518 เปดสอนระดับปริญญาตรีครุศาสตร (ค.บ.) ตาม 

พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู หมวดวิชาการศึกษา จึงเปลี่ยนเปนคณะวิชาครุศาสตร ตอมาในป พ.ศ. 

2535 พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดชพระราชทานนาม สถาบันราชภัฏ เปนชื่อ

สถาบันการศึกษา ในสังกัดกรมการฝกหัดครู กระทรวงศึกษาธิการ และ พ.ศ. 2538 มีการประกาศใช 

พระราชบัญญัติสถาบันราชภัฏ วิทยาลัยครูพระนคร จึงใชชื่อวา สถาบันราชภัฏพระนคร คณะวิชาครุ

ศาสตร จึงเปลี่ยนชื่อเปนคณะครุศาสตร ปจจุบันคณะครุศาสตรไดเปลี่ยนเปน วิทยาลัยการฝกหัดครู 

ฐานะ เทียบเทาคณะ โดยวิทยาลัยการฝกหัดครูทําหนาที่ผลิตและฝกอบรมครูและบุคลากรทางการ

ศึกษา มีคณบดีเปนผูบริหารงาน และมีคณะกรรมการบริหารหลักสูตรสาขาวิชารับผิดชอบในแตละ

สาขาวิชา ปจจุบันมีสาขาวิชาที่การจัดการเรียนสอนในระดับปริญญาตรีมี 14 สาขาวิชา ไดแก 

สาขาวิชาการศึกษาประถมวัย สาขาวิชาการปฐมศึกษา สาขาวิชาคณิตศาสตร สาขาวิชาวิทยาศาสตร

ทั่วไป สาขาวิชาฟสิกส สาขาวิชาภาษาอังกฤษ สาขาวิชาภาษาไทย สาขาวิชาคอมพิวเตอรศึกษา 

สาขาวิชานาฏศิลปศึกษา สาขาวิชาดนตรีศึกษา สาขาวิชาสังคมศึกษา สาขาวิชาพระพุทธศาสนา 

สาขาวิชาพลศึกษา และสาขาวิชาจิตวิทยา สําหรับสาขาวิชาที่การจัดการเรียนสอนในระดับ

บัณฑิตศึกษา (สูงกวาปริญญาตรี) มี 5 สาขาวิชา ไดแก ประกาศนียบัตรบัณฑิต สาขาวิชาวิชาชีพครู 

ปริญญาโท สาขาวิชาการศึกษาปฐมวัย สาขาวิชาหลักสูตรและการอสน สาขาวิชาการบริหาร

การศึกษา และสาขาวิชาคณิตศาสตรศึกษา ปจจุบันวิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏ 

พระนคร มีปรัชญา วิสัยทัศน พันธกิจ และวัตถุประสงคของวิทยาลัยการฝกหัดครู ดังนี้ (วิทยาลัย 

การฝกหัดครู, 2562) 

1. ปรัชญา (Philosophy)  

 “ครูที่ด ีมีปญญา จะสามารถพัฒนาวิชาชีพครูและสังคมไดอยางยั่งยืน” 

2. วิสัยทัศน (Vision)  

 “วิทยาลัยการฝกหัดครูเปนสถาบันชั้นนํา มุงสูความเปนเลิศทางวิชาการ ทําการผลิต 

พัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษามืออาชีพ และมีจิตวิญญาณความเปนครู เพื่อพัฒนาสังคมที่ยั่งยืน 

สูประชาคมอาเซียนอยางสรางสรรค” 

3. พันธกิจ (Mission) 

 1. ผลิตบัณฑิตครูและพัฒนากําลังคนทางการศึกษาใหมีความรูคูคุณธรรม จริยธรรม 

และใหมีมาตรฐานวิชาชีพที่สอดคลองกับความตองการของสังคม 

 2. ศึกษา คนควา วิจัย พัฒนาองคความรูใหมใหสามารถนําไปใชในการผลิตบัณฑิตครู

และพัฒนากําลังคนทางการศึกษาที่มีคุณภาพและประสิทธิภาพ และพัฒนาภูมิปญญาใหเกิดประโยชน

ตอการพัฒนาการศึกษา คุณภาพชีวิต และสังคม 

 3. เปนแหลงบริการ และศูนยเครือขายการเรียนรูทางดานการศึกษา ใหคําปรึกษา

แนะนําการวิจัยและพัฒนาการประเมินทางการศึกษา และการฝกอบรม 
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 4. อนุรักษ สืบทอดวัฒนธรรม ประเพณี ที่ดีงาม เพื่อใหวิทยาลัยการฝกหัดครูเปนศูนย

รวมและแบบอยางที่ดีของสังคม 

5. วัตถุประสงค (Objective) 

 1. เพื่อผลิตบัณฑิตทางการศึกษาใหมีคุณภาพตามมาตรฐานวิชาชีพครู ขยายการผลิต

บัณฑิตในระดับที่สูงกวาปริญญาตรี ใหตอบสนองความตองการขององคกรและชุมชนทองถิ่น 

 2. เพื่อศึกษา คนควาและสงเสริมการวิจัยเพื่อพัฒนาและสรางองคความรูใหม 

 3. เพื่อบริการวิชาการและแหลงการเรียนรู ครู และบุคลากรทางการศึกษา องคกร 

ชุมชน และสถานประกอบการ เพื่อคุณภาพและประสิทธิภาพการศึกษา 

 4. เพื่อทํานุ บํารุง สืบสานศิลปะ วัฒนธรรม และโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ 

 5. เพื่อพัฒนาโรงเรียนสาธิตใหเปนตนแบบในการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 6. เพื่อพัฒนาระบบบริหารจัดการใหมีความคลองตัว สรางบรรยากาศและผลงานทาง

วิชาการ และการทํางานรวมกันเปนหมูคณะอยางมีประสิทธิภาพ 

 

โครงสรางการบริหารงานของวิทยาลัยการฝกหัดครู 

 

วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เปนสวนงานสนุบสนุนการศึกษามี

สถานะเทียบเทาคณะ มีโครงสรางการบริหารงาน ดังภาพที่ 2.2 
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ดร.ดิเรก พรสีมา 

คณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู 

 

   
ดร.อัจฉราวรรณ จันทรเพ็ญศรี 

รองคณบดีฝายบริหาร 

วางแผนและพัฒนา 

ผูชวยศาสตราจารย ดร.ศศิธร 

โสภารัตน 

รองคณบดีฝายวิชาการ 

อาจารยปรัชญา ใจภักดี 

รองคณบดีฝายกิจการ

นักศึกษา 

 

 

 

 

 นางสาววนิดา ชางเย็นฉ่ํา 

หัวหนาสํานักงานคณบดี

วิทยาลัยการฝกหัดครู 

 

 

ภาพที่ 2.2 โครงสรางการบริหารงานของวิทยาลัยการฝกหัดคร ู 

ขอมูล ณ วันที่ 7 สิงหาคม 2563 
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จากภาพที่ 2.2 โครงสรางการบริหารงานของวิทยาลัยการฝกหัดคร ูผูบริหารงานมีดังนี้ 

1. คณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู คือ ดร.ดิเรก พรสีมา 

2. รองคณบดีฝายบริหาร วางแผนและพัฒนา คือ ดร.อัจฉราวรรณ จันทรเพ็ญศรี 

3. รองคณบดีฝายวิชาการ คือ ผูชวยศาสตราจารย ดร.ศศิธร โสภารัตน 

4. รองคณบดีฝายกิจการนักศึกษา คือ อาจารยปรัชญา ใจภักดี 

5. หัวหนาสํานักงานคณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู คือ นางสาววนิดา ชางเย็นฉ่ํา 

 

ประธานสาขาวิชาของวิทยาลัยการฝกหัดครู 

1. วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร มีประธานสาขาวิชาระดับปริญญา

ตรี 14 สาขาวิชา ดังภาพที่ 2.3 

 

   
ดร.พัชราภรณ พุทธิกุล 

สาขาวิชาการศึกษาประถมวัย 

อาจารยดาวใจ ดวงมณี 

สาขาวิชาการปฐมศึกษา 

ผศ. ดร.พรหมมา วิหคไพบูลย 

สาขาวิชาคณิตศาสตร 

   
ดร.พิชาติ พยคัฆิน 

สาขาวิชาวิทยาศาสตรทั่วไป 

อาจารยประธาน ประจวบโชค 

สาขาวิชาฟสิกส 

อาจารยปรัชญา ใจภักดี 

สาขาวิชาภาษาไทย 

 

ภาพที่ 2.3 ประธานสาขาวิชาระดับปริญญาตรีของวิทยาลัยการฝกหัดคร ู 

ขอมูล ณ วันที่ 7 สิงหาคม 2563 
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ดร.จอมสุรางค ลิมปประเสริฐกุล 

สาขาวิชาคอมพิวเตอรศึกษา 

อาจารยกนิษฐา สังขรัตน 

สาขาวิชานาฏศิลปศึกษา 

อาจารยพิชาติ แกวพวง 

สาขาวิชาสังคมศึกษา 

   
ดร.อดิเทพ ณ พัทลุง 

สาขาวิชาพลศึกษา 

รศ. ดร.ศุภกาญจน วิชานาต ิ

สาขาวิชาพระพุทธศาสนา 

ผศ. ดร.ปรารถนา ผดุงพจน 

สาขาวิชาภาษาอังกฤษ 

  

 

อาจารยพิณทิพย ขาวปลื้ม 

สาขาวิชาดนตรีศึกษา 

ดร.สุพจน พันธนียะ 

สาขาวิชาจิตวิทยา 

 

 

ภาพที่ 2.3 (ตอ)  

ขอมูล ณ วันที่ 7 สิงหาคม 2563 

 

2. วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร มีประธานสาขาวิชาระดับ

บัณฑิตศึกษา 5 สาขาวิชา ดังภาพที่ 2.4 
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รศ.ดร.ศุภวรรณ  เล็กวิไล 

สาขาวิชาหลักสูตรและการสอน 

ผศ.ดร.เสวียน  เจนเขวา 

สาขาวิชาการบริหารการศึกษา 

ดร.ปยลักษณ  อัครรัตน 

สาขาวิชาการศึกษาปฐมวัย 

  

 

ดร.กฤษณะ  โสขุมา 

สาขาวิชาคณิตศาสตรศึกษา 

ผศ.ดร.ประเสริฐ แซเอี๊ยบ 

ป.บัณฑิตวิชาชีพครู 

 

 

ภาพที่ 2.4 ประธานสาขาวิชาระดับบัณฑิตศกึษาของวิทยาลัยการฝกหัดครู  

ขอมูล ณ วันที่ 7 สิงหาคม 2563 

 

วิทยาลัยการฝกหัดครูแบงงานใหบริการออกเปน 2 งาน ไดแก (1) งานบริหารทั่วไป และ (2) 

งานบริการการศึกษา ดังนี้ 

1. งานบริหารทั่วไป ประกอบดวย บุคลากรทั้งหมด 7 อัตรา แบงเปนเจาหนาที่งานบริหาร

ทั่วไป 4 อัตรา นักวิชาการการเงินและบัญชี 2 อัตรา และนักวิชาการพัสดุ 1 อัตรา ดําเนินงาน

เกี่ยวกับงานดานธุรการ ประสานงานดานงบประมาณ การเงินการบัญช ีพัสด ุนโยบายและแผนพัฒนา 

ประสานงานกับสวนงาน และปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวของหรือที่ไดรับมอบหมาย เจาหนาที่งานบริหาร

ทั่วไป มีบุคลากร ดังนี้ 
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นางสาวเบญจพร ชาญพวง 

เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป 

นางสาวธราภรณ ศรีงาม 

เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป 

นางสาวพัฒนศญา นฤชากร 

เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป 

  

 

นายธนพันธุ จันทนะทรัพย 

เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป 

นางสาวณัสนันทน ประมุข 

นักวิชาการเงินและบัญชี 

(วาง) 

นักวิชาการเงินและบัญชี 

 

  

นายเกรียงศักดิ์ มูลผล 

นักวิชาการพัสดุ 

  

 

ภาพที่ 2.5 บุคลากรงานบริหารทั่วไปของวิทยาลัยการฝกหัดคร ู 

ขอมูล ณ วันที่ 7 สิงหาคม 2563 

 

2. งานบริการการศึกษา ประกอบดวย บุคลากรทั้งหมด 9 อัตรา แบงเปนนักวิชาการศึกษา 

7 อัตรา และนักวิชาการโสตทัศนศึกษา 2 อัตรา ดําเนินงานเกี่ยวกับ การจัดการเรียนการสอน

หลักสูตร ดูแลสื่อการเรียนการสอน การประกันคุณภาพ และงานวิชาการอื่นที่เกี่ยวของหรือที่ไดรับ

มอบหมาย 
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นางสาวปวีณา ชางหลอ 

นักวิชาการศึกษา 

นางสาวนิตติยา พงษศาสตร 

นักวิชาการศึกษา 

นางสาวกมลชนก วิริยะกิจ 

นักวิชาการศึกษา 

   
นางสาวเพิ่มพูล พลไชย 

นักวิชาการศึกษา 

นางสาวเนตรนุช อาษากิจ 

นักวิชาการศึกษา 

นายกฤษณศต เนติบันลือฤทธิ์* 

นักวิชาการศึกษา 

   
นายนิภัทร สิงหสวัสดิ ์

นักวิชาการศึกษา 

นายสุทธิพงษ ธนาจิตตพิพัฒน 

นักวิชาการโสตทัศนศึกษา 

นายโกศล บรรเทา 

นักวิชาการโสตทัศนศึกษา 

 

ภาพที่ 2.6 บุคลากรงานบริการการศึกษาของวิทยาลัยการฝกหัดครู  *ผูจัดทําคูมือฯ 

ขอมูล ณ วันที่ 7 สิงหาคม 2563 

 

ภาระงานงานบริหารทั่วไป  

1. เจาหนาที่งานบริหารทั่วไป ดําเนินงานเกี่ยวกับดานธุรการงานรับ-สง หนังสือภายใน-

ภายนอก งานดูแลระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส งานลงทะเบียนรับ-สง หนังสือราชการภายใน-

ภายนอกเสนอใหผูบริหารพิจารณาสั่งการและแจงผูที่เกี่ยวของ งานจัดทํารางคําสั่ง/ประกาศ/ระเบียบ

และขอบังคับตาง ๆ ที่เกี่ยวกับการบริหารงาน งานกิจการนักศึกษา และดําเนินงานของวิทยาลัยการ
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ฝกหัดครู หนังสือขออนุมัติ-ขอความอนุเคราะหตาง ๆ งานรวบรวม คัดแยก และจัดเก็บเอกสารให

เปนระบบ  

2. นักวิชาการการเงินและบัญชี ดําเนินงานเกี่ยวกับการประสานงานดานงบประมาณ งาน

การเงินและรายได งานการบัญชี งานงบประมาณและตรวจกอนจาย ศึกษาและทําความเขาใจ

ระเบียบการเงินกระทรวงการคลังและระเบียบมหาวิทยาลัย จัดทําทะเบียนคุมเรื่องเบิกจาย รับเขา - 

สงคืน เงินงบประมาณแผนดิน, เงินบํารุงการศึกษา (บ.กศ), เงินบัณฑิตศึกษา (กศ.พบ.บัณฑิต), เงิน

กิจกรรมนักศึกษาและรายได จากการจัดการศึกษา ศูนยสาธิตการบริบาลและพัฒนาเด็กปฐมวัย, เงิน 

อื่น เงินรายไดจากงานบริการวิชาการ, เงินสวัสดิการ จัดทําขอมูลสงกองนโยบายและแผน และสงกอง

คลัง จัดทําเรื่องเบิกจายงบประมาณทุกโครงการภายใตเงินงบประมาณแผนดิน จัดทําเรื่องเบิกจายทุก

โครงการภายใตเงินบํารุงการศึกษา (บ.กศ.) จัดทําเรื่องเบิกจายงินรายไดจากการบริการวิชาการ และ

เงินสวัสดิการ ใหคําปรึกษานักศึกษา เจาหนาที่ อาจารย กอนจัดกิจกรรม คํานวณ ตรวจสอบ ตรวจ

เอกสาร ประมาณการคาใชจายเงินยืมทดรองราชการและกิจกรรม จัดทําเอกสารเงินยืมทดรอง

ราชการของคณะ คํานวณคาใชจายเดินทางไปราชการ จัดทําเรื่องเอกสารเบิกจายเดินทางไปราชการ

ของผูบริหารคณะ ประสานงานกับงานพัสดุกองคลังที่เกี่ยวของ และกรณีเกินอํานาจของคณบด ี

ประสานงานกับการเงินกองคลังเกี่ยวกับเอกสารเบิกจาย การยืม-การคืน เงินทดรองราชการ 

ตรวจสอบเอกสารการเบิกเงินงบประมาณแผนดิน เงินบํารุงการศึกษา บัณฑิตศึกษา เงินกิจกรรม

นักศึกษาและกีฬา เงินรายได จากการจัดการศึกษา ศูนยสาธิตการบริบาลและพัฒนาเด็กปฐมวัย, เงิน 

อื่น ๆ เชน เงินรายไดจากการบริการวิชาการ, เงินสวัสดิการ จัดเตรียมเอกสารการเบิกจายเปน

หมวดหมู ตามหมวดคาใชจาย ตรวจสอบและตัดยอดเงินยกมา ตัดจายครั้งนี้ คงเหลือยกไป (ครั้ง

คราว) ดําเนินการจายคําตอบแทนคําปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ (ตามคําสั่ง) กรรมการตรวจรับพัสดุ 

วัสดุ ครุภัณฑ ไตรมาส 2 และไตรมาส 4  

3. นักวิชาการพัสดุ ดําเนินงานเกี่ยวกับการศึกษาและทําความขาใจระเบียบพัสดุ จัดซื้อจัด

จาง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง กรณีวงเงินไมเกิน 500,000 บาท ตามพรบ. มาตรา 56(2) ข (ตาม

กฎกระทรวง) และระเบียบฯ ในการดําเนินการจัดซื้อ/จาง ตามระเบียบฯ พัสดุตามประเภทงินและ

ภายในวงงินที่ไดอนุมัติ ดําเนินการจัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตาง ๆ ที่เกี่ยวกับการหาพัสด ุ

เตรียมเอกสารในการจัดสัญญาและดําเนินการจัดสัญญาซื้อ / จางเชา /บริการ จัดทําทะเบียน

ทรัพยสินทั้งหมดของคณะวิทยาลัยการฝกหัดครู จัดทํารายการครุภัณฑรอจําหนาย / สงคืน จัดทํา

รายกรวัสดุสํานักงน/สรุปรายงานแสดงรับ-จายและยอดคงเหลือวัสดุสํานักงาน/รายงานผลการ

ตรวจสอบพัสดุ (ครึ่งปแรกและประจําป) ควบคุมการเบิก-จายวัสดุในสํานักงาน / คําเนินการตัดยอด

บัญชีวัสดุ ประสานงานกับหนวยงนภายนอก บริษัท หางรนเพื่อสั่งซื้อสินคา / สั่งจางงานเหมาตาง ๆ 

ประสนงานพัสดุ กองคลัง/เรื่องการลงทะเบียนขอมูลผูขายในระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐระบบ e-

GP และการจัดซื้อ/จัดจาง กรณีเกินอํานาจคณบดี บันทึกขอมูลในระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ (e-
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GP) สงกรมบัญชีกลาง Thai Government Procurement ควบคุมดูแลเอกสารประวัติกรชอม

ครุภัณฑ /ชอมแซม ปรับปรุง หองเรียน จัดหา จัดซื้อ จัดจาง ตรวจรับ เรงสัญญาซื้อ สัญญาจาง 

ศึกษาคนควา รายละเอียดตาง ๆ ของพัสดุ เชน วิวัฒนาการคุณสมบัติ ระบบราคา การเสื่อมคา การ

สึกหรอ ประโยชนการใชสอย สมรถภาพ คาบริการ อะไหล การบํารุงรักษา ความแข็งแรงทนทาน 

เพื่อกําหนดมาตรฐานและคุณภาพของพัสดุ วิเคราะหและประเมินคุณภาพของพัสดุ เสนอความเห็น

เพื่อประกอบการตัดสินใจในการจัดหาซื้อพัสดุ และจัดทํารายละเอียดบัญชี หรือทะเบียนดุทรัพยสิ

เกี่ยวกับคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุเพื่อใหสามารถตรวจสอบไดโดยสะดวก 

 

ภาระงานงานบริการการศึกษา 

1. นักวิชาการศึกษา ดําเนินงานเกี่ยวกับการจัดการเรียนการสอน ประสานการปรับปรุง

หลักสูตร สนับสนุนการทําวิจัยของอาจารย ตรวจสอบการสําเร็จการศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา 

ออกแบบ และปรับปรุงแบบฟอรมระดับบัณฑิตศึกษา งานรับ-จายคํารองนักศึกษา ติดตอประสานงาน

คุรุสภาเพื่อขอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู ประสานการสงเกรดจากอาจารยผูสอนเพื่อสงฝาย

ทะเบียนของมหาวิทยาลัย การสอบประมวลความรูของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา การสอบ

วิทยานิพนธระดับบัณฑิตศึกษา สอบวัดพื้นฐานความรูของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา บทความ

วิชาการระดับบัณฑิตศึกษา งานอบรมทางวิชาการ ประสานขอมูลทางวิชาการตามที่อาจารยรองขอ 

และงานประกันคุณภาพ 

2. นักวิชาการโสตทัศนศึกษา ดําเนินงานเกี่ยวกับการจองและดูแลหองประชุม เสนอ

ผูบริหารพิจารณาในการอนุญาตใชหองประชุม ตรวจสอบความพรอมของหองประชุมและอุปกรณ 

ติดตั้งอุปกรณโสตทัศนูปกรณสําหรับการการประชุม บริการสื่อการเรียนการสอน พัฒนาสื่อการเรียน

การสอน งานบริหารความเสี่ยง การจัดการความรู ออกแบบและจัดทํา ปายประชาสัมพันธ บันทึก

ภาพนิ่ง-ภาพเคลื่อนไหว ตัดตอ VDO ประชาสัมพันธ ทางสื่อออนไลน แกไขปรับปรุงหนาเว็บไซนให

เปนขอมูลปจจุบัน ดูแลปายบอรดประชาสัมพันธ ควบคุมดูแลหองปฏิบัติการใหพรอมใชงานอยูเสมอ 

ซอมบํารุงอุปกรณคอมพิวเตอรและประสานงานแจงซอมสัญญาณอินเตอรเน็ต งานอื่น ๆ ที่ไดรับ

มอบหมาย 

สรุปไดวา ในบทที่ 2 นี้ ไดกลาวถึงภาพรวมของวิทยาลัยการฝกหัดครู และภาพรวมของสวน

งานบริหาร วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร โดยเริ่มตั้งแตโครงสรางองคกร

โครงสรางการบริหาร อัตรากําลังของสวนงานบริหาร และบทบาทภาระหนาที่ความรับผิดชอบใน

องคกร และบทบาทภาระหนาที่ความรับผิดชอบของผูเขียน สวนรายละเอียดของภาระงานหลักที่

เขียนเปนคูมือการปฏิบัติงาน ผูเขียนไดเขียนไวในบทที ่3 ตอไป 



บทที่ 3 

 

หลักเกณฑวิธกีารปฏิบัติงานและเงื่อนไข 

 
คูมือการปฏิบัติงานเรื่อง การดําเนินการเพื่อขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร มีวัตถุประสงคเพื่อใชเปนแนวทาง

ในการปฏิบัติงานแกผูรวมงาน และเพื่อใชเปนขอมูลในการพัฒนางานในอนาคต ผูจัดทําไดนําเสนอ

เกณฑและวิธีการปฏิบัติงาน รวมทั้งเงื่อนไขตาง ๆ ไว มีรายละเอียด ดังนี้ 

 

หลักเกณฑและวิธีการปฎิบัติงาน 

วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เดิมเรียกวา หมวดวิชาการศึกษา ในการ

สถาปนาโรงเรียนฝกหัดอาจารย ในสมัยพระบาทสมเด็จพระจุลจอมเกลาเจาอยูหัว ซึ่งเปนสถานศึกษา

ดานการฝกหัดครูแหงแรกของประเทศไทย ซึ่งตอมาไดเปลี่ยนชื่อเปน โรงเรียนฝกหัดครูพระนครและ

ไดรับการยกฐานะเปน วิทยาลัยครูพระนคร โดยในป พ.ศ. 2518 เปดสอนระดับปริญญาตรีครุศาสตร 

(ค.บ.) ตาม พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู หมวดวิชาการศึกษา จึงเปลี่ยนเปนคณะวิชาครุศาสตร ตอมา

ในป พ.ศ. 2535 พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดชพระราชทานนาม สถาบันราชภัฏ 

เปนชื่อสถาบันการศึกษา ในสังกัดกรมการฝกหัดครู กระทรวงศึกษาธิการ และ พ.ศ. 2538 มีการ

ประกาศใช พระราชบัญญัติสถาบันราชภัฏ วิทยาลัยครูพระนคร จึงใชชื่อวา สถาบันราชภัฏพระนคร 

คณะวิชาครุศาสตร จึงเปลี่ยนชื่อเปนคณะครุศาสตร ปจจุบันคณะครุศาสตรไดเปลี่ยนเปน วิทยาลัย

การฝกหัดครู ฐานะ เทียบเทาคณะ โดยวิทยาลัยการฝกหัดครูทําหนาที่ผลิตและฝกอบรมครูและ

บุคลากรทางการศึกษา มีคณบดีเปนผูบริหารงาน และมีคณะกรรมการบริหารหลักสูตรสาขาวิชา

รับผิดชอบในแตละสาขาวิชา ผูบริหารวิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร (วิทยาลัย

การฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร, 2562) 

 

1. หลักเกณฑที่เกี่ยวกับการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

 1.1 การตรวจสอบความถูกตองของการกรอกขอมูลของนักศึกษาในแบบฟอรม บว20 

(ขออนุมัติสําเร็จการศึกษา) เริ่มตั้งแต รหัสนักศึกษา ชื่อ-นามสกุล หากมีการเปลี่ยนชื่อหรือนามสกุล 

ที่ไมตรงกับหลักฐานเดิม นักศึกษาตองทําเรื่องแจงเปลี่ยน และแนบหลักฐานการเปลี่ยนนั้น ๆ ดวย 

ตรวจสอบการกรอกชื่อสาขาวิชา หลักสูตร รุน หมู ฯ ใหถูกตองครบถวน  

 1.2 ตรวจสอบความถูกตองของรูปถายสวมครุย ขนาด 3x4 เซนติเมตรเทานั้น และตอง

เห็นแถบที่แขนเสื้อไดชัดเจนไมขาดหาย  
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 1.3 ตรวจสอบความถูกตองวุฒิการศึกษาเดิม (Transcript) ระดับปริญญาตรี โดย

ตรวจสอบความถูกตองของชื่อ นามสกุลนักศึกษา วันเดือนปเกิด วาถูกตองตรงกัน มีลายเซน มีวัน

สําเร็จการศึกษา หากมีขอสงสัยตองเรียกเอกสารตัวจริงใหนักศึกษานํามาแสดง 

 1.4 ตรวจสอบการเขารวมและผานการอบรมคุณธรรม หรือ หลักฐานการไดรับการ

ยกเวน (กรณีที่ไมไดเขาอบรมใน มรภ.พระนคร) ดังตัวอยางตอไปนี้ 

 1.5 ตรวจสอบใบตอบรับการนําเสนอ หรือ วุฒิบัตรการเขารวมนําเสนอผลกงานวิจัย 

พรอมหลักฐานและบทความที่ไปนําเสนอผลงานสําหรับ แผน ก (นักศึกษาที่เลือกทําวิทยานิพนธ) 

และกรณีแผน ข (นักศึกษาที่เลือกทําการคนควาอิสระ) ใหสําเนาผลการตรวจรูปแบบ รูปเลม 

วิทยานิพนธ หรือ คนควาอิสระ (ที่ผานการตรวจแลว)  

 1.6 ตรวจสอบบทคัดยอภาษาไทย และภาษาอังกฤษ (ที่ผานคณะกรรมการกลั่นกรอง

แลวเทานั้น) ที่มีการลงนามครบแลว ***ใชตัวจริงเทานั้น***  

 1.7 ตรวจสอบหลักฐานการยกเวนวิชาพื้นฐาน วิชาภาษาอังกฤษฯ วิชาคอมพิวเตอรฯ 

และการเทียบโอนรายวิชาที่ไดรับการอนุมัต ิ 

 1.8 ตรวจสอบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หลักฐานการเปลี่ยนยศ ชื่อ สกุล ใบ

ทะเบียนสมรส ใบหยาฯลฯ (กรณีขาราชการตองแนบสําเนาบัตรขาราชการดวย) 

 1.9 ตรวจสอบหลักฐานคํารองขอขยายเวลา (ในกรณีเกิน 5 ป)  

 1.10 สําเนาใบเสร็จการชําระคาลงทะเบียน (ฉบับเดียวกับการยื่นขอสอบ 5 บท) กรณี

สูญหาย ใหดําเนินการแจงความและนําหลักฐานการแจงความยื่นทางฝายการเงินของ มรภ.พระนคร 

เพื่อขอสําเนาใบเสร็จ 

 

2. แบบฟอรม เอกสาร และขอมูลที่เกี่ยวกับการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา 

2.1 แบบฟอรมที่เกี่ยวของกับการขออนุมัติสําเร็จการศึกษา สําหรับนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา  

 2.1.1 บว20 (แบบฟอรมขออนุมัติสําเร็จการศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา) เมื่อ

นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาพรอมสําหรับการสําเร็จการศึกษา โดยสํารวจตนเองวา ไดดําเนินการครบ

ตามคุณสมบัติที่มหาวิทยาลัยกําหนดใหขออนุมัติสําเร็จการศึกษาได นักศึกษาจะมาขอ ดังนี้ 
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ภาพที่ 3.1 บว 20 (แบบฟอรมขออนุมัติสําเร็จการศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา) 
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ภาพที่ 3.2 บว 20 (แบบฟอรมขออนุมัติสําเร็จการศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา) หนา 2 
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ภาพที่ 3.3 บว 20 (แบบฟอรมขออนุมัติสําเร็จการศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา) หนา 3 
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ภาพที่ 3.4 บว 20 (แบบฟอรมขออนุมัติสําเร็จการศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา) หนา 4 
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 2.1.2 บว 18 (แบบฟอรมสํ าหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษานํ าส งเลม

วิทยานิพนธ/การคนควาอิสระฉบับสมบูรณ CD บันทึกขอมูลงานวิจัย และบทคัดยอที่ผานการตรวจ

จากคณะกรรมการตรวจสอบภาษาอังกฤษแลว) ดังนี้ 

 
 

ภาพที่ 3.5 บว 18 (แบบฟอรมสําหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษานําสงเลมวิทยานิพนธ) หนา 1 
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ภาพที่ 3.6 บว 18 (แบบฟอรมสําหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษานําสงเลมวิทยานิพนธ) หนา 2 
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 2.1.3 บว 19 (แบบฟอรมขออนุญาตนําเสนอผลงานวิจัย) สําหรับนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษาในการขออนุญาตนําเสนอผลงานวิจัย เพื่อประกอบการสําเร็จการศึกษา (สําหรับนักศึกษาที่

เลือกแผน ก (วิทยานิพนธ) ดังนี้ 

 
 

ภาพที่ 3.7 บว 19 (แบบฟอรมขออนุญาตนําเสนอผลงานวิจัย)  หนา 1 
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ภาพที่ 3.8 บว 19 (แบบฟอรมขออนุญาตนําเสนอผลงานวิจัย)  หนา 2 
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 2.1.4 บว 26-1 / บว 26-2 (แบบฟอรมเทียบโอนรายวิชา) เปนแบบฟอรมสําหรับ

นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาในการขอโอนรายวิชา เมื่อนักศึกษาเคยศึกษามาแลว ดังนี้ 

 
 

ภาพที่ 3.9 บว 26-1 (แบบฟอรมเทียบโอนรายวิชา) 
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ภาพที่ 3.10 บว 26-2 (แบบฟอรมเทียบโอนรายวิชา) 
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 2.1.5. บว 30 / บว 30-2 / บว 30-3 (ขอยกเวนรายวิชา) เมื่อนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษามีการสอบเทียบหรือเรียนมาแลวตามที่ขอบังคับ/ประกาศการยกเวนกําหนดไว ดังนี้ 
 

 
 

ภาพที่ 3.11 บว 30 (ขอยกเวนรายวิชาภาษาอังกฤษสําหรับบัณฑิต) 
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ภาพที่ 3.12 บว 30-2 (ขอยกเวนรายวิชาคอมพิวเตอรสําหรับบัณฑิต) 
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ภาพที่ 3.13 บว 30-3 (ขอยกเวนรายวิชาพื้นฐานทางการศึกษา) 
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 2.1.6. บว 40 (ขอขยายเวลาการศึกษา) เมื่อนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาเรียนครบ 

5 ปการศึกษา จะสิ้นสภาพการเปนนักศึกษา โดยทั่วไปจะขอขยายไดอีก 1 ภาคการศึกษา ดังนี ้

 

 
 

ภาพที่ 3.14 บว 40 (ขอขยายเวลาการศึกษา)  หนา 1 
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ภาพที่ 3.15 บว 40 (ขอขยายเวลาการศึกษา)  หนา 2 
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 2.1.7. บว 50-1 ขอยกเวนการเขารวมกิจกรรมพระนครธรรมสําหรับบัณฑิตศึกษา 

กรณีทีน่ักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษามีการอบรมคุณธรรมนอกเหนือจากที่มหาวิทยาลัยจัดให ดังนี้ 
 

 
 

ภาพที่ 3.16 บว 50-1 ขอยกเวนการเขารวมกิจกรรมพระนครธรรมสําหรับบัณฑิตศึกษา 
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 2.2 เอกสารและเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษาที่ เกี่ยวกับการสําเร็จ

การศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา (กระทรวงศึกษาธิการ, 2558). 

  2.2.1 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับ

บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 ตามขอ 14 เกณฑการสําเร็จการศึกษา นักศึกษาจะตองปฏิบัติ ดังนี ้

   ขอ 14.1 ประกาศนียบัตรบัณฑิตและประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง ตอง

เรียนครบตามจํานวนหนวยกิตที่กําหนดไวในหลักสูตร และตองไดระดับคะแนนเฉลี่ยไมต่ํากวา 3.00 

จากระบบ ๔ ระดับคะแนนหรือเทียบเทา 

   ขอ 14.2 ปริญญาโท  

     ขอ 14.2.1 แผน ก แบบ ก 1 เสนอวิทยานิพนธและสอบผาน

การสอบปากเปลาขั้นสุดทาย โดยคณะกรรมการที่สถาบันอุดมศึกษานั้นแตงตั้ง และตองเปนระบบ

เปดใหผูสนใจเขารับฟได สําหรับผลงานวิทยานิพนธหรือสวนหนึ่งของวิทยานิพนธตองไดรับการตีพิมพ 

หรืออยางนอยไดรับการยอมรับใหตีพิมพในวารสารระดับชาติหรือระดับนานาชาติที่มีคุณภาพตาม

ประกาศคณะกรรมการการอุดมศึกษา เรื่องหลักเกณฑการพิจารณาวารสารทางวิชาการสําหรับการ

เผยแพรผลงานทางวิชาการ 

     ขอ 14.2.2 แผน ก แบบ ก 2 ศึกษารายวิชาครบถวนตามที่

กําหนดในหลักสูตร โดยจะตองไดระดับคะแนนเฉลี่ยไมต่ํากวา 3.00 จากระบบ 4 ระดับคะแนนหรือ

เทียบเทา พรอมทั้งเสนอวิทยานิพนธและสอบผานการสอบปากเปลาขั้นสุดทายโดยคณะกรมการที่

สถาบันอุดมศึกษานั้นแตงตั้ง และตองเปนระบบเปดใหผูสนใจเขารับฟงไดผลงานวิทยานิพนธหรือสวน

หนึ่งของวิทยานิพนธตองไดรับการตีพิมพ หรืออยางนอยไดรับการยอมรับใหตีพิมพในวารสาร

ระดับชาติหรือระดับนานาชาติที่มีคุณภาพตามประกาศคณะกรรมการการอุดมศึกษา เรื่องหลักเกณฑ

การพิจารณาวารสารทางวิชาการสําหรับการเผยแพรผลงานทางวิชาการหรือนําเสนอตอที่ประชุม

วิชาการโดยบทความที่นําเสนอฉบับสมบูรณ (Full Paper) ไตรับการตีพิมในรายงานสืบเนื่องจากการ

ประชุมวิชาการ (Proceeding:) ดังกลาว 

     ขอ 14.2.3 แผน ข ศึกษารายวิชครบถวนตามที่กําหนดใน

หลักสูตรโดยจะตอไดระดับคะแนนเฉลี่ยไมต่ํากวา 3.00 จากระบบ 4 ระดับคะแนนหรือเทียบเทาและ

สอบผานการสอบประมวลความรู  (Comprehensive Examination) ดวยขอเขียนและ/หรือ 

ปากเปลาในสาขาวิชานั้น พรอมทั้งสนอรายงนการคนควาอิสระและสอบผานการสอบปากเปลาขั้น

สุดทายโดยคณะกรรมการที่สถาบันอุดมศึกษานั้นแตงตั้ง โดยเปนระบบเปดใหผูสนใจเขารับฟงได และ

รายงานการคันควาอิสระหรือสวนหนึ่งของรายงานการคนควาอิสระตองไดรับการผยแพรในลักษณะ

ใดลักษณะหนึ่งที่สืบคนได 
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   ขอ 14.3 ปริญญาเอก 

     ขอ 14.3.1 แ บ บ  1  ส อ บ ผ าน ก า รส อ บ วั ด คุ ณ ส ม บั ติ 

(Qualifying Examination) เพื่อเปนผูมีสิทธิขอทําวิทยานิพนธ เสนอวิทยานิพนธ และสอบผานการ

สอบปากเปลาขั้นสุดทายโดยคณะกรรมการที่สถาบันอุดมศึกษานั้นแตงตั้ง ซึ่งจะตองประกอบดวย

ผูทรงคุณวุฒิจกภายในและภายนอกสถาบันและตองเปนระบบเปดใหผูสนใจเขารับฟงไดสําหรับ

ผลงานวิทยานิพนธหรือสวนหนึ่งของวิทยานิพนธตองไดรับการตีพิมพ หรืออยางนอยไดรับการยอมรับ

ใหตีพิมพในวารสารระดับชาติหรือนานาชาติที่มีคุณภาพตามประกาศคณะกรรมการการอุดมศึกษา 

เรื่อง หลักเกณฑการพิจารณาวารสารทางวิชการสําหรับการเผยแพรผลงานทางวิชาการ อยางนอย 2 

เรื่อง 

     ขอ 14.3.2 แบบ 2 ศึกษารายวิชครบถวนตามที่กําหนดใน

หลักสูตรโดยจะตองไดระดับคะแนนเฉลี่ยไต่ํากวา 3.00 จกระบบ 4 ระดับคะแนนหรือเทียบเทาสอบ

ผานการสอบวัดคุณสมบัติ (Qualifying Examination) เพื่อเปนผูมีสิทธิขอทําวิทยานิพนธ เสนอ

วิทยานิพนธและสอบผานกรสอบปากเปลาขั้นสุดทายโดยคณะกรรมการที่สถาบันอุดมศึษานั้นแตงตั้ง

ซึ่งจะตองประกอบดวยผูทรงคุณวุฒิจกภายในและภายนอกสถาบันและตองเปนระบบเปดใหผูสนใจ

เขารับฟงไดสําหรับผลงานวิทยานิพนธหรือสวนหนึ่งของวิทยานิพนธตองไดรับการตีพิมพ หรืออยาง

นอยไดรับการยอมรับใหตีพิมพในวารสารระดับชาติหรือนานาชาติที่มีคุณภาพตามประกาศ

คณะกรรมการการอุดมศึกษา เรื่อง หลักเกณฑการพิจรณาวารสารทางวิชาการสําหรับการเผยแพร

ผลงานทางวิชาการ 

  2.2.2 ระเบียบคณะกรรมการการอุดมศึกษา วาดวย หลักเกณฑการพิจารณา

วารสารทางวิชาการ สําหรับการเผยแพรผลงานทางวิชาการ พ.ศ. 2556 ใชทั้งฉบับ (เทียบเคียง) 

(คณะกรรมการการอุดมศึกษา} 2556) ดังนี้ 

ดวยระเบียบคณะกรรมการการอุดมศึกษา วาดวย มาตรฐานหลักเกณฑ

และวิธีการแตงตั้งคณาจารยในสถาบันอุดมศึกษาเอกชนใหดํารงตําแหนงทางวิชาการ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 

2550 คณะกรรมการการอุดมศึกษา (กกอ.) ไดกําหนดหลักเกณฑของผลงานทางวิชาการที่ใชประกอบ

ในการพิจารณาแตงตั้งคณาจารยใหดํารงตําแหนงทางวิชาการ วาจะตองมีคุณภาพอยูในเกณฑที ่กกอ. 

กําหนด สําหรับตําแหนงที่เสนอขอ และจะตองไดรับการเผยแพรตามหลักเกณฑที่ กกอ. กําหนด

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 24 (4) และมาตรา 48 แหงพระราชบัญญัติสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 

พ.ศ. 2556 ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติสถาบันอุดมศึกษาเอกชน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 

กกอ. จึงกําหนดหลักเกณฑการพิจารณาวารสารทางวิชาการทั้งที่เปนรูปเลมสิ่งพิมพหรือเปนวารสาร

ออนไลน สําหรับการเผยแพรผลงานทางวิชาการ เพื่อใหสถาบันอุดมศึกษาเอกชนถือปฏิบัติเปน

มาตรฐานเดียวกัน ไวดังตอไปนี้ 
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ขอ 1 ใหใชระเบียบนี้นับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 

ข อ  2 ก าร เผ ยแพ รผ ล งาน ท างวิ ช าก ารต าม ระ เบี ย บ นี้  ให ส ภ า

สถาบันอุดมศึกษาเอกชนใชวารสารทางวิชาการที่มีรายชื่ออยูในฐานขอมูลที่เปนที่ยอมรับในระดับชาติ

และระดับนานาชาติ ตามเอกสารแนบทายระเบียบนี้ 

ขอ 3 ในกรณีวารสารทางวิชาการที่ไมอยูในฐานขอมูลตามขอ 2 ใหสภา

สถาบันอุดมศึกษาเอกชน อาจพิจารณายอมรับวารสารทางวิชาการ สําหรับการเผยแพรผลงานทาง

วิชาการตามหลักเกณฑดังนี ้

(1) มีกําหนดการเผยแพรที่แนนอนชัดเจน และสม่ําเสมอ อยางนอยป

ละ 2 ฉบับ 

(2) มีการระบุสํานักพิมพหรือหนวยงานที่ตีพิมพ วัตถุประสงค ขอบเขต

ของวารสารและสาขาวิชาของบทความที่จะรับตีพิมพ 

(3) มีคณะบรรณาธิการเปนผูทรงคุณวุฒิที่มาจากหลากหลายหนวยงาน 

(4) มีหลักฐานที่ตรวจสอบไดวา วารสารมีการแตงตั้งผูทรงคุณวุฒิ 

(peer reviewer) ที่พิจารณาคุณภาพบทความที่ครอบคลุมสาขาวิชาหรือกลุมสาขาวิชาตาม

วัตถุประสงคและขอบเขตของวารสาร โดยมีผูทรงคุณวุฒิภายนอกหนวยงานที่จัดทําวารสารอยูใน

รายชื่อดวย 

(5) บทความทุกบทความมีการควบคุมคุณภาพโดยผูทรงคุณวุฒิ (peer 

reviewer) ที่ตรงหรือเกี่ยวเนื่องกับสาขาของบทความ และไมเปนผูมีสวนไดสวนเสียกับผูนิพนธ 

(6) วารสารทุกฉบับมีการเผยแพรบทความที่มีผูนิพนธจากหลากหลาย

หนวยงานทั้งภายในและภายนอก กรณีที่บทความมีผูนิพนธรวมที่เปนบุคคลจากหนวยงานภายในและ

หนวยงานภายนอกใหถือวาเปนบทความจากหนวยงานภายนอก 

(7) มีบทคัดยอของบทความที่เปนทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษทุก

บทความ กรณีที่บทความตีพิมพเปนภาษาตางประเทศอื่นๆ จะตองมีบทคัดยอที่เปนภาษาอังกฤษดวย 

(8) มีการตีพิมพบทความที่มีรูปแบบการตีพิมพที่ไดมาตรฐาน เปน

รูปแบบเดียวกันในทุกบทความ ไดแก ชื่อและที่อยูผูนิพนธ บทคัดยอ ตัวบทความและเอกสารอางอิง 

ขอ 4 เมื่อสภาสถาบันอุดมศึกษาเอกชนพิจารณายอมรับวารสารทาง

วิชาการตามหลักเกณฑ ขอ 3 แลว ใหจัดทําเปนประกาศใหทราบเปนการทั่วไป และแจงให กกอ. 

ทราบ ภายใน ๓๐ วัน นับแตวันที่ออกประกาศ 

ขอ 5 เพื่อใหวารสารทางวิชาการตามขอ 3 ไดมีการพัฒนาขึ้นไปเปนที่

ยอมรับตามขอ 2 จึงกําหนดใหหลักเกณฑการพิจารณาวารสารทางวิชาการตามขอ ๓ มีผลบังคับใช

เปนเวลา ๓ ป นับตั้งแตวันที่ระเบียบนี้มีผลบังคับใช หากพนระยะเวลาดังกลาว กกอ. จะไมรับรอง

วารสารตามขอ 3 
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เอกสารแนบทายระเบียบ 

วารสารทางวิชาการที่ เปนไปตามหลักเกณฑที่  กกอ. กําหนด ไดแก 

วารสารที่มีชื่ออยูในฐานขอมูลที่เปนที่ยอมรับในระดับชาติและระดับนานาชาติ ดังตอไปนี้ 

1. ฐานขอมูลระดับนานาชาติ 

- Academic Search Premier (http://www.ebsco.com/home) 

(select ebscohost and then academic search premier) 

- Agricola (http://agricola.nal.usda.gov) 

- BIOSIS (http://www.biosis.org) 

- CINAHL (http://www.ebscohost.com/academic/cinahl-

plus-with-full-text) 

- EiCOMPENDEX (http://www.ei.org) 

- ERIC (http://www.eric.ed.gov/) 

- H.W.Wilson (http://www.ebscohost.com) 

(select ebscohost and then H.W.Wilson) 

- Infotrieve (http://www.infotrieve.com) 

- Ingenta Connect (http://www.ingentaconnect.com) 

- INSPEC (http://www.theiet.org/publishing/inspec) 

- MathSciNet (http://www.ams.org/mathscinet) 

- MEDLINE/Pubmed 

(http://www.ncbi.nlm.nih.gov/pubmed/) 

- PsycINFO 

(http://www.apa.org/pubs/databases/psycinfo/index.aspx) 

- Pubmed (http://www.ncbi.nlm.nih.gov/pubmed/) 

- ScienceDirect (http://www.sciencedirect.com) 

- SciFinder (https://scifinder.cas.org/) 

- Scopus (http://www.info.scopus.com) 

- Social Science Research Network 

(http://papers.ssrn.com/sol3/DisplayAbstractSearch.cfm) 

- Web of Knowledge (http://wokinfo.com) 

2. ฐานขอมูลระดับชาติ ไดแก ศูนยดัชนีการอางอิงวารสารไทย (Thai 

Journal Citation Index -- TCI) เฉ พ า ะ ว า ร ส า ร ที่ มี ชื่ อ อ ยู ใ น ก ลุ ม ที่  1 แ ล ะ ก ลุ ม ที่  2 

(http://www.kmutt.ac.th/jif/public_html/list%20journal.php) 
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หมายเหตุ กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงชื่อฐานขอมูล กกอ. จะไดมีการ

ประกาศเพ่ิมเติมตอไป 

 

  2.2.3 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง แนวทางการบริหารเกณฑมาตรฐาน

หลักสูตรระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2558 (กระทรวงศึกษาธิการ, 2558) ขอที่ 13 การเผยแพรผลงานวิจัย

ในที่ประชุมวิชาการระดับชาติ หมายถึง บทความวิจัยในที่ประชุมวิชาการ และบทความฉบับสมบูรณ 

(Full Paper) ไดรับการตีพิมพ ในรายงานสืบเนื่ องจากการประชุม (Proceeding) โตยมีกอง

บรรณาธิการจัดทํารายงานการประชุม หรือคณะกรรมการจัดประชุม ประกอบตัวย ศาสตราจารย 

หรือผูทรงคุณฒิระตับปริญญาเอก หรือผูทรงคุณวุฒิที่มีผลงานเปนที่ยอมรับในสาขานั้นจากนอก

สถาบันเจาภาพ อยางนอยรอยละ 25 โดยตองมีผูประเมินบทความที่เปนผูเซี่ยวขาญในสาขานั้นตัวย 

และมีบทความที่มาจากหนวยงานภายนอกสถาบันอยางนอย 3 หนวยงาน และรวมกันแลวไมนอยกวา

รอยละ 25 และขอที่ 15 การศึกษาตอของผูสําเร็จการศึกษาระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต ขอ 15.1 

หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต มิใชสวนหนึ่งของหลักสูตรระดับปริญญาโท ผูสําเร็การศึกษาระดับ

ประกาศนียบัตรบัณฑิต หากตองการศึกษาตอในระดับที่สูงขึ้น ใหเขาศึกษาในหลักสูตระดับ

ประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูงหรือหลักสูตรระดับปริญญาโทในสาขาวิชาเดียวกันหรือสาขาวิชาที่

สัมพันธกัน ทั้งนี้ ในการศึกษาตอหลักสูตรระดับปริญญาโทสามารถเทียบโอนหนวยกิตไดไมเกินรอยละ 

40 ของหลักสูตรที่จะเขาศึกษา ขอ 15.2 หลักสูตรประกาศนีบัตรบัณฑิตชั้นสูง มิไซสวนหนึ่งของ

หลักสูตรระดับปริญญาเอก ผูสําเร็จการศึกษาระดับประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง หากตองการศึกษา

ตอระดับปริญญาเอก ใหใชคุณวุฒิปริญญาโทหรือเทียบเทาเขาศึกษา ขอ 15.3 ผูสําเร็งการศึกษา

ระดับปริญญาตรีที่มีระยะเวลาการศึกษา ๖ ป หรือเทียบเทปริญญาโท สามารถเขาศึกษาตอใน

หลักสูตรระดับประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูงไดโดยไมตองเขาศึกษาหลักสูตรระดับปริญญาโทมากอน 

  2.2.4 ประกาศทบวงมหาวิทยาลัย เรื่อง หลักเกณฑการเทียบโอนผลการเรียน

ระดับปริญญาเขาสูการศึกษาในระบบ พ.ศ. 2545 (มหาวิทยาลัยมหิดล, 2556) ขอ 2.1 หลักเกณฑ

การเทียบวิชาเรียนและโอนหนวยกิตระหวางการศึกษาในระบบ ระดับบัณฑิตศึกษา 

(1) เปนรายวิชาหรือกลุมรายวิชาในหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาหรือ

เทียบเทาที่ทบวงมหาวิทยาลัยหรือหนวยงานของรัฐที่มีอํานาจตามกฎหมายรับรอง 

(2) เปนรายวิชาหรือกลุมรายวิชาที่มีเนื้อหาสาระครอบคลุมไมนอยกวาสาม

ในสี่ของรายวิชาหรือกลุมรายวิชาที่ขอเทียบ 

(3) เปนรายวิชหรือกลุมรายวิชาที่สอบไดไมต่ํากวาระดับคะแนนตัวอักษร B 

หรือแตมระดับคะแนน 3.00 หรือเทียบเทา หรือระดับคะแนนตัวอักษร S 

(4) การเทียบโอนหนวยกิตในรายวิชาวิทยานิพนธ ให เปนไปตามที่

สถาบันอุดมศึกษากําหนดโดยความเห็นชอบของสภาสถาบันอุดมศึกษา 
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(5) นักศึกษาจะเทียบรายวิชาเรียนและโอนหนวยกิตไดไมเกินหนึ่งในสาม

ของจํานวนหนวยกิตรวมของหลักสูตรที่รับโอน 

(6) รายวิชาหรือกลุมรายวิชาที่เทียบโอนจากตางสถาบันอุดมศึกษาจะไม

นํามาคํานวณแตมระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 

(7) นักศึกษาจะตองใชเวลาศึกษาอยูในสถาบันอุดมศึกษาที่รับโอนอยาง

นอยหนึ่งปการศึกษา และลงทะเบียนเรียนรายวิชาหรือวิทยานิพนธตามหลักสูตรที่เขาศึกษาไมนอย

กวา 12 หนวยกิต 

(8) ในกรณีที่สถบันอุดมศึษาเปดหลักสูตรใหมจะเทียบโอนนักศึกษาเขา

ศึกษาไดไมเกินชั้นปและภาคการศึกษาที่ไดรับอนุญาตใหมีนักศึกษาเรียนอยูตามหลักสูตรที่ไดรับความ

เห็นชอบแลว 

ขอ 2.2 หลักเกณฑการเทียบโอนความรูและการใหหนวยกิตจากการศึกษา

นอกระบบและ/หรือการศึกษาตามอัธยาศัยเขาสูการศึกษาระบบ 

(1) การเทียบความรูจะเทียบเปนรายวิชาหรือกลุมรายวิชาตามหลักสูตร

และระดับการศึกษาที่เปดสอนในสถาบันอุดมศึกษาที่ผูขอเทียบตองการ 

(2) วิธีการประเมินเพื่อการเทียบโอนความรูในแตละรายวิชาหรือกลุม

รายวิชาและเกณฑการตัดสินของการประเมินในแตละวิธีใหเปนไปตามที่สถาบันอุดมศึกษากําหนดโดย

ความเห็นชอบของสภาสถาบันอุดมศึกษา 

(3) ผลการประเมินจะตองเทียบไดไมต่ํากวาระดับคะแนนตัวอักษร C หรือ

แตมระดับคะแนน 2.00 หรือเทียบเทาสําหรับรายวิชาหรือกลุมรายวิชาระดับปริญญาตรี และไมต่ํา

กวาระดับคะแนนตัวอักษร B หรือแตมระดับคะแนน 3.00 หรือเทียบเทาสําหรับรายวิชหรือกลุม

รายวิชาระดับบัณฑิตศึกษา จึงจะใหจํานวนหนวยกิตของรายวิชาหรืคลุมรายวิชนั้น แตจะไมใหระดับ

คะแนนตัวอักษร และไมมีการนํามาคิดคะแนนผลการเรียน หรือคํานวณแตมระดับคะแนนเฉลี่ย 

(4) การบันทึกผลการเรียนใหบันทึกตามวิธีการประเมิน 

(5) การเทียบรายวิชาหรือกลุมรายวิชาจากการศึกษานอกระบบและ/หรือ

การศึกษาตามอัยาศัย ใหหนวยกิตไดรวมกันไมเกินสามในสี่ของจํานวนหนวยกิตรวมของหลักสูตร

ระดับปริญญาตรีที่ขอเทียบ และสําหรับจํานวนหนวยกิตของหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาที่จะใหเทียบ

โอนไดใหสถาบันอุดมศึกษา โดยความเห็นชอบของสภาสถบันอุดมศึกษากําหนดตามความเหมาะสม 

โดยใหสอดคลองกับการจัดการเรียนการสอนของหลักสูตรนั้น ๆ และตามหลักเกณฑขอ 2.1 

(6) นักศึกษาจะตองใชเวลาศึกษาอยูในสถาบันอุดมศึกษาที่รับโอนอยาง

นอยหนึ่ งปการศึษาสําหรับหลักสูตรปริญญาตรี และสําหรับหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาให

สถาบันอุดมศึกษาโดยความเห็นชอบของสภาสถาบันอุดมศึกษากําหนดตามความเหมาะสม โดยให

สอดคลองกับการจัดการเรียนการสอนของหลักสูตรนั้น ๆ และตามหลักเกณฑขอ 2.1 
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 2.2.5 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง การเก็บคาบํ ารุงและ

คาธรรมเนียมการศึกษาสําหรับหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต พ.ศ. 2548 (มหาวิทยาลัยราชภัฏ 

พระนคร, 2551) ใชในการตรวจสอบการชําระเงินคาลงทะเบียนของนักศึกษาระดับปริญญาเอกวา 

ถูกตองเปนไปตามประกาศของมหาวิทยาลัย  
 

 
 

ภาพที่ 3.17 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง การเก็บคาบํารุงและคาธรรมเนียม

การศึกษาสําหรับหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต พ.ศ. 2548  หนา 1 
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ภาพที่ 3.18 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง การเก็บคาบํารุงและคาธรรมเนียม

การศึกษาสําหรับหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต พ.ศ. 2548  หนา 2 
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 2.2.6 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา 

และคาลงทะเบียน ระดับบัณฑิตศึกษาภาคพิเศษ (มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร, 2551)เพื่อใชในการ

ตรวจสอบการชําระเงินคาลงทะเบียนของนักศึกษาระดับปริญญาโทวา ถูกตองเปนไปตามประกาศ

ของมหาวิทยาลัย 

 

 
 

ภาพที่ 3.19 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา และ

คาลงทะเบียน ระดับบัณฑิตศึกษาภาคพิเศษ  หนา 1 
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ภาพที่ 3.20 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา และ

คาลงทะเบียน ระดับบัณฑิตศึกษาภาคพิเศษ  หนา 2 
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ภาพที่ 3.21 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา และ

คาลงทะเบียน ระดับบัณฑิตศึกษาภาคพิเศษ  หนา 3 
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 2.2.7 ประกาศมหาวิทยาลั ยราชภั ฏพระนคร เรื่ อ ง ค าลงทะเบี ยนและ

คาธรรมเนียมสําหรับนักศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษาที่โอนหรือยกเวนผลการศึกษา (มหาวิทยาลัย 

ราชภัฏพระนคร, 2551) เพื่อใชในการตรวจสอบการชําระเงินคาลงทะเบียนกรณีการโอนหรือยกเวนผล

การศึกษาวา ถูกตองและเปนไปตามเกณฑที่ประกาศมหาวิทยาลัยกําหนด 

 
 

ภาพที่ 3.22 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง คาลงทะเบียนและคาธรรมเนียมสําหรับ

นักศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษาที่โอนหรือยกเวนผลการศึกษา 
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 2.2.8 ประกาศมหาวิทยาลัยราชกัฏพระนคร เรื่ อ ง ค าลงทะเบี ยนและ

คาธรรมเนียมการศึกษา สําหรับนักศึกษาระดับประกาศนียบัตรบัณฑิตที่ศึกษาตอระดับมหาบัณฑิต 

และประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง คาลงทะเบียนและคาธรรมเนียมสําหรับนักศึกษา

ระดับบัณฑิตศึกษา ที่โอนหรือยกเวนผลการศึกษา (เพิ่มเติม) (มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร, 2551) 

เพื่อใชในการตรวจสอบการชําระเงินคาลงทะเบียนกรณีเคยศึกษาระดับประกาศนียบัตรบัณฑิตมา

กอนเขาศึกษาระดับปรญิญาโท 

 
 

ภาพที่ 3.23 ประกาศมหาวิทยาลัยราชกัฏพระนคร เรื่อง คาลงทะเบียนและคาธรรมเนียมการศึกษา 

สําหรับนักศึกษาระดับประกาศนียบัตรบัณฑิตที่ศึกษาตอระดับมหาบัณฑิต 
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ภาพที่ 3.24 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง คาลงทะเบียนและคาธรรมเนียมสําหรับ

นักศึกษาระดบับัณฑิตศึกษา ที่โอนหรือยกเวนผลการศึกษา (เพิ่มเติม) 
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 2.2.9 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา 

และคาลงทะเบียน ระดับบัณฑิตศึกษาภาคพิเศษ หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต (มหาวิทยาลัย 

ราชภัฏพระนคร, 2551) เพื่อใชในการตรวจสอบการชําระเงินคาลงทะเบียนระดับประกาศนียบัตร

บัณฑิตวา ถูกตองและเปนไปตามเกณฑที่ประกาศมหาวิทยาลัยกําหนด 

 

 
 

ภาพที่ 3.25 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา และ

คาลงทะเบียน ระดับบัณฑิตศึกษาภาคพิเศษ หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต หนา 1 
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ภาพที่ 3.26 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา และ

คาลงทะเบียน ระดับบัณฑิตศึกษาภาคพิเศษ หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต หนา 2 
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ภาพที่ 3.27 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา และ

คาลงทะเบียน ระดับบัณฑิตศึกษาภาคพิเศษ หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต หนา 3 
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 2.2.10 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติในการขยายเวลา

การสงลมวิทยานิพนธ หรือ การคนควาอิสระ และคาธรรมเนียมเพิ่มติมในการจัดทําวิทยานิพนธ หรือ 

การคนควาอิสระภายใตหัวขอเรื่องใหม (มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร, 2551) เพื่อใชตรวจสอบกรณี

นักศึกษามกีารขยายเวลาการสงลมวิทยานิพนธ หรือการคนควาอิสระ 

 
 

ภาพที่ 3.28 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติในการขยายเวลาการสงลม

วิทยานิพนธ หรือ การคนควาอิสระ และคาธรรมเนียมเพิ่มติมในการจัดทําวิทยานิพนธ 

หรือ การคนควาอิสระภายใตหัวขอเรื่องใหม หนา 1 
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ภาพที่ 3.29 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติในการขยายเวลาการสงลม

วิทยานิพนธ หรือ การคนควาอิสระ และคาธรรมเนียมเพิ่มติมในการจัดทําวิทยานิพนธ 

หรือ การคนควาอิสระภายใตหัวขอเรื่องใหม หนา 2 
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ภาพที่ 3.30 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติในการขยายเวลาการสงลม

วิทยานิพนธ หรือ การคนควาอิสระ และคาธรรมเนียมเพิ่มติมในการจัดทําวิทยานิพนธ 

หรือ การคนควาอิสระภายใตหัวขอเรื่องใหม หนา 3 



53 

 
 

ภาพที่ 3.31 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติในการขยายเวลาการสงลม

วิทยานิพนธ หรือ การคนควาอิสระ และคาธรรมเนียมเพิ่มติมในการจัดทําวิทยานิพนธ 

หรือ การคนควาอิสระภายใตหัวขอเรื่องใหม หนา 4 
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ภาพที่ 3.32 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติในการขยายเวลาการสงลม

วิทยานิพนธ หรือ การคนควาอิสระ และคาธรรมเนียมเพิ่มติมในการจัดทําวิทยานิพนธ 

หรือ การคนควาอิสระภายใตหัวขอเรื่องใหม หนา 5 
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ภาพที่ 3.33 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติในการขยายเวลาการสงลม

วิทยานิพนธ หรือ การคนควาอิสระ และคาธรรมเนียมเพิ่มติมในการจัดทําวิทยานิพนธ 

หรือ การคนควาอิสระภายใตหัวขอเรื่องใหม หนา 6 
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 2.3 ขอมูลเกี่ยวกับการสําเร็จการศึกษา 

 2.3.1 ขอกําหนดในหลักสูตรที่เกี่ยวกับการสําเร็จการศึกษา ไดแก หลักสูตร 

ครุศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการบริหารการศึกษา ป พ.ศ. 2561 กําหนดไววา ในหมวดวิชาเสริม

พื้นฐาน (ไมนับหนวยกิต) 6 หนวยกิต ในรายวิชา 1555101 ภาษาอังกฤษสําหรับบัณฑิตศึกษา 

(English for Graduate Studies) 3 (2 -2 -5 ) แล ะราย วิ ช า  4125101 ค อมพิ ว เต อ ร สํ าห รั บ

บัณฑิตศึกษา (Computer for Graduate Studies) 3(2-2-5) นักศึกษาทั้ง แผน ก แบบ ก 2 และ

แผน ข จะตองมีความรูความสามารถดานภาษาอังกฤษและการใชคอมพิวเตอร  ตามประกาศ

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง ขอกําหนดเกี่ยวกับการขอยกเวนการเรียนวิชาคอมพิวเตอร และ

วิชาภาษาอังกฤษสําหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ผูที่ไมผานเกณฑจะตองเรียนรายวิชาขางตน 

โดยไมนับหนวยกิต และในรายวิชาเสริม ไดแก รายวิชา 1014101 หลักการศึกษาและการเรียนรู 

(Principles of Education and Learning) 3(3-0 6) และรายวิชา 1035101 นวัตกรรมและการ

ประเมินผลการศึกษา (Educational Innovation and Evaluation) 3(3-0 6) กรณีนักศึกษาที่จบ

การศึกษาไมมีวุฒิทางดานการศึกษา*จะตองสอบผานความรูพื้นฐานตามเกณฑที่คณะกรรมการ

บัณฑิตศึกษากําหนด กรณีสอบไมผานจะตองเรียนรายวิชาตอไปนี้โดยไมนับหนวยกิต (วุฒิทางดาน

การศึกษา* หมายถึง วุฒิที่สําเร็จทางสายการศึกษาซึ่งเปนวุฒิที่เกี่ยวของกับสาขาวิชาครุศาสตร เชน 

ครุศาสตรบัณฑิต ศึกษาศาสตรบัณฑิต ครุศาสตรอุตสาหกรรม ป.บัณฑิตวิชาชีพครู เปนตน 

(มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร, 2551) 

 

 2.3.2 รายชื่อวารสารที่ เกี่ยวของกับการนําเสนอผลงานวิจัย ซึ่งใชสําหรับ

ตรวจสอบรายชื่อวารสารที่นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาไปนําเสนอวา เปนไปตามเกณฑที่กําหนดไว 

 2.3.2.1 รายชื่อวารสารที่ผานการรับรองคุณภาพจาก TCI (กลุมที่ 1) 

วารสารกลุมนี้ เปนวารสารที่ผานการรับรองคุณภาพของ TCI 

(จนถึง 31 ธันวาคม 2562) และอยูในฐานขอมูล TCI และจะถูกพิจารณาคัดเลือกเขาสูฐานขอมูล 

ASEAN Citation Index (ACI) ตอไป 
 

ตารางที่ 3.1 รายชื่อวารสารที่ผานการรับรองคุณภาพจาก TCI (กลุมที่ 1) 
 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

1 0858-0855 ABAC Journal 

2 2287-0741 Applied Environmental Research 

3 2351-0307 ASEAN Journal of Management 

4 1905-7415 Asian Biomedicine 

5 0125-877X Asian Pacific Journal of Allergy and Immunology 
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ตารางที่ 3.1 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

6 1686-0039 AU Journal of Management 

7 1685-4322 BU Academic Review 

8 0125-6726 Buffalo Bulletin 

9 1905-6931 CATALYST 

10 0125-2526 Chiang Mai Journal of Science 

11 1685-1994 Chiang Mai University Journal of Natural Sciences 

12 1905-050X ECTI Transactions on Computer and Information 

Technology 

13 1685-9545 ECTI Transactions on Electrical Eng., Electronics, and 

Communications 

14 0125-8281 Engineering Journal 

15  1686-5456 Environment and Natural Resources Journal 

16 1905-5986 HRi : Journal of Human Resource intelligence 

17 1686-9141 International Journal of Agricultural Technology 

18 1906-4675 International Journal of Behavioral Science 

19 1905-7172 International Journal of Renewable Energy 

20 0858-7027 International Journal of the Computer, The Internet 

and Management 

21 1865-8646 Journal of English Studies 

22 0857-4421 Journal of Health Research 

23 0857-5754 Journal of Physiological and Biomedical Sciences 

24 2228-8279 Journal of Urban Culture Research 

25 0075-5192 Kasetsart Journal (Natural Science) 

26 0125-796X Kasetsart University Fisheries Research Bulletin 

27 1906-151X King Mongkuts University of Technology North 

Bangkok International Journal of Applied Science 

and Technology 
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ตารางที่ 3.1 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

28 1905-7326 LEARN Journal : Language Education and 

Acquisition Research Network 

29 1905-7873 Maejo International Journal of Science and 

Technology 

30 0125-1570 Mahidol University Journal of Pharmaceutical 

Sciences 

31 0859-9920 MANUSYA, Journal of Humanities 

32 1905-7210 Nakhara: Journal of Environmental Design and 

Planning 

33 1906-3865 NIDA Case Research Journal 

34 1686-5561 NU. International Journal of Science 

35 2286-8933 Outbreak, Surveillance and Investigation Reports 

36 1906-8107 Pacific Rim International Journal of Nursing 

Research 

37 1905-3193 Rajabhat Journal of Sciences, Humanities and Social 

Sciences 

38 2229-063X Rangsit Journal of Arts and Sciences 

39 1906-6406 Scholar 

40 1513-1874 ScienceAsia 

41 1513-4717 Silpakorn University Journal of Social Sciences, 

Humanities and Arts 

42 1905-9159 Silpakorn University Science and Technology 

Journal 

43 0125-3395 Songklanakarin Journal of Science and Technology 

44 2286-8984 Southeast Asian Journal of Economics 

45 0858-849X Suranaree Journal of Science and Technology 

46 0495-3843 Thai Forest Bulletin (Botany) 
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ตารางที่ 3.1 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

47 0857-8664 Thai Journal of Genetics 

48 0857-6084 Thai Journal of Obstetrics and Gynaecolog 

49 1685-9057 Thailand Statistician 

50 0859-4074 Thammasat International Journal of Science and 

Technology 

51 0859-5747 Thammasat Review 

52 0857-6033 The International Journal of East Asian Studies 

53 0859-3604 The Journal of Risk Management and 

Insurance 

54 1905-7725 The New English Teacher 

55 0125-4685 The Thai Journal of Pharmaceutical Sciences 

56 1906-5582 UTCC International Journal of Business and 

Economics 

57 1686-3933 Walailak Journal of Science and Technology 

58 1513-4458 กระแสวัฒนธรรม 

59 0125-0485 แกนเกษตร 

60 0125-7501 ขอนแกนเวชสาร 

61 1906-117x ครุศาสตรสาร 

62 0125-2208 จดหมายเหตุทางแพทย แพทยสมาคมแหงประเทศไทยใน 

พระบรมราชูปถัมภ 

63 0125-6564 จุฬาลงกรณธุรกิจปริทัศน 

64 0875-6920 เชียงใหมทันตแพทยสาร 

65 1686-4395 ดํารงวิชาการ 

66 1905-3460 ไทยเภสัชศาสตรและวิทยาการสุขภาพ 

67 1686-9540 ไทยไภษัชยนิพนธ 

68 1513-5241 ธรรมศาสตรเวชสาร 

69 0858-6160 นิเทศศาสตรปริทัศน 
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ตารางที่ 3.1 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

70 0125-7560 พุทธชินราชเวชสาร 

71 0857-1406 ภาษาและภาษาศาสตร 

72 1686-0101 รมยสาร 

73 0857-0442 รัฏฐาภิรักษ 

74 0857-8052 รามาธิบดีพยาบาลสาร 

75 0125-1252 วชิรเวชสาร 

76 2287-0121 วารสาร มจร สังคมศาสตรปริทรรศน 

77 1906-215X วารสาร มทร.อีสาน 

78 0859-0001 วารสาร อัล-ฮิกมะฮ ฺมหาวิทยาลัยฟาฏอนี 

79 0125-7242 วารสารกองการพยาบาล 

80 0125-4634 วารสารกายภาพบําบัด 

81 2229-0893 วารสารการจัดการ คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราช

ภัฏลําปาง 

82 2286-718X วารสารการจัดการ มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ 

83 0854-9849 วารสารการจัดการภาครัฐและภาคเอกชน 

84 1686-7319 วารสารการจัดการสมัยใหม 

85 1906-5485 วารสารการจัดการสิ่งแวดลอม 

86 1905-6303 วารสารการบริการและการทองเที่ยวไทย 

87 0857-4553 วารสารการพยาบาลจิตเวชและสุขภาพจิต 

88 2351-0358 วารสารการพยาบาลและการดูแลสุขภาพ 

89 1906-0025 วารสารการพยาบาลและสุขภาพ 

90 2286-9824 วารสารการพัฒนาชุมชนและคุณภาพชีวิต 

91 1685-991X วารสารการแพทยแผนไทยและการแพทยทางเลือก 

92 1906-506x วารสารการเมือง การบริหาร และกฎหมาย 

93 0858-5520 วารสารการวัดผลการศึกษา มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

94 1905-7121 วารสารการวิจัยเพื่อพัฒนาชุมชน (มนุษยศาสตรและ

สังคมศาสตร) 
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ตารางที่ 3.1 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

95 0857-0841 วารสารเกษตร 

96 0857-0108 วารสารเกษตรพระจอมเกลา 

97 1685-8379 วารสารเกษตรพระวรุณ 

98 1513-5667 วารสารเกษมบัณฑิต 

99 0858-4338 วารสารคณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 

100 1513-3613 วารสารคณะพลศึกษา 

101 0859-8835 วารสารครุศาสตร จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

102 1685-2699 วารสารครุศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏมหาสารคาม 

103 1685-3954 วารสารครุศาสตรอุตสาหกรรม 

104 1685-6481 วารสารควบคุมโรค 

105 0125-6416 วารสารญี่ปุนศึกษา 

106 1905-2707 วารสารดนตรีรังสิต 

107 0215-2534 วารสารทันตแพทยศาสตร จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

108 0125-2682 วารสารเทคนิคการแพทย 

109 0125-5347 วารสารเทคนิคการแพทยเชียงใหม 

110 1906-0870 วารสารเทคโนโลยีภาคใต 

111 1685-8573 วารสารเทคโนโลยีสารสนเทศ 

112 1905-9329 วารสารเทคโนโลยีสุรนาร ี

113 2229-1210 วารสารเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏ

อุบลราชธาน ี

114 1686-0667 วารสารไทยคดีศึกษา 

115 0125-3670 วารสารธรรมศาสตร 

116 0125-4960 วารสารนักบริหาร 

117 1513-4164 วารสารนิดาภาษาและการสื่อสาร 

118 1906-425X วารสารนิติศาสตร มหาวิทยาลัยนเรศวร 

119 0125-2836 วารสารบรรณศาสตร มศว 

120 0125-233x วารสารบริหารธุรกิจ 
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ตารางที่ 3.1 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

121 1905-6826 วารสารบริหารธุรกิจ นิดา 

122 1905-3746 วารสารบริหารธุรกิจ เศรษฐศาสตรและการสื่อการ 

123 0859-9750 วารสารบริหารธุรกิจเทคโนโลยีมหานคร 

124 2228-9658 วารสารบริหารธุรกิจศรีนครินทรวิโรฒ 

125 1905-9647 วารสารบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฎวไลยอลงกรณ 

126 1905-1603 วารสารบัณฑิตศึกษาปรทิรรศน 

127 0857-2143 วารสารประชากรศาสตร 

128 1906-7658 วารสารปญญาภิวัฒน 

129 0867-0884 วารสารปาริชาต 

130 0125-0078 วารสารพยาบาล 

131 0857-3743 วารสารพยาบาลกระทรวงสาธารณสุข 

132 1906-652X วารสารพยาบาลตํารวจ 

133 1513-5217 วารสารพยาบาลทหารบก 

134 0857-605X วารสารพยาบาลโรคหัวใจและทรวงอก 

135 0125-8885 วารสารพยาบาลศาสตร 

136 0858-1231 วารสารพยาบาลศาสตร จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

137 1513-5454 วารสารพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยสยาม 

138 0125-7021 วารสารพยาบาลศาสตรและสุขภาพ 

139 0125-8958 วารสารพยาบาลสงขลานครินทร 

140 0857-5371 วารสารพยาบาลสาธารณสุข 

141 1906-7038 วารสารพฤกษศาสตรไทย 

142 1686-1442 วารสารพฤติกรรมศาสตร 

143 2228-9453 วารสารพฤติกรรมศาสตรเพื่อการพัฒนา 

144 0125-3689 วารสารพัฒนบริหารศาสตร 

145 1905-7881 วารสารพัฒนาการเรียนการสอน มหาวิทยาลัยรังสิต 

146 0859-2667 วารสารพัฒนาสังคม 

147 0857-264X วารสารพิษวิทยาไทย 
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ตารางที่ 3.1 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

148 0125-2488 วารสารภาษา 

149 0857-7285 วารสารภาษาปริทัศน 

150 0125-6424 วารสารภาษาและวัฒนธรรม 

151 1906-5574 วารสารเภสัชกรรมไทย 

152 0125-3832 วารสารเภสัชวิทยา 

153 1905-0852 วารสารเภสัชศาสตรอีสาน 

154 1686-445X วารสารมนุษยศาสตร มหาวิทยาลัยนเรศวร 

155 2286-7139 วารสารมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏ

อุดรธานี 

156 2228-8244 วารสารมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัย

อุบลราชธาน ี

157 1685-1412 วารสารมหาวิทยาลัยคริสเตียน 

158 2228-9356 วารสารมหาวิทยาลัยนครพนม 

159 1906-5681 วารสารมหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร 

160 0858-7418 วารสารมหาวิทยาลัยนเรศวร: วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

161 1905-2383 วารสารมหาวิทยาลัยราชภัฎยะลา 

162 1905-4165 วารสารมหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุรี 

163 0857-5428 วารสารมหาวิทยาลัยศิลปากร 

164 0859-418X วารสารรัฐประศาสนศาสตร 

165 1905-1344 วารสารราชพฤกษ 

166 0125-6882 วารสารโรงพยาบาลชลบุรี 

167 0858-2025 วารสารโลหิตวิทยาและเวชศาสตรบริการโลหิต 

168 0859-3957 วารสารวิจัย มข. 

169 1906-3334 วารสารวิจัย มสด สาขาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

170 1905-2847 วารสารวิจัย มสด สาขาสังคมศาสตรและมนุษยศาสตร 

171 1905-5536 วารสารวิจัยทางการศึกษา 

172 1906-0319 วารสารวิจัยทางวิทยาศาสตรสุขภาพ 
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ตารางที่ 3.1 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

173 1905-7393 วารสารวิจัยเทคโนโลยีการประมง 

174 0858-9437 วารสารวิจัยระบบสาธารณสุข 

175 0125-278X วารสารวิจัยและพัฒนา มจธ. 

176 2229-2802 วารสารวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 

177 1906-2605 วารสารวิจัยและพัฒนาระบบสุขภาพ 

178 0125-8850 วารสารวิจัยและสงเสริมวิชาการเกษตร 

179 1905-2022 วารสารวิจัยและสาระสถาปตยกรรม/การผังเมือง 

180 1905-0793 วารสารวิจัยสมาคมหองสมุดแหงประเทศไทยฯ 

181 1906-0572 วารสารวิจิตรศิลป มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

182 0125-2437 วารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยหอการคาไทย 

183 2350-9600 วารสารวิชาการ โรงเรียนนายรอยพระจุลจอมเกลา 

184 1906-5078 วารสารวิชาการ วิทยาลัยแสงธรรม 

185 2286-9018 วารสารวิชาการการทองเที่ยวไทยนานาชาติ 

186 1906-5337 วารสารวิชาการคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัย

ราชภัฏลําปาง 

187 1685-4489 วารสารวิชาการคณะสถาปตยกรรมศาสตร 

มหาวิทยาลัยขอนแกน 

188 1905-3819 วารสารวิชาการครุศาสตรอุตสาหกรรม พระจอมเกลาพระ

นครเหนือ 

189 2229-2683 วารสารวิชาการเครือขายบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏ

ภาคเหนือ 

190 1686-9869 วารสารวิชาการเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

191 0857-684x วารสารวิชาการพระจอมเกลาพระนครเหนือ 

192 0858-4540 วารสารวิชาการมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัย

บูรพา 

193 1686-7440 วารสารวิชาการมหาวิทยาลัยการจัดการและเทคโนโลยีอีส

เทิรน 
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ตารางที่ 3.1 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

194 1905-9590 วารสารวิชาการมหาวิทยาลัยฟารอีสเทอรน 

195 1905-162x วารสารวิชาการมหาวิทยาลัยราชภัฏภูเก็ต 

196 2286-6175 วารสารวิชาการมหาวิทยาลัยอีสเทิรนเอเชีย ฉบับ

วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

197 1905-6583 วารสารวิชาการราชภัฏตะวันตก 

198 2286-9832 วารสารวิชาการและวิจัยสังคมศาสตร 

199 1686-5715 วารสารวิชาการศรีปทุม ชลบุรี 

200 0858-4923 วารสารวิชาการสาธารณสุข 

201 1905-9450 วารสารวิชาการอุตสาหกรรมศึกษา 

202 1686-8293 วารสารวิชาชีพบัญช ี

203 0857-9296 วารสารวิทยบริการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 

204 1906-070x วารสารวิทยาลัยดุสิตธาน ี

205 0857-7927 วารสารวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนน ีกรุงเทพ 

206 0859-4562 วารสารวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนน ีนครราชสีมา 

207 0859-6808 วารสารวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนน ีอุตรดิตถ 

208 0858-110X วารสารวิทยาลัยพยาบาลพระปกเกลา จันทบุรี 

209 1686-6959 วารสารวิทยาลัยราชสุดาเพื่อการวิจัยและพัฒนาคนพิการ 

210 0125-2364 วารสารวิทยาศาสตร มข. 

211 0857-1600 วารสารวิทยาศาสตร มศว. 

212 1513-7430 วารสารวิทยาศาสตรการกีฬาและสุขภาพ 

213 0858-7612 วารสารวิทยาศาสตรบูรพา 

214 0858-4435 วารสารวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี

215 2229-1547 วารสารวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ีมทร.ธัญบุรี 

216 1685-7941 วารสารวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ีมหาวิทยาลัย

อุบลราชธาน ี

217 2228-8864 วารสารวิเทศศึกษา 

218 0857-2933 วารสารวิธีวิทยาการวิจัย 
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ตารางที่ 3.1 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

219 0857-2178 วารสารวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

220 1905-4548 วารสารวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

221 1513-4652 วารสารวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยสยาม 

222 1513-7287 วารสารศรีปทุมปริทัศน ฉบับมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 

223 2228-8724 วารสารศรีปทุมปริทัศน ฉบับวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี

224 0857-4405 วารสารศัลยศาสตรชองปากและแม็กซิลโลเฟเชียล 

225 1906-7208 วารสารศิลปศาสตร มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขต

หาดใหญ 

226 0859-5127 วารสารศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยนเรศวร 

227 1905-9922 วารสารศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

228 0857-0914 วารสารศูนยการศึกษาแพทยศาสตรคลินิก โรงพยาบาล

พระปกเกลา 

229 0858-9291 วารสารเศรษฐศาสตรประยุกต 

230 1906-2540 วารสารเศรษฐศาสตรปริทรรศน 

231 1906-2044 วารสารสถาบันวัฒนธรรมและศิลปะ 

232 0125-6985 วารสารสมาคมจิตแพทยแหงประเทศไทย 

233 0859-2330 วารสารสมาคมนักวิจัย 

234 1685-408X วารสารสมาคมวิศวกรรมเกษตรแหงประเทศไทย 

235 0857-2127 วารสารสวนปรุง 

236 1686-6541 วารสารสังคมลุมน้ําโขง 

237 0125-7356 วารสารสังคมวิทยามานุษยวิทยา 

238 0125-0590 วารสารสังคมศาสตร 

239 0857-3166 วารสารสังคมสงเคราะหศาสตร 

240 0125-5169 วารสารสัตวแพทย 

241 1905-1387 วารสารสาธารณสุขและการพัฒนา 

242 2228-8457 วารสารสารสนเทศศาสตร 

243 0858-8899 วารสารสํานักงานปองกันควบคุมโรคที่ 6 ขอนแกน 
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ตารางที่ 3.1 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

244 1686-3690 วารสารสํานักบัณฑิตอาสาสมัคร 

245 0859-497X วารสารสุขภาพจิตแหงประเทศไทย 

246 0857-6955 วารสารสุโขทัยธรรมาธิราช 

247 0857-2690 วารสารสุทธิปริทัศน 

248 1906-9790 วารสารหนวยวิจัยวิทยาศาสตร เทคโนโลย ีและสิ่งแวดลอม

เพื่อการเรียนรู 

249 0857-0086 วารสารหองสมุด 

250 0125-4820 วารสารอักษรศาสตร 

251 0857-2038 วารสารอักษรศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร 

252 0125-8370 วิทยาสารเกษตรศาสตร สาขาสังคมศาสตร 

253 0045-9917 วิทยาสารทันตแพทยศาสตร 

254 0859-9254 วิทยาสารทันตแพทยศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

255 1905-0488 วิทยาสารทันตแพทยศาสตร มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

256 0125-8273 วิศวกรรมสาร มข. 

257 1905-615X วิศวกรรมสาร มหาวิทยาลัยนเรศวร 

258 0125-6491 เวชชสารสัตวแพทย 

259 1513-1076 สยามวิชาการ 

260 1905-7571 สัตวแพทยมหานครสาร 

261 0125-152X สารศิริราช 

262 1686-1841 หนาจั่ว วาดวยประวัติศาสตรสถาปตยกรรมและ

สถาปตยกรรมไทย 

ที่มา: https://tci-thailand.org/list%20journal.php 

 

 2.3.2.2 รายชื่อวารสารที่ผานการรับรองคุณภาพจาก TCI (กลุมที่ 2) 

วารสารกลุมนี้ เปนวารสารที่ผานการรับรองคุณภาพของ TCI 

(จนถึง 31 ธันวาคม 2562) และอยูในฐานขอมูล TCI 
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ตารางที่ 3.2 รายชื่อวารสารที่ผานการรับรองคุณภาพจาก TCI (กลุมที่ 2) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

1 2229-127X ASEAN Engineering Journal Part A 

2 1905-856x Asian Journal of Literature, Culture and Society 

3 1906-3296 AU-GSB e-Journal 

4 0858-7531 Bulletin of Health, Science and Technology 

5 0859-9238 Engineering Transactions 

6 1906-8700 International Journal of Agricultural Travel and 

Tourism 

7 1906-8654 International Journal of Asian Tourism Management 

8 1906-2257 Journal of Applied Animal Science 

9 0857-717X Journal of Population and Social Studies 

10 1905-9566 Journal of Supply Chain Management Research and 

Practice 

11 1513-6442 Prajna Vihara : Journal of Philosophy and Religion 

12 1905-8446 RMUTT Global Business and Economics Review 

13 0859-2659 Sasin Journal of Management 

14 0859-2446 Thai Journal of Gastroenterology 

15 2286-7333 Thai Journal of Science and Technology 

16 2408-1000 Thammasat Business Law Journal 

17 2287-9674 The Bangkok Medical Journal 

18 1513-1025 Thoughts 

19 2408-1248 Veridian E-Journal Science and Technology 

Silpakorn University 

20 1906-3431 Veridian E-Journal, Silpakorn University 

21 0857-5118 จักษุเวชสาร 

22 0125-6483 จุฬาลงกรณเวชสาร 

23 1906-649x เชียงรายเวชสาร 

24 0857-2992 บทบัณฑิตย 
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ตารางที่ 3.2 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

25 0125-5118 พยาบาลสาร 

26 0125-5061 มนษุยศาสตร สังคมศาสตร 

27 0125-135X รัฐศาสตรสาร 

28 0859-8185 ราชภัฏเพชรบูรณสาร 

29 1513-9956 วรรณวิทัศน 

30 0859-9343 วารสาร มฉก.วิชาการ 

31 0125-3093 วารสารกฎหมาย 

32 1906-1560 วารสารกฎหมาย คณะนิติศาสตร มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

33 1906-3253 วารสารกระบวนการยุติธรรม 

34 1686-5103 วารสารการเกษตรราชภัฏ 

35 1906-103X วารสารการบริหารทองถิ่น 

36 1906-4950 วารสารการบริหารและพัฒนา มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

37 1906-7933 วารสารการบัญชีและการจัดการ 

38 1906-2230 วารสารการประชาสัมพันธและการโฆษณา 

39 0859-3949 วารสารการพยาบาล การสาธารณสุข และการศึกษา 

40 1906-1773 วารสารการพยาบาลและการศึกษา 

41 0859-3299 วารสารการแพทยและวิทยาศาสตรสุขภาพ 

42 2228-8562 วารสารการเมืองการปกครอง 

43 1906-3016 วารสารการวิจัย กาสะลองคํา มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย 

44 1906-456X วารสารการวิจัยการพัฒนาการบริหาร 

45 1905-2693 วารสารการศึกษาและการพัฒนาสังคม 

46 0859-5453 วารสารการสงเสริมสุขภาพและอนามัยสิ่งแวดลอม 

47 1513-9980 วารสารกาวทันโลกวิทยาศาสตร 

48 0858-0944 วารสารกุมารเวชศาสตร 

49 0858-3080 วารสารเกื้อการุณย 

50 1905-8160 วารสารความปลอดภัยและสุขภาพ 

51 0125-8095 วารสารความหลากหลายทางวัฒนธรรม 
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ตารางที่ 3.2 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

52 0857-1384 วารสารคหเศรษฐศาสตร 

53 1686-9443 วารสารคุณภาพชีวิตกับกฎหมาย 

54 2229-1997 วารสารเครือขายญี่ปุนศึกษา 

55 1905-2960 วารสารจักษุธรรมศาสตร 

56 0858-0006 วารสารจันทรเกษมสาร 

57 1905-9582 วารสารจีนวิทยา 

58 1905-1972 วารสารจีนศึกษา 

59 1513-5462 วารสารชอพะยอม 

60 2286-9581 วารสารชุมชนวิจัย มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

61 0859-9432 วารสารเซนตจอหน 

62 2229-1148 วารสารดุษฎีบัณฑิตทางสังคมศาสตร 

63 0857-880X วารสารทันตาภิบาล 

64 0857-6653 วารสารเทคนิคการแพทยและกายภาพบําบัด 

65 1686-3070 วารสารเทคโนโลยีการอาหาร มหาวิทยาลัยสยาม 

66 1686-5375 วารสารเทคโนโลยีและสื่อสารการศึกษา 

67 1686-7459 วารสารไทยศึกษา 

68 1905-713X วารสารธุรกิจปริทัศน 

69 1906-2141 วารสารนเรศวรพะเยา 

 71 0859-085X วารสารนิเทศศาสตร 

72 1685-5477 วารสารนิเทศศาสตรธุรกิจบัณฑิตย 

73 1513-2226 วารสารนิเทศสยามปริทัศน 

74 1513-007X วารสารบริการการศึกษาบัวบัณฑิต 

75 1685-2257 วารสารบริหารการศึกษา มศว 

76 1686-6916 วารสารบริหารการศึกษา มหาวิทยาลัยขอนแกน 

77 2229-2756 วารสารบัณฑิตวิจัย 

78 1905-5811 วารสารบัณฑิตวิทยาลัย พิชญทรรศน มหาวิทยาลัยราชภัฏ

อุบลราชธาน ี
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ตารางที่ 3.2 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

79 1906-9839 วารสารบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏจันทรเกษม 

80 1905-9949 วารสารบัณฑติวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏสุรินทร 

81 1686-0632 วารสารบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 

82 1906-3849 วารสารบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 

83 1906-0769 วารสารบัณฑิตศึกษามนุษยศาสตรสังคมศาสตร 

มหาวิทยาลัยขอนแกน 

84 0125-1902 วารสารประวัติศาสตร 

85 1905-6729 วารสารประสาทวิทยาศาสตร ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 

86 2228-9801 วารสารประสาทวิทยาแหงประเทศไทย 

87 1513-8607 วารสารเผยแพรความรูทางวิชาการและงานวิจัย 

88 1906-7925 วารสารพยาบาลสภากาชาดไทย 

89 0857-5452 วารสารพัฒนาเทคนิคศึกษา 

90 1686-7467 วารสารพิฆเนศวรสาร 

91 0858-8325 วารสารพุทธศาสนศึกษา จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

92 0125-7323 วารสารแพทยเขต 4-5 

93 0859-3485 วารสารมนุษยศาสตร 

94 0125-2690 วารสารมนุษยศาสตรปริทรรศน 

95 2408-1256 วารสารมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร บัณฑิตวิทยาลัย 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม 

96 0859-5992 วารสารมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัย

มหาสารคาม 

97 1906-1048 วารสารมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสุ

ราษฎรธาน ี

98 2229-0141 วารสารมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏ

อุบลราชธาน ี

99 1905-3959 วารสารมนุษยศาสตรสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยทักษิณ 

100 0859-9807 วารสารมหาวิทยาลัยทักษิณ 
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ตารางที่ 3.2 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

101 0857-4677 วารสารมหาวิทยาลัยพายัพ 

102 1906-0181 วารสารมหาวิทยาลัยราชภัฏมหาสารคาม 

103 1906-5965 วารสารมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 

104 1686-9311 วารสารมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ (สาขาวิทยาศาสตร

และเทคโนโลยี) 

105 0125-7609 วารสารรมพฤกษ 

106 2286-9328 วารสารรัฐศาสตรและนิติศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏ

กาฬสินธุ 

107 0859-9424 วารสารราชนครินทร 

108 1905-9183 วารสารราชวิทยาลัยพยาธิแพทยแหงประเทศไทย 

109 0125-300X วารสารรามคําแหง ฉบับมนุษยศาสตร 

110 1906-4241 วารสารเรียนไทย 

111 0125-2038 วารสารโรคมะเร็ง 

112 1686-8579 วารสารโรงพยาบาลเจริญกรุงประชารักษ 

113 0859-7251 วารสารโรงพยาบาลสกลนคร 

114 0857-6149 วารสารโลหะ วัสดุ และแร 

115 0857-1724 วารสารวนศาสตร 

116 2229-0931 วารสารวไลยอลงกรณปริทัศน 

117 1906-201X วารสารวิจัย มข. (ฉบับบัณฑิตศึกษา) 

118 1906-6627 วารสารวิจัย มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

119 1686-3437 วารสารวิจัยพลังงาน 

120 1906-3628 วารสารวิจัยเพื่อการพัฒนาเชิงพื้นที่ 

121 1513-8410 วารสารวิจัยราชภัฏเชียงใหม 

122 1905-4963 วารสารวิจัยราชภัฏพระนคร 

123 2286-7171 วารสารวิจัยราชภัฏพระนคร สาขามนุษยศาสตรและ

สังคมศาสตร 

124 1906-1730 วารสารวิจัยรามคําแหง ฉบับมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 
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ตารางที่ 3.2 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

125 1906-1722 วารสารวิจัยรามคําแหง ฉบับวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี

126 1906-327X วารสารวิจัยรําไพพรรณี 

127 1905-1867 วารสารวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยราชภัฏเลย 

128 2351-0374 วารสารวิจัยและพัฒนา วไลยอลงกรณ ในพระบรมราชูปถัมภ 

สาขามนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 

129 2351-0366 วารสารวิจัยและพัฒนา วไลยอลงกรณ ในพระบรมราชูปถัมภ 

สาขาวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี

130 2229-2365 วารสารวิจัยและพัฒนาหลักสูตร 

131 0857-9180 วารสารวิจัยสังคม 

132 1906-1137 วารสารวิจัยสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

133 0857-2100 วารสารวิชาการ คณะสถาปตยกรรมศาสตร จุฬาลงกรณ

มหาวิทยาลัย 

134 2286-6590 วารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยกรุงเทพธนบุรี 

135 2286-7589 วารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

136 2228-8473 วารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

137 1686-4409 วารสารวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ 

138 1906-392X วารสารวิชาการ วิศวกรรมศาสตร ม.อบ. 

139 2228-8120 วารสารวิชาการ ศิลปะสถาปตยกรรมศาสตร มหาวิทยาลัย

นเรศวร 

140 2286-9514 วารสารวิชาการ สมาคมสถาบันอุดมศึกษาเอกชนแหง

ประเทศไทย (วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี) 

141 1905-1212 วารสารวิชาการคณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 

142 0125-5134 วารสารวิชาการคณะสถาปตยกรรมศาสตร สจล. 

143 2286-7856 วารสารวิชาการคุณธรรมความด ี

144 1906-7186 วารสารวิชาการนายเรืออากาศ 

145 1686-0650 วารสารวิชาการบัณฑิตวิทยาลัยสวนดุสิต 

146 2229-1636 วารสารวิชาการปทุมวัน 
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ตารางที่ 3.2 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

147 1905-9469 วารสารวิชาการมหาวิทยาลัยธนบุรี 

148 2286-6183 วารสารวิชาการมหาวิทยาลัยอีสเทิรนเอเชีย ฉบับ

สังคมศาสตรและมนุษยศาสตร 

149 1906-0432 วารสารวิชาการและวิจัย มทร.พระนคร 

150 1906-5949 วารสารวิชาการศิลปศาสตรประยุกต 

151 1513-3443 วารสารวิชาการศึกษาศาสตร คณะศึกษาศาสตร 

มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

152 0858-9216 วารสารวิชาการสมาคมสถาบันอุดมศึกษาเอกชนแหงประเทศ

ไทย 

153 0859-1083 วารสารวิชาการสํานักงานปองกันควบคุมโรคที่ 5 จังหวัด

นครราชสีมา 

154 0125-8362 วารสารวิทยาการจัดการ 

155 1906-2397 วารสารวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย 

156 1906-3180 วารสารวิทยาลัยบัณฑิตศึกษาการจัดการ 

มหาวิทยาลัยขอนแกน 

157 1685-2354 วารสารวิทยาลัยพาณิชยศาสตรบูรพาปริทัศน 

158 1686-4522 วารสารวิทยาศาสตร คชสาสน 

159 0125-0369 วารสารวิทยาศาสตรเกษตร 

160 1513-7805 วารสารวิทยาศาสตรประยุกต 

161 1686-9664 วารสารวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ีมหาวิทยาลัย

มหาสารคาม 

162 1513-7201 วารสารวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีการกีฬา 

163 1686-4530 วารสารวิทยาศาสตรแหงมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุร ี

164 1685-5280 วารสารวิศวกรรมศาสตร ราชมงคลธัญบุรี 

165 1686-2961 วารสารวิศวกรรมสิ่งแวดลอมไทย 

166 0857-5290 วารสารศรีนครินทรวิโรฒวิจัยและพัฒนา (สาขามนุษยศาสตร

และสังคมศาสตร) 
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ตารางที่ 3.2 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

167 0125-8192 วารสารศาสตร 

168 1906-6023 วารสารศิลปกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

169 1513-9131 วารสารศิลปศาสตร 

170 1686-5596 วารสารศิลปศาสตร มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

171 1906-8352 วารสารศิลปากรศึกษาศาสตรวิจัย มหาวิทยาลัยศิลปากร 

172 0125-3212 วารสารศึกษาศาสตร 

173 1905-9574 วารสารศึกษาศาสตร ฉบับวิจัยบัณฑิตศึกษา 

มหาวิทยาลัยขอนแกน 

174 1905-4653 วารสารศึกษาศาสตร มสธ. 

175 0857-1511 วารสารศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

176 1513-9514 วารสารศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยทักษิณ 

177 0857-1791 วารสารศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขต

ปตตานี 

178 1686-378X วารสารศูนยศึกษาเอเชียตะวันออก 

179 1685-3008 วารสารเศรษฐศาสตรธรรมศาสตร 

180 0859-1113 วารสารสงขลานครินทร ฉบับสังคมศาสตรและมนุษยศาสตร 

181 1685-9855 วารสารสถาบันพระปกเกลา 

182 2228-8376 วารสารสถาบันวิจัยญาณสังวร มหาวิทยาลัยมหามกุฏราช

วิทยาลัย 

183 1906-7836 วารสารสถาบันวิชาการปองกันประเทศ 

184 1513-1262 วารสารสภาการพยาบาล 

185 0857-0604 วารสารสมาคมครูภาษาฝรั่งเศสแหงประเทศไทย 

186 1905-4084 วารสารสมาคมปรัชญาและศาสนาแหงประเทศไทย 

187 1905-372X วารสารสมาคมโรคหลอดเลือดสมองไทย 

188 1513-4261 วารสารสมาคมสํารวจขอมูลระยะไกลและสารสนเทศ

ภูมิศาสตรแหงประเทศไทย 

189 1685-2494 วารสารสหวิทยาการ 
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ตารางที่ 3.2 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

190 1513-8429 วารสารสหศาสตร 

191 1686-9192 วารสารสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยนเรศวร 

192 0859-2055 วารสารสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

193 1906-2508 วารสารสังคมศาสตรวิชาการ 

194 0858-396X วารสารสัตวปาเมืองไทย 

195 0858-2297 วารสารสัตวแพทยศาสตร มข. 

196 1905-7164 วารสารสาธารณสุข มหาวิทยาลัยบูรพา 

197 0125-1678 วารสารสาธารณสุขศาสตร 

198 1513-7015 วารสารสารสนเทศ 

199 1906-8557 วารสารสิ่งแวดลอมศึกษา-สสศท 

200 0125-2674 วารสารสุขศึกษา พลศึกษา และสันทนาการ 

201 1686-1868 วารสารหาดใหญวิชาการ 

202 1905-7520 วารสารอัล-นูร บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยฟาฏอนี 

203 0125-4987 วารสารอายุรศาสตรเขตรอนและปาราสิตวิทยา 

204 2232-0814 วารสารอิเล็กทรอนิกสดานการศึกษาทางไกล 

205 1685-6740 วิทยาการวิจัยและวิทยาการปญญา 

206 0125-5614 วิทยาสารทันตแพทยศาสตรมหิดล 

207 0857-4154 วิศวกรรมสาร มก. 

208 2286-668X วิศวกรรมสารเกษมบัณฑิต 

209 0125-1724 วิศวสารลาดกระบัง 

210 0857-1287 วิสัญญีสาร 

211 0857-6823 เวชศาสตรฟนฟูสาร 

212 0125-7722 เวชสารแพทยทหารบก 

213 0857-3123 ศรีนครินทรเวชสาร 

214 1905-2863 ศิลปศาสตรปริทัศน 

215 1686-5731 เศรษฐศาสตรและบริหารธุรกิจปริทัศน 

216 2408-0845 สักทอง : วารสารมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 
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ตารางที่ 3.2 (ตอ) 

 

ลําดับ ISSN ชื่อวารสาร 

217 0857-1457 หนาจั่ว : วารสารวิชาการ คณะสถาปตยกรรมศาสตร 

มหาวิทยาลัยศิลปากร 

218 0859-015X อินฟอรเมชั่น 

219 0125-3638 เอเชียปริทัศน 

ที่มา: http://202.28.32.138/tci/tci2.pdf 

 

*หมายเหตุ : สําหรับวารสารที่ไมมีรายชื่ออยูในรายชื่อวารสารกลุมที่ 1 และกลุมที่ 2 นี้ จัดเปน

วารสารกลุม 3 ซึ่งเปนวารสารที่ไมผานการรับรองคุณภาพ และอาจไมปรากฏอยูในฐานขอมูล TCI ใน

อนาคต 

 

 2.3.3 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร พ.ศ. 2557 (มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร. 2557) เฉพาะการจัดพิมพ

รูปเลม ดังนี้ 
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ภาพที่ 3.34 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 1 
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ภาพที่ 3.35 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 2 



80 

 
 

ภาพที่ 3.36 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 3 



81 

 
 

ภาพที่ 3.37 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 4 
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ภาพที่ 3.38 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 5 



83 

 
 

ภาพที่ 3.39 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 6 



84 

 
 

ภาพที่ 3.40 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 7 



85 

 
 

ภาพที่ 3.41 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 8 
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ภาพที่ 3.42 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 9 



87 

 
 

ภาพที่ 3.43 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 10 
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ภาพที่ 3.44 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 11 

 



89 

 
 

ภาพที่ 3.45 คูมอืการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 12 
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ภาพที่ 3.46 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 13 
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ภาพที่ 3.47 คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร พ.ศ. 2557 หนา 14 



92 

สรุป ในภาพรวมบทที่ 3 ผูเขียนไดรวบรวมเกี่ยวกับหลักเกณฑที่เกี่ยวกับการสําเร็จการศึกษา

ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา และเงื่อนไขตางๆ ในการตรวจสอบการสําเร็จการศึกษาเพื่อการ

ปฏิบัติงานการเอกสาร แนวคิดและขอมูลที่เกี่ยวของ ซึ่งผูเขียนไดศึกษา รวมรวม ชี้แจงอธิบาย

กฏเกณฑ หลักเกณฑที่เกี่ยวกับการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา และเงื่อนไขการ

ปฏิบัติงานที่เกี่ยวกับการขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยการ

ฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ซึ่งเกิดจากประสบการณตรงในการปฏิบัติงานจริงของผูเขียน 

สําหรับกระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา ผูเขียนจักไดกลาวถึงในบทที ่4 ตอไป 



บทที่ 4 

 

กระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 
คูมือการปฏิบัติงานเรื่อง การดําเนินการเพื่อขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ในบทที่ 4 นี้ ประกอบดวย แผนผัง

การปฏิบัติงาน (Work Flow) กระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงาน ลําดับขั้นในการปฏิบัติงาน 

ตั้งแตเริ่มตนจนจบกระบวนการ ดังรายละเอียด ตอไปนี้ 

 

ขั้นตอนการปฎิบัติงาน 

1. สัญลักษณที่ใชในการเขียนแผนผังปฏิบัติงาน ผูเขียนไดนําแนวทางของ รุงโรจน ศิริพันธ 

(2562) และเทคนิคการเขียนคูมือปฏิบัติงานของ ปภาณภณ ปภังกรภูรินท (2560) มาปรับใช ดัง

ตารางที ่4.1 

 

ตารางที่ 4.1 สัญลักษณที่ใชในการเขียนแผนผังปฏิบัติงาน 

 

สัญลักษณ ความหมาย 

 

 

จุดเริ่มตนและจุดสิ้นสุด 

 การปฏิบัติงาน หรือจุดที่มีการปฏิบัติงาน แตไมมีการตัดสินใจ

และการอนุมัติ 

 

 

การตัดสินใจ ทางเลือก หรือการอนุมัติอยางใดอยางหนึ่ง 

 ทิศทาง แทนทิศทางของขั้นตอนการดําเนินงาน ซึ่งจะปฏิบัติ

ตอเนื่องตามหัวลูกศร 

 การเชื่อมตอจุดเริ่มตนและสิ้นสุดแตละหนา ตามจํานวนเลขที ่

แสดงในสัญลักษณ 

 จุดเชื่อมตอ แทนจุดเชื่อมตอของผังงานในที่มีเสนมาบรรจบกัน

เพื่อนําไปสูการทํางานที่เหมือนกัน 

 

1 
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แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) ของการดําเนินการเพื่อขออนุมัติสําเร็จ

การศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ใน

คูมือปฏิบัติงานเลมนี้  ผูเขียนไดเขียนสรุปเปนภาพรวมไดดัง ภาพที่ 4.1 และตามตารางที่ 4.2 

ดังตอไปนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มตน 

 

รับคํารองจากนักศึกษา 

ตรวจสอบการ 

กรอกขอมูล 

ตรวจสอบ 

วุฒิการศึกษา 

ตรวจสอบ 

Abstract 

ตรวจสอบ 

การนําเสนอผลงานวิจยั 

1 

ตรวจสอบ 

การอบรมคุณธรรม 

ตรวจสอบ 

รูปถาย 

ไมผาน 

ไมผาน 

ไมผาน 

ไมผาน 

ไมผาน 

ผาน 

ผาน 

ผาน 

ผาน 

ผาน 

1 

ไมผาน 
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ตรวจสอบ โอน/ 

ยกเวนรายวิชา 

ตรวจสอบ 

การขยายเวลา 

รองคณบดี 

ฝายวิชาการลงนาม 

บว 20 

คณบดี 

ลงนาม บว 20 

ไมผาน 

ไมผาน 

ไมเห็นชอบ 

ไมเห็นชอบ 

ทําบันทึกสง 

ฝายทะเบียน 

ผาน 

ผาน 

เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

2 

2 

2 

ไมผาน 

 

ออกเลขรับคํารอง 

2 

ตรวจสอบ 

บัตรประชาชน 

ไมผาน 
ผาน 

ตรวจสอบ 

การลงทะเบียน 
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ภาพที่ 4.1 แผนผังขั้นตอนการสงเรื่องการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

 

หัวหนาสํานักงาน 

ตรวจทานบันทึก 

คณบดี 

ลงนามบันทึก 

แกไข 

สแกน บว 20 

จัดเก็บเขาระบบ 

นําเอกสารสง 

ฝายทะเบียน/เซนรับ 

จัดเก็บหลักฐาน 

การรับเอกสาร 

สิ้นสุด 

ผาน 

ผาน 

3 3 

แกไข 



ตารางที ่4.2 แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) การสงเรื่องการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

 

ที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวของ ระยะเวลา หมายเหตุ 

  

 

     

  ขั้นตอนที่ 1 รับคํารอง 

บว 20 (ขออนุมัติสําเร็จ

การศึกษา) จาก

นักศึกษา 

1. ฝายธุรการ 

2. ฝายวิชาการ 

1. บว 20  

2. รูปถาย 

3. สําเนาวุฒิการศึกษา 

4. หลักฐานการอบรม

คุณธรรม 

5. ใบตอบรับการนําเสนอ 

(เฉพาะแผน ก) 

6. หลักฐานการตรวจ

รูปแบบ (เฉพาะแผน ข) 

7. บทคัดยอตัวจริงที่ผาน

การกลั่นกรองแลว 

8. หลักฐานการโอน / 

ยกเวนรายวิชา (ถามี) 

10 นาที  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มตน 

 

รับคํารองจากนักศึกษา 

1 1 
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ตารางที ่4.2 (ตอ) 

 

ที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวของ ระยะเวลา หมายเหตุ 

    9. สําเนาบัตรประชาชน 

/ หลักฐานการเปลี่ยน

ชื่อ-นามสกุล (ถามี) 

10. หลักฐานการขอ

ขยายเวลาการศึกษา 

(ถามี) 

11. หลักฐานการชําระ

คาลงทะเบียนลาสุด 

  

  ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบ

การกรอกขอมูล 

1.  ชื่อ-นามสกุล 

2.  รุน หมู รหัสนักศึกษา 

3.  ลายเซนอาจารยที่

ปรึกษา 

4.  วัน เดือน ปเกิด 

5.  รหัสบัตรประชาชน 

ฝายวิชาการ บว 20 10 นาที  

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบการ 

กรอกขอมูล 

ไมผาน 

ผาน 

2 2 

2 2 
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ตารางที ่4.2 (ตอ) 

 

ที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวของ ระยะเวลา หมายเหตุ 

  ขั้นตอนที่ 3 ตรวจสอบ

รูปถายสวมครุย 

1.  ขนาด 

2.  แถบสี  

3.  จํานวนแถบสี 

ฝายวิชาการ รูปถายสี ขนาด 3x4 

เซนติเมตร 

10 นาที  

 

 

 

 

 

  ขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบ

วุฒิการศึกษากับระบบ

ฐานขอมูลมหาวิทยาลัย

ตองถูกตองตรงกัน 

ฝายวิชาการ สําเนาวุฒิการศึกษา 10 นาที  

 

 

 

  ขั้นตอนที่ 5 ตรวจสอบ

การผานการอบรม

คุณธรรม 

1.  เกียรติบัตร 

2.  เอกสารการขอยกเวน  

 

ฝายวิชาการ เอกสารรับรองการ

ผานการอบรม 

คุณธรรมไมนอยกวา 

3 วัน  

10 นาที  

 

 

 

 

 

ตรวจสอบ 

รูปถาย 

ไมผาน 

ไมผาน 

ไมผาน 

ผาน 

ผาน 

3 3 

ตรวจสอบ 

วุฒิการศึกษา 

ตรวจสอบ 

การอบรมคุณธรรม 

3 3 

ผาน 
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ตารางที ่4.2 (ตอ) 

 

ที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวของ ระยะเวลา หมายเหตุ 

  ขั้นตอนที่ 6 ตรวจสอบ
การนําเสนอผลงานวิจยั 

1.  ตรวจสอบกับ

ฐานขอมูล TCI 1 

2.  ตรวจสอบกับ

ฐานขอมูล TCI 2 

ฝายวิชาการ 1.  บว 19 

2.  Certificate ที่ไป

นําเสนอเสนอ 

3.  เอกสารการตอบ

รับการนําเสนอ

ผลงานวิจัย 

10 นาที  

 

 

 

 

 

  ขั้นตอนที่ 7 ตรวจสอบ

บทคัดยอไทย-อังกฤษวา 

มีลายเซนอาจารยผูตรวจ

บทคัดยอและคณบดี 

ฝายวิชาการ ตนฉบับบทคัดยอ

ไทย-อังกฤษ 

10 นาที  

 

 

 

  ขั้นตอนที่ 8 ตรวจสอบ

การโอน/ยกเวนรายวิชา 

1.  เอกสารการขอโอน 

2.  เอกสารการขอยกเวน 

 

ฝายวิชาการ เอกสารแบบฟอรม 

1.  บว 26-1  

2.  บว 26-2  

3.  บว 30 

4.  บว 30-2 

5.  บว 30-3 

10 นาที  

 

 

 

 

 

ผาน 

ไมผาน 

ผาน 

4 4 

ไมผาน 

ไมผาน 

ผาน 

4 4 

ตรวจสอบ 

การนําเสนอผลงานวิจยั 

ตรวจสอบ 

Abstract 

ตรวจสอบ โอน/ 

ยกเวนรายวิชา 
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ตารางที ่4.2 (ตอ) 

 

ที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวของ ระยะเวลา หมายเหตุ 

  ขั้นตอนที่ 9 ตรวจสอบ

ขอมูลจากบัตรประชาชน

กับฐานขอมูล

มหาวิทยาลัยใหถูกตอง

ตรงกัน ทั้งชื่อ-นามสกุล 

และเลขบัตรประชาชน 

ฝายวิชาการ 1.  สําเนาบัตร

ประชาชน 

2.  ระบบ MIS 

10 นาที  

 

 

 

 

 

  ขั้นตอนที่ 10 ตรวจสอบ

การขยายเวลาการศึกษา 

 

ฝายวิชาการ บว 40 คํารองขอ

ขยายเวลาการศึกษา 

10 นาที  

 

 

 

  ขั้นตอนที่ 11 ตรวจสอบ

การลงทะเบียน 

ฝายวิชาการ 1.  สําเนาการชําระ

คาลงทะเบียน  

2.  ระบบ MIS 

30 นาที  

 

 

 

 

 

ไมผาน 

ผาน 

ตรวจสอบ 

การขยายเวลา 

ไมผาน 

5 5 

ผาน 

ตรวจสอบ 

บัตรประชาชน 

ไมผาน 

ผาน 

ตรวจสอบ 

การลงทะเบียน 

5 5 



102 

ตารางที ่4.2 (ตอ) 

 

ที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวของ ระยะเวลา หมายเหตุ 

  ขั้นตอนที่ 12 ออกเลข

รับคํารอง บว 20 

 

ฝายวิชาการ/

ธุรการ 

เอกสาร 

1.  บัญชีลงรับคํารอง 

2.  แบบฟอรม บว 

20 

10 นาที  

 

 

 

 

 

  ขัน้ตอนที่ 13 รองคณบดี 

ฝายวิชาการลงนาม บว 

20 

ฝายวิชาการ เอกสารแบบฟอรม 

บว 20 

6 ชั่วโมง  

 

 

 

  ขั้นตอนที่ 14 คณบดี 

ลงนาม บว 20 

 

ฝายวิชาการ เอกสารแบบฟอรม 

บว 20 

6 ชั่วโมง  

 

 

 

 

 

 

ออกเลขรับคํารอง 

6 

รองคณบดี 

ฝายวิชาการลงนาม 

บว 20 

ไมเห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ไมเห็นชอบ 

เห็นชอบ 

6 

คณบดี 

ลงนาม บว 20 
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ตารางที ่4.2 (ตอ) 

 

ที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวของ ระยะเวลา หมายเหตุ 

  ขั้นตอนที่ 15 รางบันทึก

สงคํารอง บว 20 ใหฝาย

ทะเบียน 

ฝายวิชาการ/

ธุรการ 

บันทึกสงคํารอง บว 

20 (ฉบับราง) 

 

20 นาที  

 

 

 

 

 

  ขั้นตอนที่ 16 หัวหนา

สํานักงานตรวจทานบันทึก 
ฝายวิชาการ 1.  บันทึกสงคํารอง 

บว 20 

2.  เอกสาร

แบบฟอรม บว 20 

6 ชั่วโมง  

 

 

 

  ขั้นตอนที่ 17 คณบดี 

ลงนามบันทึก 

ฝายวิชาการ 1.  บันทึกสงคํารอง 

บว 20 

2.  เอกสาร

แบบฟอรม บว 20 

6 ชั่วโมง  

 

 

 

 

 

ทําบันทึกสง 

ฝายทะเบียน 

7 

แกไข 

ผาน 

หัวหนาสํานักงาน 

ตรวจทานบันทึก 

แกไข 

ผาน 

7 

คณบดี 

ลงนามบันทึก 



104 

ตารางที ่4.2 (ตอ) 

 

ที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวของ ระยะเวลา หมายเหตุ 

  ขั้นตอนที่ 18 สแกน  

บว 20 จัดเก็บเขาระบบ 

 

ฝายวิชาการ เอกสารแบบฟอรม 

บว 20 

 

60 นาที  

 

 

 

 

  ขั้นตอนที่ 19 นําเอกสาร

จัดสงฝายทะเบียน 

1.  ฝายทะเบียนลงนาม

รับเอกสาร 

2.  จัดเก็บหลักฐาน 

การรับเอกสาร บว 20 

1.  ฝายวิชาการ 

2.  ฝายทะเบียน

และวัดผล

การศึกษา 

1.  บันทึกสงคํารอง 

บว 20 

2.  เอกสาร

แบบฟอรม บว 20 

3.  เอกสารหลักฐาน

แนบอื่น ๆ 

2 ชั่วโมง  

 

 

 

       

 

 

สแกน บว 20 

จัดเก็บเขาระบบ 

8 

นําเอกสาร 

จัดสงฝายทะเบียน 

สิ้นสุด 



รายละเอียดของกระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 

ขั้นตอนที่  1 รับคํารอง บว 20 (ขออนุมัติสําเร็จการศึกษา) จากนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา 

นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาไดตรวจสอบเบื้องตนเกี่ยวกับคุณสมบัติตนเองวาเปนผูมี

คุณสมบัติครบ พรอมที่จะสําเร็จการศึกษา อันไดแก  

 1. ผลการเรียนครบตามที่หลักสูตรกําหนด 

 2. ผลการเรียนเฉลี่ยไมนอยกวา 3.00 

 3. ผานการสอบวิทยานิพนธหรือการคนควาอิสระ 

 4. บทคัดยอไทย-องักฤษผานการตรวจจากผูเชี่ยวชาญ 

 5. ผานการตรวจรูปแบบเลมวิทยานิพนธหรือการคนควาอิสระ 

 6. ผานการสง บว 19 (ผานการนําเสนอผลงานวิทยานิพนธ) (เฉพาะแผน ก) 

 7. ผานการสง บว 18 ประกอบดวย (1) วิทยานิพนธ/การคนควาอิสระฉบับสมบูรณ (ปก

แข็ง) 3 เลม (2) CD บันทึกขอมูลตนฉบับวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ 2 แผน (ใสกลองพรอมทําปกที่

กลองใหเรียบรอย) และ (3) บทคัดยอไทย – อังกฤษ อยางละ 1 ชุด (ฉบับที่แกไขสมบูรณแลวพรอมไฟล

ตนฉบับ) 

นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาเมื่อตรวจสอบคุณสมบัติแลว นักศึกษาจะนํา บว 20 (ขออนุมัติ

สําเร็จการศึกษา) มาสงวิทยาลัยการฝกหัดครู พรอมเอกสารหลักฐานประกอบตามที่ระบุในรายการ

ตามที่กําหนดไวในเอกสารใบแรกของ บว 20 พรอมดําเนินการตามคําแนะนํา โดยเจาหนาที่ผูรับเรื่อง

จะตองตรวจสอบหลักฐานเบื้องตนวา นักศึกษามีการกรอกประวัตินักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา โดย

กรอกรหัสประจําตัว ชื่อ-สกุล บัตรประจําตัวประชาชน ลายเซนอาจารยที่ปรึกษา เปนตน พรอมแนบ

รูปถายหนาตรง ขนาด 3 x 4 ซม. เทานั้น (จํานวน 5 รูป) วุฒิการศึกษาเดิม (Transcript) ระดับ

ปริญญาตรี หลักฐานการเขารวมและผานการอบรมคุณธรรม หรือ หลักฐานการไดรับการยกเวน 

นักศึกษาที่เปน แผน ก (วิทยานิพนธ) ตองมีใบตอบรับการนําเสนอ หรือ วุฒิบัตรการเขารวมนําเสนอ

ผลกงานวิจัย และกรณี แผน ข (การคนควาอิสระ) ใหสําเนาผลการตรวจรูปแบบ รูปเลม วิทยานิพนธ 

หรือ คนควาอิสระ (ที่ผานการตรวจแลว) บทคัดยอภาษาไทย และภาษาอังกฤษ (หลังกลั่นกรอง

เทานั้น) ที่มีการลงนามครบแลว สําเนาหลักฐานการยกเวนวิชาพื้นฐาน วิชาภาษาอังกฤษฯ วิชา

คอมพิวเตอรฯ การเทียบโอนรายวิชาที่ไดรับการอนุมัติ (แลวแตกรณี) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

หลักฐานการเปลี่ยนยศ ชื่อ สกุล ใบทะเบียนสมรส ใบหยาฯลฯ (กรณีขาราชการตองแนบสําเนาบัตร

ขาราชการดวย) สําเนาหลักฐานคํารองขอขยายเวลา (ในกรณีศึกษาเกิน 5 ป) และสําเนาใบเสร็จการ

ชําระคาลงทะเบียน ตัวอยางการตรวจเอกสาร ดังภาพที่ 4.2  
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ภาพที่ 4.2  ตัวอยางแบบฟอรม บว 20 ใบที่ 1 

 

ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบการกรอกขอมูล 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (ผูเขียนคูมือฯ) ตองตรวจสอบการกรอกขอมูลเอกสารแบบฟอรม บว 

20 ที่นักศึกษาวา ถูกตองสมบูรณตรงกับฐานขอมูลของมหาวิทยาลัยหรือไม ไดแก การตรวจสอบชื่อ-
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นามสกุล รุน หมู รหัสนักศึกษา วัน เดือน ปเกิด ลายเซนอาจารยที่ปรึกษา และรหัสบัตรประชาชน 

เปนตน ตัวอยางการกรอกขอมูล ดังภาพที่ 4.3-4.5 

 

 
 

ภาพที่ 4.3  ตัวอยางแบบฟอรม บว 20 ใบที่ 2 
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ภาพที่ 4.4  ตัวอยางแบบฟอรม บว 20 ใบที่ 3 
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ภาพที่ 4.5  ตัวอยางแบบฟอรม บว 20 ใบที่ 4 

 

ขั้นตอนที่ 3 ตรวจสอบรูปถายสวมครุย 

 ตรวจสอบความถูกตองของรูปถายสวมครุย ขนาด 3x4 เซนติเมตรเทานั้น และตองเห็น

แถบที่แขนเสื้อไดชัดเจนไมขาดหาย ดังตัวอยางตอไปนี้ 
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ภาพที่ 4.6  ตัวอยางรูปถายสวมครุย 

 

ขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบวุฒิการศึกษากับระบบฐานขอมูลมหาวิทยาลัย 

ตรวจสอบความถูกตองวุฒิการศึกษาเดิม (Transcript) ระดับปริญญาตรี โดยตรวจสอบ

ความถูกตองของชื่อ นามสกุลนักศึกษา วันเดือนปเกิด วาถูกตองตรงกัน มีลายเซน มีวันสําเร็จ

การศึกษา หากมีขอสงสัยตองเรียกเอกสารตัวจริงใหนักศึกษานํามาแสดง 

 

ขั้นตอนที่ 5 ตรวจสอบการผานการอบรมคุณธรรม 

ตรวจสอบการเขารวมและผานการอบรมคุณธรรม หรือ หลักฐานการไดรับการยกเวน 

(กรณีที่ไมไดเขาอบรมใน มรภ.พระนคร) ดังภาพที่ 4.7-4.8 
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ภาพที่ 4.7  ตัวอยางการขอยกเวนการรวมกิจกรรมพระนครธรรม ใบที่ 1 
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ภาพที่ 4.8  ตัวอยางการขอยกเวนการรวมกิจกรรมพระนครธรรม ใบที่ 2 

 

ขั้นตอนที่ 6 ตรวจสอบการนําเสนอผลงานวิจัย 

ตรวจสอบใบตอบรับการนําเสนอ หรือ วุฒิบัตรการเขารวมนําเสนอผลกงานวิจัย พรอม

หลักฐานและบทความที่ไปนําเสนอผลงานสําหรับ แผน ก (นักศึกษาที่เลือกทําวิทยานิพนธ) และกรณี
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แผน ข (นักศึกษาที่เลือกทําการคนควาอิสระ) ใหสําเนาผลการตรวจรูปแบบ รูปเลม วิทยานิพนธ หรือ 

คนควาอิสระ (ที่ผานการตรวจแลว) ดังภาพที่ 4.9-4.14 

 

 
 

ภาพที่ 4.9  ตัวอยางการขออนุญาตนําเสนอผลงานวิจัย ใบที่ 1 
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ภาพที่ 4.10  ตัวอยางการขออนุญาตนําเสนอผลงานวิจัย ใบที่ 2 
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ภาพที่ 4.11  ตัวอยางการขออนุญาตนําเสนอผลงานวิจัย ใบที่ 3 
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ภาพที่ 4.12  ตัวอยางการขออนุญาตนําเสนอผลงานวิจัย ใบที่ 4 
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ภาพที่ 4.13  ตัวอยางการขออนุญาตนําเสนอผลงานวิจัย ใบที่ 5 
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ภาพที่ 4.14 ตัวอยางสําเนาผลการตรวจรูปแบบ รูปเลม วิทยานิพนธ หรือ คนควาอิสระ (ที่ผานการ

ตรวจแลว) 
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ขั้นตอนที่ 7 ตรวจสอบบทคัดยอไทย-อังกฤษ 

ตรวจสอบบทคัดยอภาษาไทย และภาษาอังกฤษ (ที่ผานคณะกรรมการกลั่นกรองแลว

เทานั้น) ที่มีการลงนามครบแลว ***ใชตัวจริงเทานั้น*** ดังภาพที่ 4.15-4.16 

 

 
 

ภาพที่ 4.15  ตัวอยางบทคัดยอภาษาไทย ที่ผานการตรวจแลว 
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ภาพที่ 4.16  ตัวอยางบทคัดยอภาษาอังกฤษ ที่ผานการตรวจแลว 

 



121 

ขั้นตอนที่ 8 ตรวจสอบการโอน/ยกเวนรายวิชา 

ตรวจสอบหลักฐานการยกเวนวิชาพื้นฐาน วิชาภาษาอังกฤษฯ วิชาคอมพิวเตอรฯ และ

การเทียบโอนรายวิชาที่ไดรับการอนุมัต ิดังตัวอยางตอไปนี้ 

 

 
 

ภาพที่ 4.17  ตัวอยางหลักฐานการยกเวนวิชาพื้นฐาน 
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ขั้นตอนที่ 9 ตรวจสอบขอมูลจากบัตรประชาชนกับฐานขอมูลมหาวิทยาลัย 

ตรวจสอบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หลักฐานการเปลี่ยนยศ ชื่อ สกุล ใบทะเบียน

สมรส ใบหยาฯลฯ (กรณีขาราชการตองแนบสําเนาบัตรขาราชการดวย) 
 

ขั้นตอนที่ 10 ตรวจสอบหลักฐานคํารองขอขยายเวลา (ในกรณีเกิน 5 ป) ดังตัวอยาง

ตอไปนี ้
 

 
 

ภาพที่ 4.18  ตัวอยางคํารองขอขยายเวลา (ในกรณีเกิน 5 ป) ใบที่ 1 
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ภาพที่ 4.19  ตัวอยางคํารองขอขยายเวลา (ในกรณีเกิน 5 ป) ใบที่ 2 
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ขั้นตอนที่ 11 ตรวจสอบการลงทะเบียน 

สําเนาใบเสร็จการชําระคาลงทะเบียน (ฉบับเดียวกับการยื่นขอสอบ 5 บท) กรณีสูญหาย 

ใหดําเนินการแจงความและนําหลักฐานการแจงความยื่นทางฝายการเงินของ มหาวิทยาลัยราชภฏ 

พระนคร เพื่อขอสําเนาใบเสร็จรับเงิน พรอมทั้งตรวจสอบกับระบบ MIS วาตั้งแตนักศึกษาเขาศึกษา

ภาคการศึกษาแรกจนถึงภาคการศึกษาลาสุดไมมีขอผิดพลาดใดในการชําระคาธรรมเนียมตาง ๆ ดัง

ภาพที่ 4.19 – 4.20 

 

 
 

ภาพที่ 4.20  ตัวอยางใบเสร็จรับเงิน 
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ภาพที่ 4.21  ตัวอยางการตรวจสอบการลงทะเบียนของนักศึกษาบัณฑิตศึกษา 

 

ขั้นตอนที่ 12 ออกเลขรับคํารอง บว 20 

ออกเลขรับคํารองในทะเบียนรับคํารอง บว ตามลําดับคํารองตามดวยป พ.ศ. ที่รับคํารอง 

เชน คํารองเลขที่ บว 052/2563 เปนตน 

 

ขั้นตอนที่ 13 รองคณบดีวทิยาลัยการฝกหัดครู ฝายวิชาการ ลงนาม บว 20 

รองคณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ฝายวิชาการ ตรวสอบคํารอง หากพบขอผิดพลาดจะ

สงคืนฝายวิชาการ เพื่อปรับปรุงแกไข หากเอกสารถูกตองสมบูรณ รองคณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู 

ฝายวิชาการ ลงนามและเสนอคณบดีลงนามตอไป ดังภาพที่ 4.21 – 4.22 
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ภาพที่ 4.22  ตัวอยางการลงมานของรองคณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ฝายวิชาการ แผนที่ 1 
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ภาพที่ 4.23  ตัวอยางการลงมานของรองคณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ฝายวิชาการ แผนที่ 2 

 

ขั้นตอนที่ 14 คณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ลงนาม บว 20 

คณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ตรวจสอบคํารอง หากพบขอผิดพลาดจะสงคืนฝายวิชาการ 

เพื่อปรับปรุงแกไข หากเอกสารถูกตองสมบูรณ คณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ลงนาม ดังภาพที่ 4.23 
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ภาพที่ 4.24  ตัวอยางการลงนามของคณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู 
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ขั้นตอนที่ 15 รางบันทึกสงคํารอง บว 20 ใหฝายทะเบียน 

รางบันทึกสงคํารอง บว 20 ใหฝายทะเบียน  

 

ขั้นตอนที่ 16 หัวหนาสํานักงานตรวจทานบันทึก 

เสนอรางบันทึกสงคํารอง บว 20 ใหฝายทะเบียนตอหัวหนาสํานักงานเพื่อตรวจทาน

บันทึก หากไมมีการปรับปรุงแกไข หัวหนาสํานักงานจะลงนามการตรวจรางทาน ดังภาพที่ 4.24 

 

 
 

ภาพที่ 4.25  ตัวอยางการลงนามตรวจทานบันทึกของหัวหนาสํานักงาน 
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ขั้นตอนที่ 17 คณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ลงนามบันทึก 

คณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ตรวสอบบันทึก หากพบขอผิดพลาดจะสงคืนฝายวิชาการ 

เพื่อปรับปรุงแกไข หากบันทึกถูกตองสมบูรณ คณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ลงนาม ดังภาพที่ 4.25 

 

 
 

ภาพที่ 4.26  ตัวอยางการลงนามในบันทึกสง บว 20 ของคณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู 
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ขั้นตอนที่ 18 แสกน บว 20 จัดเก็บเขาระบบ 

สําเนาเอกสารทั้งหมดลงระบบคอมพิวเตอร โดยวิธีการแสกนเอกสาร กอนนําสงเอกสาร

ทั้งหมดสงฝายทะเบียนและวัดผลการศึกษา สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน โดยการทําสําเนา

บันทึกใหฝายทะเบียนและวัดผลการศึกษาลงนามรับเอกสาร 

 

ขั้นตอนที่ 19 จัดสงเอกสารใหฝายทะเบียน/จัดเก็บหลักฐานการรับเอกสาร 

จัดสงเอกสารใหฝายทะเบียน/จัดเก็บหลักฐานการรับเอกสาร ดังภาพที่ 4.26 

 

 
 

ภาพที่ 4.27  ตัวอยางการลงนามรับบันทึกสง บว 20 ของฝายทะเบียน 
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จากที่กลาวมาขางตนจึงสรุปไดวา กระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงานที่ประกอบดวย 

แผนผังการปฏิบัติงาน รายละเอียดของกระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงานไดอธิบายถึงขั้นตอน

การทํางาน เพื่อชวยใหคนผูปฏิบัติงานเห็นภาพขั้นตอนในการทํางาน เพื่อความสะดวก ถูกตอง ลด

เวลาในการปฏิบัติงานแกผูเกี่ยวของหรือมาปฏิบัติงานแทน ทําใหการปฏิบัติงานมีประสิทธิผลและ

ประสิทธิภาพในการดําเนินการเพื่อขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร สวนปญหาอุปสรรคและแนวทางแกไข และ

แนวทางการพัฒนางาน ผูเขียนจะกลาวถึงในบทที ่5 ตอไป 



บทที่ 5 
 

ปญหาอุปสรรคและแนวทางแกไขและการพัฒนางาน 
 

คูมือปฏิบัติงาน เรื่อง การดําเนินการเพื่อขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครนี้ ไดเขียนขึ้นจากการผสมผสาน

ความรูจากประสบการณ  ขอบังคับเกี่ยวกับการจัดการบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2551 ประกาศ

กระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 ระเบียบ

คณะกรรมการการอุดมศึกษา วาดวย หลักเกณฑการพิจารณาวารสารทางวิชาการ สําหรับการ

เผยแพรผลงานทางวิชาการ พ.ศ. 2556 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง แนวทางการบริหาร

เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2558 ประกาศทบวงมหาวิทยาลัย เรื่อง หลักเกณฑ

การเทียบโอนผลการเรียนระดับปริญญาเขาสูการศึกษาในระบบ พ.ศ. 2545 ประกาศมหาวิทยาลัย

ราชภัฏพระนคร ที่เกี่ยวของกับเรื่อง การเก็บคาบํารุงและคาธรรมเนียมการศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา 

ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติในการขยายเวลาการสงลมวิทยานิพนธ หรือ 

การคนควาอิสระ ขอกําหนดในหลักสูตรที่เกี่ยวกับการสําเร็จการศึกษา คูมือการจัดทําวิทยานิพนธ 

และการคนควาอิสระ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร พ.ศ. 2557 เปนตน เพื่อใหคูมือ

ฉบับนี้มีความถูกตอง สมบูรณ สอดคลองกับการปฏิบัติงานจริงมากที่สุด สําหรับในบทที่ 5 นี้ ผูขียนได

เขียนถึงปญหา อุปสรรค และแนวทางแกไขและการพัฒนางาน ประกอบดวย 3 สวน ไดแก ปญหา

และอุปสรรคในการปฏิบัติงาน แนวทางแกไขและพัฒนางาน และขอเสนอแนะ ดังตอไปนี้ 

 

ปญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงาน 

. 

ปญหาและอุปสรรคในการดําเนินการเพื่อขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ผูศึกษาไดนําปญหาที่มักเกิดขึ้นใน

แตละขั้นตอนของการปฏิบัติงานเพื่อขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครมาเขียนไวในสวนนี้ เพื่อใชเปนแนวทางในสืบหา

สาเหตุ และแนวทางแกไขในสวนของแนวทางแกไขและพัฒนางานตอไป 

1. รับคํารอง บว 20 (ขออนุมัติสําเร็จการศึกษา) จากนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ปญหาที่

พบ คือ นักศึกษาสงเอกสารแนบไมครบ 

2. ตรวจสอบการกรอกขอมูล ปญหาที่พบ คือ นักศึกษากรอกเอกสารไมครบถวนสมบูรณ 

3. ตรวจสอบรูปถายสวมครุย ปญหาที่พบ คือ รูปถายผิด (ขนาด/การสวมครุย) 
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4. ตรวจสอบวุฒิการศึกษากับระบบฐานขอมูลมหาวิทยาลัย ปญหาที่พบ คือ วุฒิที่นักศึกษา

คียไวในระบบ MIS กับหลักฐานที่แนบ บว 20 ไมตรงกัน 

5. ตรวจสอบการผานการอบรมคุณธรรม ปญหาที่พบ คือ นักศึกษาสงหลักฐานการอบรม

คุณธรรมจากภายนอกมหาวิทยาลัย โดยไมไดรับการรับรองจากมหาวิทยาลัย 

6. ตรวจสอบการนําเสนอผลงานวิจัย ปญหาที่พบ คือ นักศึกษาขาดสง บว 19 (ขออนุมัติ

ตีพิมพเผยแพรบทความวิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ) และนักศึกษาสงหลักฐานนําเสนอที่ตีพิมพใน

วารสารวิชาการ ที่ไมมีชื่อปรากฏในฐานขอมูล TCI 1 และ TCI 2 หรือ การนําเสนอตอที่ประชุม

วิชาการที่ไมไดมาตรฐานทีก่ําหนดไว 

7. ตรวจสอบบทคัดยอไทย-อังกฤษ ปญหาที่พบ คือ บทคัดยอไทย-อังกฤษ มีลายเซน

อาจารยที่ตรวจสอบไมครบ หรือไมประทับวันที่ที่ผานการตรวจสอบ 

8. ตรวจสอบการโอน/ยกเวนรายวิชา ปญหาที่พบ คือ นักศึกษาไมแนบหลักฐานการยกเวน

รายวิชาพื้นฐาน การโอนรายวิชา และรายวิชาเสริม 

9. ตรวจสอบขอมูลจากบัตรประชาชนกับฐานขอมูลมหาวิทยาลัย ปญหาที่พบ คือ คํา

นําหนา ยศ ชื่อ หรือนามสกุล ไมตรงกับฐานขอมูลมหาวิทยาลัย (ระบบ MIS) 

10. ตรวจสอบหลักฐานคํารองขอขยายเวลา ปญหาที่พบ คือ นักศึกษาไมแนบเอกสารขอ

ขยายเวลาการศึกษา (บว 40) กรณีใชเวลาในการศึกษาเกินกวาที่หลักสูตรกําหนด 

11. ตรวจสอบการลงทะเบียน ปญหาที่พบ คือ นักศึกษาลงทะเบียนรักษาสภาพการเปน

นักศึกษาไมครบ 

12. ออกเลข รับคํารอง บว 20 ไมพบปญหา 

13. รองคณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ฝายวิชาการ ลงนาม บว 20 ไมพบปญหา 

14. คณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ลงนาม บว 20 ไมพบปญหา 

15. รางบันทึกสงคํารอง บว 20 ใหฝายทะเบียน ไมพบปญหา 

16. หัวหนาสํานักงานตรวจทานบันทึก ไมพบปญหา 

17. คณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ลงนามบันทึก ไมพบปญหา 

18. แสกน บว 20 จัดเก็บเขาระบบ ปญหาที่พบ คือ เครื่องสแกนเสียบอย 

19. จัดสงเอกสารใหฝายทะเบียน/จัดเก็บหลักฐานการรับเอกสาร ไมพบปญหา 

 

แนวทางแกไขและพัฒนางาน 

จากปญหาที่เกิดขึ้นในการดําเนินการเพื่อขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ผูเขียนไดนํากรอบแนวคิดทาง

วิชาการ คือ กระบวนการพิจารณาแกไขปญหา มาปรับใชในการศึกษาวิเคราะห กรอบแนวคิดนี้

ประกอบดวย 3 ขั้นตอน ที่สอดคลองกัน ไดแก ปญหา สาเหตุ และแนวทางแกไข หรือแนวทางการ
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พัฒนา (วิรัช วิรัชนิภาวรรณ, 2552: 57) เพื่อใชในการคนหาที่มาของปญหา และทําใหพบวิธีการใน

การแกไขปญหาได ดังสรุปไวในตารางที่ 5.1 ดังนี้ 

 

ตารางที่ 5.1 สรุปปญหา สาเหตุ และแนวทางการพัฒนาในการดําเนินการเพื่อขออนุมัติสําเร็จ

การศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร 

 

กระบวนการพิจารณาแกไขปญหา 

 (1) (2) (3) 
 

   

ขั้นตอนที่ 1 รับคํารอง บว 20 (ขออนุมัติสําเร็จการศึกษา) จากนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

นักศึกษาสงเอกสารแนบไมครบ 1. ผูรับเอกสาร บว 20 ไมได

ตรวจสอบเบื้องตนดวยความ

ละเอียด 

2. ความไมเขาใจของนักศึกษา

ในรายการเอกสารที่ตองสง 

1 เตือนย้ําและชี้แจงผูรับ

เอกสารใหมีความละเอียดยิ่งขึ้น 

 

2. ปรับขอความในคําชี้แจงการ

สงเอกสารใหเขาใจงาย และ

เพิ่มการขยายความในการ

อธิบายใหละเอียดมากขึ้น 

ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบการกรอกขอมูล 

นักศึกษากรอกเอกสารไม

ครบถวนสมบูรณ 

นักศึกษาไมเขาใจคําถามใน

แบบฟอรม บว 20 

เพิ่มหมายเหตุใตแบบฟอรม 

เชน หากนักศึกษามีขอขัดของ 

หรือไมเขาใจโปรดติดตอ

สอบถามเจาหนาที่ โดยแจงชื่อ

และเบอรโทรศัพท ไวในหมาย

เหตุดวย 

 

 

แนวทางการพฒันา 

                           ส  อ  ด    ค  ล้  อ  ง 

แนวทางการพัฒนา สาเหตุ ปญหา 
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ตารางที่ 5.1 (ตอ) 

 

กระบวนการพิจารณาแกไขปญหา 

 (1) (2) (3) 
 

   

ขั้นตอนที่ 3 ตรวจสอบรูปถายสวมครุย 

รูปถายผิด (ขนาด/การสวมครุย) รานที่นักศึกษาใชบริการไม

เขาใจและคุนเคยกับขนาดรูป

และชุดครุยปริญญาโทของ

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

เจาหนาที่ควรใหคําแนะนําราน

ที่เคยใหบริการนักศึกษาแลว

ถูกตองมาตลอด เชน รานที่อยู

ในมหาวิทยาลัย 

ขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบวุฒิการศึกษากับระบบฐานขอมูลมหาวิทยาลัย 

วุฒิที่นักศึกษาคียไวในระบบ 

MIS กับหลักฐานที่แนบ บว 20 

ไมตรงกัน 

นักศึกษาสําเร็จการศึกษา

ปริญญาตรีมากกวาหนึ่ง

สาขาวิชา หรือโปรแกรมวิชา 

ชี้แจงนักศึกษาวาใหเลือกวุฒิ

การศึกษาเดียวกับที่ใหขอมูลใน

วันรายงานตัวเปนนักศึกษา 

ขั้นตอนที่ 5 ตรวจสอบการผานการอบรมคุณธรรม 

นักศกึษาสงหลักฐานการอบรม

คุณธรรมจากภายนอก

มหาวิทยาลัย โดยไมไดรับการ

รับรองจากมหาวิทยาลัย 

1. นักศึกษาเขาใจผิดวาสามารถ

ไปอบรมมาจากที่อื่นก็ใชไดเลย 

 

 

 

2. นักศึกษาไมทราบเกณฑ

มาตรฐานในการอบรมคุณธรรม 

 

1. ชี้แจงใหนักศึกษาทําเรื่อง

เทียบกับการอบรมที่จัดโดย

มหาวิทยาลัย เพื่อขอยกเวนการ

เขารวมกิจกรรมพระนครธรรม

สําหรับบัณฑิตศึกษา (บว 50-1) 

2. ชี้แจงใหนักศึกษาเขาใจถึง

เกณฑในการผานมาตรฐานของ

มหาวิทยาลัยในการอบรม

คุณธรรม เชน ตองใชเวลา 3 

วัน 2 คืน เปนตน 

 

 

แนวทางการพฒันา 

                           ส  อ  ด    ค  ล้  อ  ง 

แนวทางการพัฒนา สาเหตุ ปญหา 
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ตารางที่ 5.1 (ตอ) 

 

กระบวนการพิจารณาแกไขปญหา 

 (1) (2) (3) 
 

   

ขั้นตอนที่ 6 ตรวจสอบการนําเสนอผลงานวิจัย 

1. นักศึกษาขาดสง บว 19 (ขอ

อนุมัติตีพิมพเผยแพรบทความ

วิทยานิพนธ/การคนควาอิสระ) 

 

2. นักศึกษาสงหลักฐานนําเสนอ

ทีต่ีพิมพในวารสารวิชาการ ที่ไมมี

ชื่อปรากฏในฐานขอมูล TCI 1 

และ TCI 2 หรือ การนําเสนอตอ

ที่ประชุมวิชาการที่ไมไดตามที่

มาตรฐานกําหนด 

1. นักศึกษาเขาใจวา สามารถ

นําเสนอผลงานไดเลย โดยไม

ตองผานมหาวิทยาลัย หรือ

อาจารยที่ปรึกษา 

2. นักศึกษาไมทราบเกณฑ

มาตรฐานในการนําเสนอ

บทความหรือผลงานวิชาการที่

มหาวิทยาลัยกําหนด 

ชี้แจงใหนักศึกษาเขาใจถึงเกณฑ

ในการผานมาตรฐาน โดยการใช 

บว 19 เพื่อขออนุญาตในการ

นําเสนอผลงานวิชาการ เพราะ

การขออนุญาตจะมีอาจารยที่

ปรึกษาและผูเชี่ยวชาญชวยใน

การตรวจสอบวา สถานที่หรือ

วารสารที่นําเสนอผลงาน

วิชาการนั้นผานมาตรฐานที่

กําหนดไว 

ขั้นตอนที่ 7 ตรวจสอบบทคัดยอไทย-อังกฤษ 

บทคดัยอไทย-อังกฤษ มีลาย

เซนอาจารยที่ตรวจสอบไมครบ 

หรือไมประทับวันที่ที่ผานการ

ตรวจสอบ 

1. อาจารยที่ตรวจสอบเซนไม

ครบ 

2. เจาหนาที่ที่รับผิดชอบ

ตรวจสอบไมละเอียดถี่ถวน 

 

1. ย้ําเตือนอาจารยที่ตรวจสอบ

บทคัดยอเรื่องการลงนามใน

บทคัดยอ โดยการเขียนหมาย

เหตุแนบไปกับบทคัดยอ 

2. ชี้แจงเจาหนาที่เรื่อง

ความสําคัญของการลงวันที่ใน

บทคัดยอ เพราะวันเวลา ในการ

ผานการตรวจสอบแสดงถึง

ระยะเวลาในการตรวจสอบ 
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ตารางที่ 5.1 (ตอ) 

 

กระบวนการพิจารณาแกไขปญหา 

 (1) (2) (3) 
 

   

ขั้นตอนที่ 8 ตรวจสอบการโอน/ยกเวนรายวิชา 

นักศึกษาไมแนบหลักฐานการ

ยกเวนรายวิชาพื้นฐาน การโอน

รายวิชา และรายวิชาเสริม 

1. นักศึกษาเขาใจวา เสร็จสิ้น

กระบวนการเมื่อทําเรื่องเพิ่ม-

ลดรายวิชาแลว  

2. นักศึกษาสงหลักฐานในวัน

รายงานตัวไมครบถวน 

1. ชี้แจงนักศึกษาใหเขาใจใน

หลักสูตรที่ศึกษาเรื่องรายวิชา

พื้นฐาน และรายวิชาเสริม 

2. แจงเตือนในใบรายงานตัว

เปนนักศึกษาวา กรณีที่ตองการ

ยกเวนรายวิชาพื้นฐานทาง

การศึกษา ตองแนบเอกสาร

แสดงวุฒิการศึกษาที่เกี่ยวกับ

การสําเร็จการศึกษาในสาย

การศึกษาดวย เชน วุฒิ ค.บ. 

กศ.บ. คอ.บ. และ ป.บัณฑิต

วิชาชีพครู เปนตน 

ขั้นตอนที่ 9 ตรวจสอบขอมูลจากบัตรประชาชนกับฐานขอมูลมหาวิทยาลัย 

คํานําหนา ยศ ชื่อ หรือ

นามสกุล ไมตรงกับฐานขอมูล

ของมหาวิทยาลัย (ระบบ MIS) 

นักศึกษาลืมแจงมหาวิทยาลัย 

เมื่อตนเองเปลี่ยนคํานําหนา ยศ 

ชื่อ หรือนามสกุล หลังจากการ

เขาศึกษาแลว 

ทําหมายเหตุ เพื่อย้ําเตือน

นักศึกษาใหสงหลักฐานการ

เปลี่ยนแปลงขอมูลสวนบุคคล 

เมื่อหลักฐานไมสอดคลอง

ตรงกัน 
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ตารางที่ 5.1 (ตอ) 

 

กระบวนการพิจารณาแกไขปญหา 

 (1) (2) (3) 
 

   

ขั้นตอนที่ 10 ตรวจสอบหลักฐานคํารองขอขยายเวลา 

นักศึกษาไมแนบเอกสารขอ

ขยายเวลาการศึกษา (บว 40) 

กรณีใชเวลาในการศึกษาเกิน

กวาที่หลักสูตรกําหนด 

นักศึกษาไมเขาใจวากรณีเรียน

เกินเวลาแลวจะตองดําเนินการ

เชนไร 

ควรเนนย้ํานักศึกษาในวัน

ปฐมนิเทศนักศึกษาใหม และ

เพื่อปองกันความไมเขาใจควร

เพิ่มเนื้อหาเรื่องเวลาใน

การศึกษาตามหลักสูตรไวใน

คูมือนักศึกษา 

ขั้นตอนที่ 11 ตรวจสอบการลงทะเบียน 

นักศึกษาลงทะเบียนรักษา

สภาพการเปนนักศึกษาไมครบ 

เนื่องจากหลังจากการสอบ

วิทยานิพนธิ์ หรือคนควาอิสระ

แลว นักศึกษาใชเวลาในการ

แกไข ปรับปรุงมากเกินกวา 1 

ภาคการศึกษา 

แจงนักศึกษาใหมาทําเรื่องขอ

ชําระคาลงทะเบียนและคืน

สภาพนักศึกษา (บว 35) 

ขั้นตอนที่ 12 ออกเลขรับคํารอง บว 20 

ไมพบปญหา - - 

ขั้นตอนที่ 13 รองคณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ฝายวิชาการ ลงนาม บว 20 

ไมพบปญหา - - 

ขั้นตอนที่ 14 คณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ลงนาม บว 20 

ไมพบปญหา - - 

ขั้นตอนที่ 15 รางบันทึกสงคํารอง บว 20 ใหฝายทะเบียน 

ไมพบปญหา - - 
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ตารางที่ 5.1 (ตอ) 

 

กระบวนการพิจารณาแกไขปญหา 

 (1) (2) (3) 
 

   

ขั้นตอนที่ 16 หัวหนาสํานักงานตรวจทานบันทึก 

ไมพบปญหา - - 

ขั้นตอนที่ 17 คณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครู ลงนามบันทึก 

ไมพบปญหา - - 

ขั้นตอนที่ 18 แสกน บว 20 จัดเก็บเขาระบบ 

เครื่องสแกนเสียบอย มีการใชงานหนักมาก เนื่องจาก

มีเครื่องเดียว รวมทั้งใชทั้งถาย

เอกสาร และสแกนเอกสาร 

ควรมีเครื่องสแกนสํารองเตรียม

ไว กรณีฉุกเฉิน 

ขั้นตอนที่ 19 จัดสงเอกสารใหฝายทะเบียน/จัดเก็บหลักฐานการรับเอกสาร 

ไมพบปญหา - - 

 

จากตารางที่ 5.1 สรุปปญหา สาเหตุ แนวทางพัฒนาดังกลาวขางตน สรุปไดวา การที่จะแกไข

ปญหา ตองรูและเขาใจถึงสาเหตุที่แทจริงของปญหานั้นๆ เพื่อสังเคราะหเปนแนวทางพัฒนาตอไป 

ผูเขียนจึงไดนําเอาแนวทางแกไขปญหาและพัฒนางานในตารางสวนทายมาใชเปนแนวทางในการ

เขียนขอเสนอแนะเพื่อการดําเนินการเพื่อขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

 

ขอเสนอแนะ 

แนวทางพัฒนาการดําเนินการเพื่อขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

วิทยาลัยการฝกหัดครู มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ผูเขียนไดนําขอมูลมาสังเคราะหเปนขอเสนอแนะ

ไดดังนี ้
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1. ควรมีการอบรมเกี่ยวกับความรับผิดชอบในหนาที่ สรางความตระหนักในหนาที่ เพื่อ

ปองกันและลดความผิดพลาดในการปฏิบัติงาน 

2. ควรปรับปรุง บว 20 (แบบขออนุมัติสําเร็จการศึกษา) โดยเฉพาะคําชี้แจงการสงเอกสาร

ใหนักศึกษาเขาใจงาย และเพิ่มการขยายความในการอธิบายใหละเอียดมากขึ้น รวมทั้งควรระบุวา 

หากนักศึกษามีขอขัดของ หรือไมเขาใจโปรดติดตอสอบถามเจาหนาที่ โดยแจงชื่อและเบอรโทรศัพท

ไวดวย  

3. เจาหนาที่ที่รับผิดชอบควรใหคําแนะนําขอมูลแกนักศึกษาเกี่ยวกับรานถายรูปที่คุนเคย 

เพื่อลดความผิดพลาด 

4. ควรระบุใหชัดเจนเกี่ยวกับการสงหลักฐานวุฒิการศึกษาในเอกสารรายงานตัวเปน

นักศึกษา เชน สําเร็จมาหลายวุฒิ แตใหเลือกเพียงวุฒิเดียวที่สัมพันธกับการศึกษาตอระดับบัณฑิต

เทานั้น รวมทั้งวุฒิที่เกี่ยวของกับการยกเวนรายวิชาเสริมพื้นฐาน เปนตน 

5. ควรชี้แจงเกณฑเกี่ยวกับการสําเร็จการศึกษาในวันปฐมนิเทศโดยละเอียด เชน การอบรม

คุณธรรม การนําเสนอบทความทางวิชาการ ระดับผลการเรียนที่จะสําเร็จการศึกษา เปนตน 

6. ควรจัดทําคูมือนักศึกษาที่มีการปรับปรุง เพื่อใหคําแนะนําแกนักศึกษาเกี่ยวกับหลักสูตร

ที่ศึกษา เรื่องรายวิชาพื้นฐาน และรายวิชาเสริมใหทันสมัยอยูเสมอ 

7. เอกสารที่มีความสําคัญตอการสําเร็จการศึกษา เชน บทคัดยออังกฤษ เจาหนาที่ที่

เกี่ยวของควรตรวจสอบดวยความละเอียดมากขึ้น เชน การเขียนหมายเหตุแนบไปกับบทคัดยอ เพื่อ

ย้ําเตือนอาจารยทีต่รวจสอบบทคัดยอเรื่องการลงนาม และระบุวันที่ลงนามในบทคัดยอ 

8. เอกสาร บว 20 ควรทําหมายเหตุ เพื่ อย้ํ าเตือนนักศึกษาใหสงหลักฐานในการ

เปลี่ยนแปลงขอมูลสวนบุคคล เมื่อหลักฐานไมสอดคลองตรงกัน 

9. สํานักงานคณบดีวิทยาลัยการฝกหัดครูควรสํารองอุปกรณสํานักงานที่จําเปนเตรียมไวใน

กรณีฉุกเฉิน 
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